
UỶ BAN MTTQ VIỆT NAM  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

HUYỆN QUỲ HỢP  Độc lập -Tự do - Hạnh phúc 
BAN THƯỜNG TRỰC  

Số 05/HD-MTTQ-BTT Quỳ Hợp, ngày 22 tháng 6 năm 2022 

HƯỚNG DẪN 

Về việc tổ chức Hội nghị và kiện toàn nhân sự Ban Công tác Mặt trận, 

nhiệm kỳ 2022 - 2024 

Thực hiện Điều 27, Chương IV Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam khóa 

IX; Thông tri số 08/TT-MTTW-BTT ngày 28/7/2020 của Ban Thường trực Ủy 

ban Trung ương MTTQ Việt Nam về Hướng dẫn thực hiện một số điều của Điều 

lệ MTTQ Việt Nam khóa IX, nhiệm kỳ 2019-2024; Công văn số 44/MTTQ- 

BTT, ngày 25/01/2021 và công văn số 63/MTTQ-BTT ngày 29/01/2021 của Ban 

Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh Nghệ An về tổ chức Hội nghị và kiện 

toàn nhân sự Ban Công tác Mặt trận theo Điều lệ MTTQ Việt Nam; 

Để đảm bảo tính thống nhất trong công tác tổ chức, Ban Thường trực Ủy 

ban MTTQ Việt Nam huyện ban hành Hướng dẫn việc tổ chức Hội nghị và kiện 

toàn nhân sự Ban Công tác Mặt trận, nhiệm kỳ 2022-2024, cụ thể như sau: 

I. VỀ NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ 

1. Về nội dung: Hội nghị sẽ thảo luận và quyết định các nội dung sau: 

- Báo cáo đánh giá kết quả hoạt động của Ban Công tác Mặt trận nhiệm 

kỳ 2019 - 2022, dự kiến chương trình hành động nhiệm kỳ 2022 - 2024. (theo 

mẫu đề cương báo cáo đính kèm). 

- Thảo luận đóng góp ý kiến vào dự thảo báo cáo tổng kết nhiệm kỳ 2019 

- 2022 và chương trình hành động của Ban Công tác Mặt trận nhiệm kỳ 2022 - 

2024; 

- Hiệp thương cử Trưởng ban, Phó Trưởng ban và thành viên Ban Công 

tác Mặt trận. 

Lưu ý: Ban Công tác Mặt trận xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị, 

Trưởng ban Công tác Mặt trận thông qua chương trình, nội dung tổ chức Hội 

nghị Ban Công tác Mặt trận với cấp uỷ chi bộ trước, sau đó thông qua Ban 

Thường trực Uỷ ban MTTQ Việt Nam xã, thị trấn. 

2. Về chương trình Hội nghị Ban Công tác Mặt trận 

- Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; 

- Giới thiệu chủ trì và thư ký Hội nghị; 

- Thông qua nội dung, chương trình Hội nghị; 

- Báo cáo kết quả hoạt động của Ban Công tác Mặt trận nhiệm kỳ 2019  



- 2022, dự kiến chương trình hành động nhiệm kỳ 2022 - 2024; 

- Thảo luận đóng góp ý kiến vào dự thảo báo cáo tổng kết của Ban Công 

tác Mặt trận nhiệm kỳ 2019 - 2022 và chương trình hành động nhiệm kỳ 2022 - 

2024; 

- Hội nghị hiệp thương cử Trưởng ban, Phó Trưởng ban và thành viên 

Ban Công tác Mặt trận (thông qua danh sách dự kiến) 

Biểu quyết bằng hình thức giơ tay (thành phần biểu quyết là thành viên 

Ban công tác Mặt trận). 

- Thông qua Biên bản Hội nghị; 

- Kết luận, kết thúc Hội nghị. 

3. về thời gian Hội nghị Ban công tác Mặt trận 

- Nhiệm kỳ của Ban Công tác Mặt trận: Thực hiện Điều 27, Điều lệ 

MTTQ Việt Nam khóa IX; Thông tri số 08/TT-MTTW-BTT về Hướng dẫn thực 

hiện một số điều của Điều lệ MTTQ Việt Nam khóa IX, nhiệm kỳ 2019 - 2024. 

Theo đó, “Ban Công tác Mặt trận được thành lập ở thôn, làng, ấp bản, buôn, 

phum sóc, tổ dân phố (gọi chung là khu dân cư) có nhiệm kỳ là hai năm rưỡi”. 

- Thời gian tổ chức Hội nghị và kiện toàn nhân sự Ban Công tác Mặt 

trận, nhiệm kỳ 2022 - 2024 được tiến hành sau đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2022-

2025 và hoàn thành trước ngày 15/8/2022. 

4. Về trang trí Hội nghị 

  
ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM XÃ ( THỊ TRẤN)... 

                             HỘI NGHỊ 
     BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN XÓM( KHỐI )... 

         NHIỆM KỲ 2022 - 2024 

     , ngày ....tháng.... năm 2022 

( (1) nếu hội trường đã có săn búa liềm và sao vàng thì giữ nguyên ) 

II. VỀ CÔNG TÁC NHÂN SỰ BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN 

(1) 



1. Số lượng, cơ cấu thành viên của Ban Công tác Mặt trận 

Số lượng thành viên Ban Công tác Mặt trận từ 07 - 11 người, gồm Trưởng 

ban, Phó Trưởng ban và thành viên Ban Công tác Mặt trận, bao gồm: 

- Một số ủy viên ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã cư trú ở khu 

dân cư; 

- Đại diện chi ủy; 

- Người đứng đầu của chi hội Người cao tuổi, chi hội Cựu chiến binh, chi 

hội Nông dân, chi hội Phụ nữ, chi đoàn Thanh niên, chi hội Chữ Thập đỏ ...; 

- Một số người tiêu biểu trong các tầng lớp nhân dân, trong các tôn giáo...; 

2. Trình tự giới thiệu nhân sự và quyết định công nhận Ban Công tác 

Mặt trận như sau: 

(1) Ban công tác Mặt trận họp, thống nhất ý kiến và báo cáo với Chi ủy về 

chủ trương kiện toàn đồng thời làm việc với người đứng đầu các tổ chức thành 

viên, cá nhân tiêu biểu để giới thiệu người tham gia Ban Công tác Mặt trận. 

(2) Trưởng ban Công tác Mặt trận làm văn bản kèm theo danh sách người 

được giới thiệu tham gia Ban Công tác Mặt trận, báo cáo với chi ủy chi bộ, đề 

nghị ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã xem xét danh sách thành viên Ban công tác 

Mặt trận khóa mới trước khi tiến hành Hội nghị.(Ban thường trực UBMTTQ xã 

thị tống hợp báo cáo với cấp ủy cùng cấp danh sách thành viên Ban công tác Mặt 

trận khóa mới trước khi tiến hành Hội nghị) 

(3) Căn cứ Nghị quyết của Hội nghị, Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã ban 

hành quyết định công nhận Ban Công tác Mặt trận, trong đó có chức danh 

Trưởng ban, Phó trưởng ban và các thành viên . 

Trong thời gian 10 ngày sau hội nghị, Ban công tác Mặt trận gửi báo cáo 

kết quả hội nghị, biên bản hội nghị và tờ trình đến Ban Thường trực Ủy ban 

MTTQ Việt Nam xã, thị trấn đề nghị công nhận các chức danh trong Ban công 

tác Mặt trận. 

(4) Ban công tác Mặt trận thông báo quyết định kiện toàn tại cuộc họp gần 

nhất. 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện ban hành Hướng dẫn tố chức hội nghị 

và kiện toàn nhân sự Ban Công tác Mặt trận, nhiệm kỳ 2022 - 2024 và báo cáo 

kết quả kiện toàn nhân sự Ban Công tác Mặt trận, nhiệm kỳ 2022 - 2024 về Ban 

Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện, Ủy ban MTTQ Việt Nam tỉnh đảm 

bảo thời gian quy định. 

2. Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam các xã, thị trấn, báo cáo chủ 

trương với cấp ủy, xây dựng kế hoạch triển khai tại đơn vị mình, hướng dẫn Ban 

công tác Mặt trận xây dựng kế hoạch tổ chức hội nghị; chủ động rà soát, nắm lại 

danh sách thành viên, tiến hành củng cố, kiện toàn Ban công tác Mặt trận và đề 



nghị Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã, thị trấn xem xét danh sách 

thành viên Ban công tác Mặt trận khóa mới trước khi tiến hành hội nghị. 

Hoàn thành việc tổ chức hội nghị và kiện toàn nhân sự Ban Công tác Mặt 

trận, nhiệm kỳ 2022 - 2024 trước ngày 15/8/2022 và có báo cáo về Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện trước ngày 25/8/2022. 

Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện đề nghị Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam các xã, thị trấn triển khai thực hiện nghiêm túc các 

nội dung Hướng dẫn này và có báo cáo đúng thời gian quy định về Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam huyện (qua đồng chí Quán Vi Thắng, Email: 

mattranquyhop@gmail.com). 

Nơi nhận TM. BAN THƯỜNG TRỰC 
- BTT UBMTTQVN tỉnh (để b/c); 

- Ban Thường vụ Huyện uỷ (để b/c); 

- Ban Dân vận Huyện ủy ; 

- BTT UB MTTQVN huyện, 

- Các tổ chức thành viên; 

- Đảng ủy, UBND, UBMTTQ VN 

các xã, thị trấn; 

- Lưu VP. 

 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 
 

                           Lê Văn Thanh 
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BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
XÓM/KHỐI…………  Độc lập -Tự do - Hạnh phúc 

  
ơ 

Số:    /BC-BCTMT            …………, ngày      tháng     năm 2022   

BÁO CÁO 

Tổng kết của Ban Công tác Mặt trận nhiệm kỳ 2019- 2022 

và chương trình hành động nhiệm kỳ 2022- 2024 

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH 

Khu dân cư thuộc xã (thị trấn)..., có diện tích tự nhiên ; Dân 

số có....hộ với khẩu. Tổng số hộ nghèo là....hộ (chiếm.%); hộ cận 

nghèo....hộ (chiếm.%). Người dân trong xóm (khối) chủ yếu sống bằng nghề ;hộ 

gia đình chính sách hộ, chiếm....% dân số; hộ gia đình theo 

đạo.. ..hộ, chiếm ..% dân số. 

- Số đảng viên chi bộ có đảng viên; 

- Các tổ chức chính trị- xã hội” 

+ Chi đoàn thanh niên có đoàn viên; 

+ Chi hội phụ nữ có hội viên; 

+ Chi hội Nông dân có hội viên; 

+ Chi hội Cựu chiến binh có hội viên; 

+ Chi hội người cao tuổi có hội viên 

+ Chi hội Chữ thập đỏ có  hội viên 

+ Số lượng các tổ an ninh, tổ hòa giải ; số thành viên  

+ Số lượng tổ tự quản  

Đánh giá chung những điểm mạnh, điểm yếu của khu dân cư  

II. VỀ HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN NHIỆM 

KỲ 2019 -2021 

1. Tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện chủ trương của Đảng, 

chính sách, pháp luật của Nhà nước 

Tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện các chủ trương của Đảng, chính 

sách, pháp luật của Nhà nước; nghị quyết của Hội đồng nhân dân, quyết định của 

Ủy ban nhân dân xã (thị trấn); chương trình phối hợp và thống nhất hành động 

của Ủy ban MTTQ xã trong nhiệm kỳ qua được cuộc có.. ..người 

tham dự, tiếp thu. Hình thức tuyên truyền chủ yếu kết hợp với sinh hoạt các đoàn 

thể xóm/ khối, họp thành viên mặt trận.. 

Sự tiếp thu của người dân qua công tác tuyên truyền? 

2. Thu thập, phản ánh ý kiến, kiến nghị của cử tri và nhân dân 

Tình hình nhân dân trong xóm (khối), những vấn đề nổi lên trong nhiệm 

kỳ qua. 



Vai trò của Ban công tác mặt trận trong việc phản ánh tâm tư, nguyện 

vọng của nhân dân ở khu dân cư với chi ủy chi bộ, cấp ủy đảng, chính quyền và 

Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã. 

3. Phối hợp thực hiện các hoạt động tự quản ở cộng đồng dân cư để 

góp phần phát triển kinh tế, giữ gìn trật tự trị an, bảo vệ môi trường, chăm 

lo đời sống văn hóa, sức khỏe nhân dân; Thực hiện Cuộc vận động “Toàn 

dân đoàn kết xây dựng Nông thôn mới, đô thị văn minh” và cuộc vận động 

“Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam” 

Kết quả thực hiện Cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng Nông thôn 

mới, đô thị văn minh” và cuộc vận động “Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng 

Việt Nam” ? trọng tâm công tác phát huy truyền thống đền ơn, đáp nghĩa, tương 

thân, tương ái chăm lo cho người nghèo, giữ gìn an ninh trật tự, bảo vệ môi 

trường, xây dựng cảnh quan môi trường sáng, xanh, sạch, đẹp, xây dựng gia đình 

văn hóa, chăm sóc sức khỏe nhân dân.. .theo hướng dẫn của Ủy ban MTTQ cấp 

xã (dân chứng số liệu cụ thể cho từng nội dung công việc) 

Việc xây dựng các mô hình ở xóm, khối. Số mô hình của Mặt trận và mô 

hình phối hợp (nêu tên từng mô hình cụ thể), đánh giá hiệu quả của các mô hình. 

Việc tổ chức Ngày hội đại đoàn kết toàn dân tộc ở khu dân cư hàng năm, 

đánh giá hiệu quả tác động của việc tổ chức ngày hội. 

4. Động viên hướng dẫn nhân dân giám sát hoạt động của cơ quan 

Nhà nước, đại biểu dân cử, cán bộ, công chức nhà nước 

Động viên, hướng dẫn nhân dân giám sát hoạt động của Ủy ban Nhân dân 

xã, đại biểu dân cử, cán bộ, đảng viên, công chức, viên chức nhà nước sống trên 

địa bàn khu dân cư; các cơ sở sản xuất, liên doanh trên địa bàn về thực hiện các 

chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. Cụ thể đã phản ánh 

những vụ việc gì trong nhiệm kỳ qua? 

Đánh giá việc tham gia giám sát của Ban Thanh tra nhân dân và ban giám 

sát đầu tư cộng đồng. Tham gia giám sát bao nhiêu cuộc? những vấn đề nổi lên 

trong việc giám sát.. 

5. Phối hợp thực hiện dân chủ ở cơ sở, tham gia hòa giải ở cộng đồng 

dân cư; thực hiện quy ước, hương ước của khu dân cư 

Việc phối hợp với xóm trưởng / khối tổ chức hội nghị xóm, khối; tham gia 

tổ chức bầu, miễn nhiệm trưởng, phó xóm, khối; tham gia xây dựng quy ước, cử 

các ban, tổ tự quản.. ..vận động các hộ dân thực hiên quy ước. 

Đánh giá việc phối hợp với xóm trưởng, khối trưởng thực hiện công tác 

hòa giải. 

6. Thực hiện quy chế làm việc của Ban công tác mặt trận 

Số thành viên Ban công tác mặt trận đầu nhiệm kỳ, biến động trong nhiệm 

kỳ; thành phần cơ cấu của ban công tác mặt trận? 

Việc tổ chức họp ban công tác mặt trận thường kỳ theo điều lệ? (họp mấy 

kỳ trong năm); kinh phí hoạt động của Ban công tác mặt trận. 



* Nhận xét đánh giá: 

Đánh giá ngắn gọn những kết quả nổi bật, những hạn chế và nguyên nhân 

hạn chế trong nhiệm kỳ của Ban công tác mặt trận theo các nội dung trên. 

III. CHƯƠNG TRÌNH HÀNH ĐỘNG NHIỆM KỲ 2022- 2024 

1. Tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện các chủ trương của Đảng, 

chính sách, pháp luật của Nhà nước; nghị quyết của HĐND, quyết định của 

UBND cấp xã; chương trình hành động của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã và 

các phong trào, các cuộc vận động ở xóm (khối) như: Phong trào Toàn dân bảo 

vệ an ninh tổ quốc; kế hoạch giảm nghèo, đảm bảo an sinh xã hội, bảo vệ môi 

trường; dân số và kế hoạch hóa gia đình; phòng, chống tệ nạn xã hội; an toàn 

giao thông; xây dựng Nông thôn mới, đô thị văn minh đảm bảo theo hướng 

dẫn của Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp trên. 

2. Thường xuyên nắm tình hình, gần gũi với nhân dân, nắm bắt dư luận xã 

hội và những kiến nghị, nguyện vọng chính đáng của nhân dân trong khu dân cư, 

báo cáo phản ánh kịp thời với Chi bộ, Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ xã 

(thị trấn), các tổ chức có liên quan khác để giải quyết. 

3. Tuyên truyền, phổ biến, tổ chức triển khai trong nhân dân thực hiện các 

nội dung của cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng Nông thôn mới, đô thị 

văn minh” và cuộc vận động “Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam”; 

chủ trì phối hợp với xóm trưởng, khối trưởng hướng dẫn hộ gia đình đăng ký gia 

đình văn hóa, xóm/khối văn hóa, tổ chức bình bầu xét đề nghị công nhân các tiêu 

chuẩn văn hóa theo hướng dẫn. 

Hàng năm, nhân kỷ niệm Ngày truyền thống MTTQ Việt Nam (18/11) tổ 

chức Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc ở khu dân cư chu đáo, thiết thực, hiệu 

quả. 

4. Động viên, hướng dẫn nhân dân giám sát hoạt động của UBND cấp xã, 

đại biểu dân cử, cán bộ, đảng viên, công chức, viên chức nhà nước sống trên địa 

bàn khu dân cư; các cơ sở sản xuất, liên doanh trên địa bàn về thực hiện các chủ 

trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và tham gia góp ý cho các 

dự thảo chính sách, pháp luật theo hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp 

xã theo đúng quy định của pháp luật và hướng dẫn của Mặt trận cấp trên. 

5. Kịp thời công khai những nội dung liên quan để nhân dân biết (theo 

Pháp lệnh 34 về thực hiện dân chủ ở xã, thị trấn và Nghị quyết liên tịch số 

09/2008 của UBTWMTTQ Việt Nam và Chính phủ). Vận động và tổ chức nhân 

dân thực hiện tốt quy chế dân chủ ở cơ sở, tổ chức và thực hiện quy chế, quy ước 

của khu dân cư đúng với quy định của pháp luật. Chủ động tham gia hòa giải các 

vụ việc tranh chấp, mâu thuẫn xảy ra tại khu dân cư. 

6. Kịp thời kiện toàn, bổ sung thành viên Ban công tác Mặt trận; duy trì



sinh hoạt Ban công tác Mặt trận theo Điều lệ quy định mỗi tháng 1 lần; hàng 

tháng báo cáo phản ánh tình hình nhân dân và kết quả công tác với Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã và chi ủy chi bộ ở khu dân cư. 

Đẩy mạnh công tác xã hội hóa để tăng cường kinh phí cho hoạt động của 

Ban công tác Mặt trận và các hoạt động an sinh xã hội tại Khu dân cư. 

Trên đây là báo cáo tổng kết nhiệm kỳ 2019- 2022 của Ban công tác mặt 

trận xóm và chương trình hành động nhiệm kỳ 2022- 2024. 

Nơi nhận: 
-…….; 

-……..; 

- Lưu VT. 

TM. BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN 

TRƯỞNG BAN 
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