UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2484 /QD-UBND Nghé An, ngay 49 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Phe duyét quy trinh néi bd, quy trinh dién tir
trong giai quyet thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
cia S& Gido duc va DPao tao, S& Noi vy, UBND cip huyén, UBND cAp xi
trén dia ban tinh Ngh¢ An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cie Ludt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ctia Chinh phil vé kiém
sodt rhu tuc hanh chinh; Nghi dmh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh

phii vé sira d6i, b6 sung mot 56 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cwr Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong g:az quyet thu tuc hanh chinh; Nghi
dinh SO 1 07/2021/ND CP ciia Chinh phii siea doi, bé sung mét s6 Dzeu ctia Nghi
dinh sé Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuc hién
co ché mét cira, mot cika lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Cén ctr Thong tw 56 02/201 7/TT-VPC’P ngay 31/10/2017 cia Bé trucng, Chu
nhiém Vin phong Chinh phi huong dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hamh chinjt?

Cén ctr Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/201 8 cua B¢ truong, _hz{ é,'

[ )

nhiém Vén phong Chinh phu huong dan thi hanh mot 56 quy dinh cuia Nghi ding s
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, K
cvra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Gido duc va Pao to tai To trinh sé 1564/TTr-
SGD&DPT ngay 04/8/2022.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Phe duyet kém theo Quyét dinh nay 107 quy trinh ndi bd, quy trinh

dién tir trong giai quyet thd tuc hanh chinh thude pham vi chic ndng quan ly cua

UBND tinh, S& Gido duc va Pao tao, S& N6t vu, UBND cép huyén va UBND cap
x4 trén dia ban tinh Nghe An, cy thé nhu sau:

1. 68 quy trmh ndi bd, quy trinh dién tir ciia UBND tinh, S& Gido duc va Pao
tao, SO Noi vu.

2. 34 quy trinh noi bd, quy trinh dién tir cha UBND cap huyén.
3. 05 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir cia UBND cap xA.
(C6 Danh muc quy trinh ngi b, quy trinh dién t kém theo).



Picu 2.

1. S& Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh thiét
lap quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh (trir cAc thi tuc hanh chinh néu tai
Khoan 2 Bidu nay) 1én Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cda tinh;
huwdng dan cac co sd gidgo duc trén dja ban tinh thuc hién tao 14p tai khoén trén Céng
Dich vu cong quéc gia, Céng Dich vu cong cua tinh dé thue hién giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

2. Dbi véi cae thu tuc hanh chinh sé 1, 2, 3, 4 Muyc IV ciia Danh muc kém theo
Quyét dinh

S& Ngi vu cong khai céac thu tuc hanh chinh va chu tri, phéi hop vdi Van
phong UBND tinh thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh 1én Hé
thé’ng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bd cac Quyét dinh: 56 3505/QB-UBND ngay 08/10/2020 cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thude pham vi chiic ning quan ly ctia S& Gido dyc va Pao
tao Nghé An, sb 261/QD-UBND ngay 29/01/2021 ctia Chu tich Uy ban nhén dan
tinh vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu
tuc hanh chinh thude pham vi chirc ning quan ly cua S& Gido duc va Pao tao Nghé
An, sé 976/QD-UBND ngay 13/4/2021 cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh vé viée
phé duyét cac quy trinh néi b, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia S& Gido duc va Dao tao Nghé An.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc cac S&: Gido duc
va Dao tao, Ndi vu; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x&; Cha tich UBND
cac xd, phuong, thi trdn va céc td chite, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. W/ B _—

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; HO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); i, )

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Céng Thoéng tin dign tir;
-Luu: VT,LKSTT V).  ap

- Phé Chanh VPUBND tinh (B/c Thién); (200 N
- Trung tAm Phyc vy HCC tinh; -@‘7"“ L_M
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DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 248%/0P-UBND ngay 49 /& /2022 ctia Chi: tich UBND tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thi tuc thanh lip trudng trung hoc phd théng cong lap hodc cho phép thanh Iip trudng trung hoc phd thong tir thue

Thir tir
¢Ong viéc

Pon vi/ngudi thye hién

No§i dung cong viée

Théi gian thwe
hién (tinh mbi
ngay 08 gi)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Buc’rg |

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cOng tinh

- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
Hé¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gir lam viée

Budc 2

Lanh dao phong T chirc can bd

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thami :

tra, xir Iy hd so

04 gid 1am viée,

Budce 3

Chuyén vién phong T chirc can bd

- Nhin hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thim dinh

hd so, thAm dinh thuc té;
- Du thao két qua giai quyét.

98 glb‘ lam VIéc

Budce 4

Léanh dao phong T4 chirc can bd

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

16 givr lam vigc

Mét phan




Bude 5

[.anh dao S& Giao duc va Péo tao

Ky Té& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyétkét qua

08 gior lam viée

Budgce 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan céng Chuyén vién xir Iy
ho so

04 git lam viéc

Budge 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va dy thio két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b phén Van thu 14y sb vin ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két quéa dién tir va ban gidy)

64 git lam viée

Budce 8

Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢ong cta tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; X4c nhén trén
phin mém Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; Théng bao va trad Quyét dinh cho t& chirc/ca
nhén

4 git lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 25 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

2. Thii tuc cho phép trwdng trung hoe pho thong hoat dong gido duc

Thir ty
cong viéc

Don vingudoi thue hién

N¢i dung cong viée

Théi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
triee tuyén
mikc dd

Buée 1

Cong chuec tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
trd két qua cho ca nhén, t0 chirc;

- S héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
HE thong thong tin gidi quyét thi tyc hanh chinh tinh

02 gi¢ lam viéc

Mét phin
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
tredng hop hd so ndp truc tuyén).

Buéce 2 L ik itho Phing Gifio-dye trung hioe Nhé_in’hf‘:a’ sa (dién tir) va phan cong chuyén vién thim 04 gity lam viéc
tra, xir Iy ho so
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung - Nhén h(’:} so (di€n tir) va xem xét, tham muu thim dinh | 124 gio lam viée
hoc ho so, tham dinh thuc t€;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido dyc trung hoc Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 16 gidr lam vige
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va DPao tao Ky phe duyét két qua 12 gitr lam viéc
Budce 6 | BO phin van thu S& Giao duc va Dao | Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyén két qufi cho 02 gitr lam viée
- tao Trung tAm Phuc vy Hanh chinh c6ng tinh (chuyén két
qua dién tr va ban gidy).
Bu’c’rg7 B phén tra két qua Trung tdm Phyc | - X4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai

vit Hanh chinh cong cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tf:‘mg théi gian gidi quyét TTHC

160 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dirge gidi quyét trong 20 ngay lam viéce, ké tir

ngay nhén da hd so theo quy dinh)

3. Cho phép trudng trung hoc phé thén

hoat dong tré lai

Thir twr

cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, frabsl phiéu hen
tra két qua cho c¢a nhén, t6 chirc;

02 gio lam viée

Mot phan
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp true tuyén).

Nhén hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién tham

Budc2 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc i
tra, xur Iy ho so

04 gid lam viée

Bu6e 3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thim dinh | 124 git lam viéc
hoc hé so, thdm dinh thure té;

- Du thao két qua giai quyét.

Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc | Thim dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai 16 gio 1am viéc
quyét trwéce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hoidic xem xét ky phé duyét két qua

Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam viée

Budc 6 | B phin van thu S& Gido duc va Pao | Vao sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 02 gitr lam viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Budc 7 | B phén tra két qua Trung tim Phuc | - X4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai
vu Hanh chinh céng ciia tinh quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 giv 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 20 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhin di hd so theo quy dinh)




&

4. Sap nhap, chia tach trudmg trung hoc phé thong

Thir tu

cOng viée

Pon vi/ngudoi thwe hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mire 49

Budce 1

Cong chure tai Trung tAm Phuc vy
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, to chir;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém
Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
tredmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gidr lam viée

Budce 2

Lénh dao Phong T chirc can bd

Nhin ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién
thim tra, xi¢ Iy ho so

04 gity lam viéc

Budc 3

AT

Chuyén vién Phong Td chirc cén bd

- Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham muu thdm dinh
hd so va thdm dinh thue té;

- Dur thio két qua giai quyét.

98 gid lam viée

Buoc 4

Lanh dao Phong T4 chirc can bd

Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qué giai
quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua

16 gior lam vige

Budc 5

Lanh dao S& Giao duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gid lam vige

Buodc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly
hé so

04 gi¢ lam viée

Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

64 gio lam vigc

Mot phan




- Chuyén bd phén Vin thu léy sb vin ban, dong dé‘iu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 8 Nhin két qua tir Van phong UBND tinh; xac nhén trén
B phén tra két qua Trung tim Phuc vu | phdn mém Hé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh P
hanh chinh cong cta tinh chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho tb chuc/ca g ®
nhén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 200 gi&r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay diroc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhin di hd so theo quy dinh)

5. Giai thé trudng trung hoc phd théng (theo dé nghi ciia ca nhén, t chirc thanh 1ap trudng trung hoc phd thong)
Trudng hop 1: Gidi thé trwong trung hoc ph(’:fl thong cong lap

Thl’r t_‘-f Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung cong viée Théi gian thwee | Dich vu cong
cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc d¢
Buécl | g4 Gigo duc va Dao tao X4y dung phuong an gidi thé trwong, trinh UBND tinh | Gier hanh chinh Mgt phan
(trong do c6 thanh l4p doan kiém tra)

Buéc 2 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gier 1am viée

Hanh chinh cong tinh (quiy cta Van | tra két qua cho ¢4 nhan, t chirc;

phong UBND tinh) - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém

Hé théng th(")ng tin giz’ii quyét th tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidly dén phong chuyén mén (trir
trurdng hop hd so ndp truc tuyén).
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Buéce 3

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xit ly
hd so

04 gi¢r lam viée

Budc 4

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muru thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phén Vin thu léy s6 viin ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

152 gi¢ lam viée

Budc 5

B phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; xac nhén trén
phin mém Hé théng théng tin giai quyét thd tuc hanh
chinh; Théng bao va tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca
nhén

2 gi¢r 1am vide

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhan di hd so theo quy dinh)

Trwong hep 2: Giai thé trirdong trung hoc phod thong tw thuc

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/ngudi thie hién

N¢i dung cong viéc

Thaoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 giv)

Dich vu cong
truwe tuyén
mirc d

Bude 1

Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, g phiéu hen
tra ket qua cho ca nhén, té chir;

- S5 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (tnr
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gior lam viée

Toan trinh
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Budc 2 - Nhén hd so (dién tir) va phéan céng chuyén vién thdm

Lanh dao Phong T6 chirc can bg tra, xir Iy hd so

04 gi¢ lam viée

Bugc3 | Chuyén vién Phong T4 chirc can bd | - Nhin hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so; 74 gid 1am viée

- Dur thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong T chirc can bd Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai 16 gitr 1am viéc
quy€t trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem x¢ét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S6 Giao duc va Pao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két| 08 gidr lam vige
qui

Budc 6 Nhan hd so (dién tir) va phén cong Chuyén vién xir Iy

Lanh dao Vin phong UBND tinh hd so 04 gio lam viéc

Bude 7 - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
' quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,

. Lianh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; . ‘
Chuyén vién Véan phong UBND tinh \ ., , 48 git lam vigc
- Chuyén bd phén Vin thu 1ay sé vin ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 8 Nhén két qué tir Viin phong UBND tinh; xdc nhan trén
B§ phan trd két qua Trung tdm Phuc vu | phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
hanh chinh cdng ciia tinh chinh; Thong bao va trd Quyét dinh cho td chirc/ca
nhén

4 gi¢r lam viéc

Téng thoi giﬁn giai quyét TTHC 160 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viée, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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6. Chuyén trudmg d6i véi hoc sinh trung hoc phé thong

Trudmg hop 1: Chuyén trudong dén tir tinh, thanh phé khéc

Thl’r t,"f Pon vi/ngwdi thue hién No§i dung cong viéce Thoi gian thye | Dich vy cong
ebng vigce hién (tinh moi truc tuyén
| ngay 08 gid) mirc d0
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng din, tiép nhén hé so, gii phiéu hen | 02 gior lam viée Mbt phan
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mem
Hé thong thong tin gidi quyét th tuc hanh chinh tinh va
chuyen hd so gidy dén phong chuyén mén (trir trudng
hop hd so ndp truc tuyén).
Budc2 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc 1;??;1 gg :g (dién tr) va phén cong chuyén vién tham tra, | o, gid lam viée
Budc3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xit If hd so; | 50 gior 1am vige
hoe - Dur thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua gial 04 gi¢ lam vige
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budce 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 04 gio lam viée
Budc 6 | Bo phén van thu S& Gido duc va Vo s6 vin ban, lru trit hd so, chuyén két_,qufi cho Trung | 02 gio lam viéc
Dao tao tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tr va ban gidy).
Buéc 7 | BO phan tra két qui Trung tam Phuc | - X4c nhén trén phin mém Hé théng thdng tin giai quyét Gio hanh chinh

vu Hanh chinh c¢bng cia tinh

tha tuc hanh chinh;
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- Théong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

64 gity 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duwoc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan da hd so theo quy dinh)

Trudng hop 2: Chuyén trudng trong ciing tinh, thanh phd

Thik tu
cong viée

Don vi/ngudi thye hién

Néi dung cong viéc

Tho1i gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gid) mirc d¢
Buée I | Can bo, vien chirc nha truong tiép | - Kidm tra, huong din, tiép nhan hd so, giri phiuhentra | 02 gi0lamviée | Mot phan
nhén ho so két qué cho cé nhén, tb chirc;
- 6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va
chuyén hb so gidy trinh Hiéu truéng nha trudng.
Bu6c 2 | Higu trudng nha truong Nhan hd so (dién tir) va phin céng ngudi xir ly hd so 02 gios lam vige
Budce3 | o4 b0, vién chirc duge phan cong | - thfm hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr ly hé so; 50 gior lam vige
xir ly ho so - Du thio két qua gidi quydt, trinh Hidu truéng nha
trudng xem xét, quyét dinh
Budc4d | 1pan tra N s parcken ool e 08 gidr lam viée
Hiéu trurdmg nha truong Xem xét, ky phé duyét ket qua
Buéce 5 02 gidr 1am viée

Vin thu nha truong

| Vao s0 van ban, luu trit ho so, nhap két qua vao Hé

théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.




14

Budc 6

Cién b0, vién chirc duge phéan cong

- X4c nhan trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chire/cé nhan

Gio hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

64 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngz‘sy

nhin di ho so theo quy dinh)

7. Xin hoc lai tai troeong khac d6i v6i hoe sinh trung hoce

Trudng hop 1: Xin hoc lai vao 16p diu cép trung hoc phd thong

'}"lur t,'-f Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
cong viée : hién (tinh moi tric tuyén
ngay 08 gio) mirc d9
Budc. 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng din, tlep nhén hd so, giri phiéu hen | 02 gir 1am viée 4
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
H¢ thong thong tin gidi quyet thii tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trlr
truong hop hd so ndp trre tuyén). '
. 2 " : . Nhan hé sg (dién tir) va phén cong chuyén vién tham B o R
Buéc 2 | Lianh dao Phong Gido duc trung hoc tra, xit 1§ hd 50 02 gior lam viée
Buéc3 | Chuyén vién Phong Gido dyc trung | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho | 50 gio lam viée

hoc

S0;

- Dy thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc Thél}l dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai 04 gitr lam viéc
quyét trude khi trinh Lénh dao S& ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 04 git lam viéc
Budc 6 | BO phan vin thu S§ Gido duc va Pao | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gio 1am vige
tao Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng tinh (chuyén keét
qua dién tir va ban giay).
Buéc 7 | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc | - Xéc nhdn trén phian mém Hé thdng théng tin giai Gid hanh chinh

vu Hanh chinh cong cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qué cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

ngay nhén di ho so theo quy dinh)

64 giv lam viée (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 08 ngay lam viée, ké tir

Truong hop 2: Xin hoc lai tai trudng khéc:

Hb so bd sung va thud tuc thyc hién nhu dbi v6i hoc sinh chuyén truong.

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwai thwe hién

Noi dung cong viéc

Théi gian thwe
hién (tinh moi

Dich vu cong
A
trirc tuyen

ngay 08 gio) mirc do
Buée I | Can bg, vién chirc nha truong tiép - Kiém tra, hudng din, tlep nhan hd so, giri phleu hen | 02 gi¢ lam viéc Mot ph.";in
nhén ho so tra két qua cho c4 nhan, tb chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thcmg thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy trinh Hiéu truéng nha truong.
Budc 2 | Hiéu trudng nha truong Nhén hd so (dién tir) va phan cong ngudi xir 1y hé so 02 gior 1am vige
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Budc3 | Cén bd, vién chirc duoc phan cong | - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd so; | 50 gidr lam viée
xtr Iy ho so - Du thao két qua giai quyét, trinh Hiéu truéng nha
truong xem x€t, quyét dinh

Budc4 | Hi€u trudng nha truong - Xem xét, ky phé duyét két qua 08 gi¢ [am viée

Buéc 5 | Vin thu nha trudng Vao sb vin ban, luu trit hd so, nhap két qua vao He 02 gidr lam viée
thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh.

Buge 6 | Can bd, vién chirc duge phén cong | - Xéac nhén trén phin mém Hé thdng thong tin giai quyét |  Gid hanh chinh
tha tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC 64 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 08 ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhén da ho so theo quy dinh)

II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Sép nhip, chia, tich trudng trung cap sw pham

Th“' t,'-f Don vi/ngwoi thye hién N§i dung cong viée Thaot gian thee | Dich vu cong
cong vige hién (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gid) mirc d6
Buée 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng din, t1ep nhén ho so, giri phiduhen | 02 gio lam viéc Mot phan
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho cé nhén, tb chirc;

- Sé héa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phian mém
Hé¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mon (trur
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
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Nhén hd so (dién tir) va phén coéng chuyén vién

Buoc2 |13 ong T chirc can bd : ~
Lanh dao Phong T6 chirc can b thm tra, x¥ 1§ hd so

02 gitr lam viée

Budc3 | Chuyén vién Phong Té chirc can bd | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xirly hd | 30 gidr lam viée
S0;

- Dy thao két qua giéi quyét.

Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qui giai | 04 gid lam viée
quyét truge khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budéc 4 | Lanh dao Phong TS chire cén bd

Buée 5 Lanh dao S& Gido d],lC va Pio tao K}’i T& trinh gl}l UBND tinh xem Xét, phé duyét két 04 glb’ lam Viéc

qua

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly

Budc 6. | 1anh dao Vian phong UBND tinh hé &6

04 git lam viée

Bude T - Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu léy sb van ban, déng déu,
chuyén tra két qué cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Chuyén vién Vin phong UBND tinh 72 gid 1am vige

Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; xdc nhin trén
B¢ phan tri két qua Trung tim Phye vu phan mém H¢ thong théng tin gif’li quyét thfl, tuc hanh
hanh chinh cong cua tinh chinh; Thong bao va trd Quyet dinh cho t0 chic/ca
nhén

Budc &
02 gid lam viée

120 gi& lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

Téng théi gian gidi quyét TTHC . :
ngay nhin du ho so theo quy dinh)
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2. Giai thé trudmg trung cip s pham (theo d@ nghi ciia t6 chire, c4 nhan dé nghi thanh lap trudng trung cip sw pham)

Thir twr
cong viéc

Pon vi/nguwdi thue hién

N§i dung céng viéc

Theéi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
trirc tuyén

ngay 08 gio) mirc d9
Budc 1 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vy - Kiém tra, hudng dén, nep nhan hé so, giri phiéu hen | 02 gior lam viée Mt phan
Hanh chinh céng tinh trd két qua cho c4 nhan, tb chirc;
- $6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
H¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hg so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudong hop hd so ndp tryc tuyén).
, 5 ; PRI Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién B iR e
Budc 2 | Lanh dao Phong T6 chirc can bo thAm tra, xi Iy hé so 02 gidr lam viéc
BuGe 3 | Chuyén vién Phong T chirc cén bd - Nhan hd so (dién tr) va xem x¢t, tham muu thimtra | 30 gio lam viée
- hd so, thdm dinh thuc té;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bu6c4 | Lanh dao Phong T4 chirc can bd Thfilp dinh, xem xét, xac nhén du thio két qua giai 04 gi¢ lam viéc
' quyet trude khi trinh Lanh dao 8¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem x¢ét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua | 04 gid lam viéc
Buéc6 | Lanh dgo Van phong UBND tinh | paon 10 50/ (dién (1) va phan cong Chuyen vien X ly | = o4 giyy am vige
Budre 7 - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

72 gitr lam viéc
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- Chuyén bd phan Van thu liy s6 van ban, déng diu,
chuyen tra ket qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Bude 8 ’ Nhin két qué tir Vin phong UBND tinh; xac nhan trén
Bo phén tra két qua Trung tim Phuc vu | phdn mém Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh 02 oids lam vice
hanh chinh cOng cua tinh chinh; Théng béo va trd Quyét dinh cho tb chirc/ca & i
nhdn
Téng thii gian gidi quyét TTHC 120 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc gidi quyét trong 15 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhén di hd so theo quy dinh)

3. Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai d6i véi nhom nganh dio tao gido vién trinh d trung cip

Tl‘ll'l‘ t.l_f Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thire | Dich vy cong
cong vige hi¢n (tinh mdi tryc tuyén
ngay 08 gio) mire d§
Budc 1 | Cong chie tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, guri phiéu hen | 02 giv lam viée Toan trinh
Hanh chinh cong tinh tra két quéa cho ca nhan, té chirc;

- S h6a hd so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

Buge2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX ;r{:hxf—‘f‘: é"h%"sf“-’“ tir) va phdn cong chuyén vientham | o4 iy 13 vige

Buéc3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd | 60 gios 1am vige
50;

- Du thao két qua giai quyét.
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Buéc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thél}l dinh, xem xét, xac nhan du thao két qué giéj 06 gio lam viéc
quyét truede khi trinh Lanh dao Sd ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét ket qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gio lam vige
Buéc 6 | Bo phin vin thu S& Gido duc va Pao | Vao sb van ban, lwu trir hd so, chuyen két qua cho | 02 gio lam viéc
tao Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy). :
Buéc 7 | B phén tra két qua Trung tim Phuc | - X4c nhan trén phan mém H¢ théng thong tin giai

vu Hanh chinh ¢6ng cta tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tdng théi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)

4. Cap gidy chirng nhin ding ky hoat d9ng giso duc nghé nghiép ddi véi nhém nganh dio tao gido vién trinh d§ trung cip

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguai thee hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Budce 1

Cong chire tai Trung tdm Phuc vy
Hanh chinh cOng tinh

- Kiém tra, huéng dan, thp nhan hd so, giri phiéu hen

tra két quéa cho ca nhan, t6 chire;

- §6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
Hé thong thong tin glal quyet thd tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trrdng hop hd so np truc tuyén).

02 gi¢r lam viéc

Dich vu cong
A
truc tuyen
mirc do

Toan trinh
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Budc 2

- Nhan hé so (dién tir) va phén céng chuyén vién thim

Lanh dao Phong GDCN GDTX : 04 git lam vige
tra, xir Iy ho so
Bu6c3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX | - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, x ly hd | 60 gidr 1am viée
S0;
- Du thao két qua gidi quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Tham dinh, xem xét, Xéc nhan dy thao két qua giai 06 gitr lam viéc
quyé€t trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodic xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gid lam viéc
BuGc 6 | BO phan vin thy S§ Gido duc va Dao | VAo s6 van ban, huu trir ho so, chuyén két qua cho | (2 giy lam viéc
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Bude 7 | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc | - Xéc nhan trén phan mém H¢ thong thong tin' giai

vu Hanh chinh cong ctia tinh

quyét tha tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 giv 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viée, ké tir

ngay nhan du ho so theo quy dinh)

5. Piing ky bo sung hoat dong gizo duc nghé nghiép di véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d§ trung cip

Thi tu
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc |

Cong chure tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, t chirc;

02 gio lam viée

Toan trinh
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- S6 hoa hé so quét (scan) chuyén hd so trén phf;‘m mém
Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhian hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Buéc2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX .
tra, xir ly ho so

04 gio 1am viée

Budc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy ho | 60 gio lam vige
O3

- Du théo két qua giai quyét.

Bu6éc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 06 gi¢ lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua holic xem xét ky phé duyét két qua

Buéc 5 | Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 06 gitr lam viée

Bugc 6 | B phan van thu S¢ Gido duc va Pao | vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
He Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két

qua dién tir va ban gidy).

Buéc7 | Bo phén tré két qu Trung tam Phuc | - Xéc nhén trén phin mém H¢ thong thong tin gii
vu Hanh chinh c6ng cia tinh quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngdy 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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6. Giai thé phan hi¢u trudmng trung cap s pham (theo dé nghj ciia t6 chirc, c4 nhan dé nghi thanh I3p phéan hidu trwéng

trung cip)

Th& t_l-f Don vi/nguwdi thire hién N¢i dung cong viée Thoi gian thwe | Dich va cong
congvige hién (tinh mdi truec tuy'e"n
ngay 08 gio) mirc do
Budce 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kié}'n tra, huéng dan, ti{';p nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée Mot phin
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ¢ nhén, t6 chirc;
- S hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
H¢ thong thong tin gidi quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gifly dén phong chuyén mén (trir
trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc2 | Lanh dao Phong Té chirc cén bo . mﬁ‘ﬁ‘;‘ ;‘3 l's},“hgd;‘;“ tr) va phén cong chuyén vién | o5 iy 3 vige
Buéc 3 | Chuyén vién Phong T chire can b - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thdm dinh | 30 gio lam viéc
ho so, tham dinh thuc té;
- Dur thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao Phong Té chirc can bd Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gid 1am viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyétkétqua | 04 gio lam viéc
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh ﬁ‘s‘g e it t} va phidn cong Chuyen EXIE I | 0y i wiges
Bude 7 - Tham muu tham tra hd so va dy thio két qua giai
Chuyén vién Van phong UBND tinh | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, | 72 git 1am vige
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chl{yén bd phén Van thu liy sb vin ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 8

B6 phan tra két qua Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng cta tinh

Nhén két qua tir Van phong UBND tinh; x4c nhén trén
phan mém HE thong thong tin giai quy€t thi e hanh
chinh; Thong béo va tra Quyét dinh cho té chirc/ca
nhan

02 gio 1am viée

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi& lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan dit hé so theo quy dinh)

IIL. LINH VU'C GIAO DUC DAN TOC

1. Thanh lip trwong phé thong dan téc ndi tri

Thit tr
cbng viée

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyeén

ngay 08 gio) mire dj
Budc 1 | S& Giao duc va Pao tao - Cha tri xay dung Dé 4n thanh 1ap truong; Gid hanh chinh Toan trinh
- Phéi hop véi cée co quan lién quan thim dinh dé an; |
- Chuén bi hd so theo quy dinh, ndp téi Trung tdm Phuc
vl hanh chinh c¢ong tinh.
Buéc 2 | Cong churc tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée

Hanh chinh cong tinh (qudy ctia Vin
phong UBND tinh)

tra két qua cho ¢4 nhan, td chuc;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong théng tin g1a1 quyet thu tyc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trur
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
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Budc 3 Lanh dao Van phong UBND tinh E&??E ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy 04 gid> am viéc
Buéce 4 - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qud giai

quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen b phén Van thu l&y s6 van ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phyc vu hanh chinh
cOng tinh (chuyén két qua dién ttr va ban gidy)

Chuyén vién Van phong UBND tinh 112 gior lam viée

Budc 5 , Nhéan ket qua tir Van phong UBND tinh; x4c nhan trén
B9 phdn tra két qua Trung tim Phuc vy | phin mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh 02 oidy Iam vide
hanh chinh céng cia tinh chinh; Thong bdo va trad Quyét dinh cho t& chitc/ca &l ;
nhéan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 120 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén dii hd so theo quy dinh)

2. Cho phép trwomg phd thong dan tée ndi tri ¢é cip hoc cao nhit Ia trung hoc phd théng hoat dong gido duc

Thi tw

. - Don vi/ngwoi thyue hién Noéi dung cong viéc Thoi gian thae | Djch vu cong
cong viée hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 git) mirc do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gidr lam viée Toan trinh
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho cd nhén, t§ chirc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp true tuyén).




26

- Nhén hd so (dién t&r) va phén céng chuyén vién thim

Buéc 2 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc , ) 04 gio [am viée
tra, xu v hoé so
Bu6e3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung | - Nhan hd so (dién tir) vi xem xét, thim tra, xit Iy ho | 128 gior lam viée
hoc S0
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc | Thim dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai 12 gior 1am viéce
quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hogic xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 12 gi& lam viéc
Bude 6 | B phan van thu S¢ Gido duc va Dao | Vo sé vin ban, huu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gi lam viéc
tao Trung tdm Phyc vy Hanh chinh céng tinh (chuyén két
. qua dién tir va bén gidy).
Bu6e 7 | BO phén tré két qua Trung tim Phuc | - X4c nhén trén phin mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh cong cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thai gian gidi quyét TTHC

160 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngdy nhén du hd so theo quy dinh)

3. Sap nhip, chia, tach tredng pho théng dan tde ndi tri

Thir twr
cOng vige

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trwce tuyén
mire do

Budce 1

Céng chirc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh ¢6ng tinh

- Kiém tra, huéng dén, ti€p nhan hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho cd nhén, t6 chirc;

02 gior lam viéc

Mbt phan
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- S hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trr
truong hop hd so ndp truc tuyén).

Bu6c2 | Lanh dao Phong Té chirc can bd - Nhén ho 50 (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 04 gidy 1am viéc
tra, xur ly ho so

Buéc3 | Chuyén vién Phong Td chirc can by | _ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thim dinh | 134 gi0 lam viéc
hd so, thim dinh thyc té;
- Du thao két qua giai quyét.

Buéc 4 | Linh dao Phong T4 chirc cén bd Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai 08 gi¢r 1am viéc
quyét true khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qué hodic xem xét ky phé duyét két qua

Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND ﬁnh' xem xét, phé duyét két | 12 gio lam viée
qua

BUG”C 6 A A e kel .} .3 ~ n A £ l - ) .

Lanh dao Van phong UBND tinh Elha“ hiy It YA pHaneong CIuyemwisnairyy | oo Tt
0 so
Budc 7 - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vian thu ldy sb vin ban, déng diu,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

38 gio lam viée




28

Budc 8

B phén tra két qua Trung tim Phuc vy
hanh chinh c6ng cua tinh

Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh; xac nhén trén
phin mém Hé thong théng tin giai quyét thii tuc hanh
chinh; Théng béo va tra Quyét dinh cho td chirc/ca
nhén

Gi¢ hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 giéy lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 25 ngdy [am viéce, ké tir

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

4. Giai thé truing phé thong déan tde ndi tra (theo yéu ciu ciia t§ chirc, c4 nhan dé nghij thanh lap trudng)

Thir

cong viéc

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Théi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
truwe tuyén mirc

Chuyén vién Vén phong UBND tinh

quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong UBND tinh,
Lianh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

150 gio lam viée

ngay 08 gio) do
Budc | S& Gido duc va Dao tao Xay dung phuong an gidi thé trudmg Gid hanh chinh Toan trinh
Budc 2 | Céng chirc tai Trung tAm Phyc vu - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, gii phiéu hen | 04 gior lam viée
C Hanh chinh c6ng tinh (quay cia Van | tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
phong UBND tinh) - 86 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém

H¢ thong thong tin glal quyet thu tuc hanh chinh tinh

va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (tru

trrdmg hop hd so np truc tuyén).
Buge3 | Lanh dao Vin phong UBND tinh N ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vien X 1y | o4 o260 13 vige
Bude 4 - Tham muu thAm tra hd so va du thao két qua giai
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- Chuyen bo phén Van thu ldy s6 vin ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buoc 5 , Nhin két qué tir Van phong UBND tinh; x4c nhén
B0 phén trd két qua Trung tdm Phuc | trén phin mém H¢ thong théng tin gidi quyét thi tuc 02 ity [am vié
vu hanh chinh cong cta tinh hanh chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho td SOl vige
chirc/cé nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gi&r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay
nhén di hd so theo quy dinh)

IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN

1. Thanh I3p trung tim gido duc thwirng xuyén

Lhietyr Don vi/ngudi thye hién Néi dung cong vige Thoi gian thwe | Dich vu céng
cdng viée hi¢n (tinh méi trire tuyén
ngay 08 gio)
Budel ) 55 Gido dyc va Pao tao Chuén bj hd so, ndp hd so t6i Trung tam Phuc vy hanh | Gié hanh chinh Toan trinh
chinh cdng tinh
Bugc2 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kidm tra, huémg din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 giv lam vide
Hanh chinh c¢6ng tinh (qudy cua S& tra két qua cho cé nhén, S chirc;
Noi vu) ; \ ok §  a
- S0 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trir
trrdng hop héd so ndp trye tuyén).
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Nhan hd so (dién tir) va phén céng chuyén vién thdm

Bugc3 | Lanh dao phong chuyén mon S& Noi 02 i lditivide
Vi tra, xir 1y hd so 5 j
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén moén S& | - Nhin hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xt Iy hd | 60 gi lam vige
N&i vu dugce phdn cong xu 1y SO
- Dy thao két qua giai quyét.
BuGc 5 | Lanh dao phong chuyén mén Sé Noi | Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 08 gior lam viéc
i quyét trude khi trinh Lanh dao Sé& ky phé duyét két
qué hoic xem xét ky phé duyét két qua
Bude 6 | Lanh dao S Noi vu Ky Té trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyétkétqua | 08 gio lam vige
Bugc7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén ho so (di¢n tF) va phan cong chuyén vién tham | ) Jo 1o cier
muruy, xir Iy ho so ’
Bude 8 - Dy théo két qua gidi quyét TTHC trinh lanh dao
| UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
Chuyén vién Van phong UBND tinh | - Vao sb véan béan, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 38 gior lam viée
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Buéc 9 | Bo phan tré két qua Trung thm Phuc | . X4c nhén trén phan mém Hé théng thong tin giai qyét

vu Hanh chinh cong cua tinh

thi tuc hanh chinh;

- Théng bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tr

ngdy nhan da hd so theo quy dinh)
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2. Cho phép trung tim giao duc thwong xuyén hoat dong giao duc tré lai

Thir t.l-f Pon vi/nguwoi thue hién Ngi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
cong viéc hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Bude 11 g4 Gido duc va Pao tao Chuan bi hd so, ndp hé so t6i Trung tim Phuc vu hanh |  Gidrhanh chinh | 10antrinh
chinh céng tinh -
Bude2 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vy - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen| oy gidr lam vide
Hanh chinh c6ng tinh (quay cia S¢ tra két qua cho c4 nhén, t chuc; '
Noi vu) - S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp trre tuyén).
e Lanh dao phong chuyén mén S& Noi | Nhan hé so (dién tr) va phan cdng chuyén vién thim ) )
Buéce 3 HOPIonE y i N ;( ’ Jep B 02 gi¢ lam viéc
vl tra, xir Iy ho so
Bu6c4 | Chuyén vién phong chuyén mén S& | - Nhdn hé so (dién tir) va xem xet, thdm tra, x¥ Iy ho | 60 gio lam viée
N&i vu duge phan cong xir ly SO,
- Dur thao két qua giai quyét.
Bugc 5 | Lanh dao phong chuyén mén S& Néi Thém dinh, xem xét, x4c nhan dyr thao két qua giai 08 gi lam viée
vu quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodic xem xét ky phé duyét két qua
Bugc 6 | Lanh dao S& NOi vu Ky T& trinh gri UBND tinh xem xét, phé duyét két | g gidr 1am viée
qua
Bugc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Nhin hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

mury, xtr ly ho so

02 gid lam viée
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Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh linh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- V2o s vin ban, luu trit hé so, chuyén két qua cho
Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué dién tr va ban gidy).

38 gio lam viée

Buéce 9

B4 phin tra két qua Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng cua tinh

- X4c nhén trén phdn mém Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chire/ca nhéan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

3 Sap nhap, chia tach trung tim giao duc thwong xuyén

Thir tyr
cong viéc

Pon vi/ngudi thye hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh méi

Dich vu cong
tryce tuyén

ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | g4 Gido duc va Pao tao Chudn bi hd s0, ndp hd so t6i Trung tim Phuc vu hanh |  Gidrhanh chinh | 10an trinh
chinh ¢bng tinh
Buéc 2 | Cong chire tai Trung tdm Phuyc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhdn ho so, giri phidu hen | 02 gioy lam vige

Hanh chinh c6ng tinh (quly cia S&
Néi vy)

tra két qua cho ¢4 nhén, té chuc;

- S6 hoahd so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trix
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
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Lanh dao phong chuyén mdn S& Noi

Nhéan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Hanh chinh cOng cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chire/c nhin

Bude 3 e S 02 gior lam viée
vu tra, xir ly ho so
Buéc 4 | Chuyén vién phong chuyén mén S& | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 60 gior [am viée
No&i vu duge phén cong xir ly S0}
- Du thao két qua giai quyét.
Buée 5 | Lanh dao phong chuyén mon S& Noi Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 08 gitr lam viéc
vu quyét trudce khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két
qua hodic xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 6 | Lanh dao S& Noi vu Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gidr lam viée
' qua
. Lanh dao Van phong UBND tinh Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham ) .
Bugc 7 ) phong e (,\ AT ¥ & eIy 02 gior 1am viée
muu, xir ly ho so
Buoc 8 - Dy thao ket qua giai quyét TTHC trinh lanh dao
UBND tinh ky phé duyét ket qua TTHC;
Chuyén vién Vin phong UBND tinh | - Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 38 givr 1am viéc
Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
_ qué dién tir va ban gidy).
Bugc 9 |BOphantraketqua Trungtam Phuevu | w. 0 nhan trén phin mém Hé thong théng tin giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngdy lam viée, ké tir

ngay nhan da hd so theo quy dinh)
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4. Giai thé trung tdm gido duc thwong xuyén

Thl’r t}f Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viée Thaoi gian thye ‘Dich vy cong
cong vige hi¢n (tinh méi | trye tuyén mire
ngay 08 gid) do
Bude 1| g4 Gigo duc va Pao tao - Xdy dyng phuong én giai the; Gidr hanh chinh Toan trinh
- Nop hd so téi Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh
Budc 2 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, hu6ng dén, tlep nhén hd so, giri phiéu hen | 02 gio lam viée
Hanh chinh c¢6ng tinh (quay cua S& tra két qua cho c4 nhan, tb chirc;
Noivy) - $6 hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong horp hé so np truc tuyén).
Buéc3 | Lanh dao phong chuyén mén S& Noi | Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim | g gity [am vidc
vu tra, xu ly hd so
BuGc4 | Chuyén vién phong chuyén mon S& | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, x(r Iy ho | 60 gidr lam viéc
Noi vu dugce phan cong xir ly S0,
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 5 | Lanh dao phong chuyén mén S§ Noi | Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qui giai 08 gi¢r lam vige
vu quyét truge khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodic xem xét ky phé duyét két qua
Budc 6 | Lanh dao S& Néi vu Ky T trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gio lam viée

qua




35

Bude 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muru, xir Iy hd so

02 gio lam viée

Hanh chinh cong cua tinh

- Xé4c nhén trén phan mém Hé théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Budc 8 - Dur thao két qua giai quyét TTHC trinh linh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
Chuyén vién Van phong UBND tinh | _ Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén két qué cho | -0 810 lam vice
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Buéc 9 B phan tra két qua Trung tdm Phyc vy

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi&r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du hd so theo quy dinh)

V. LINH VU'C GIAO DUC PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CAC CO SO GIAO DUC

KHAC

1. Thanh lap trudng trung hoc phd théng chuyén cong lip, cho phép thanh lip trudng trung hoc phd thong chuyén tu thuc

Thi tu

7 e Pon vi/ngwoi thwe hién
cong viéc

Ng¢i dung cong viéc

Thoi gian thue

Dich vu cong

Hanh chinh cong tinh

tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phén mém
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh

hi¢n (tinh moi | trie tuyén mire
ngay 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gidr lam viée Mot phan
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trur
trudng hop hd so ndp true tuyén).

Bidee Lanh dao Phong T4 chirc can bd

- Nhan hd so (dién tir) va phéan cbng chuyén vién thidm

tra, xr ly hd so 04 gior lam viée

Budc3 | Chuyén vién Phong Té chirc can bd

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham muu tham 138 gior lam viée
dinh ho so, thdm dinh thuc té;

- Du théo két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao Phong T chirc can bd

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 08 gior lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gior 1am viée
qua

BuGC6 | a1k dao Vin phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phén cong Chuyén vién xtr ly

3 04 gi¢r lam viée
hé so g J

Budc 7

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Van thu ldy sb vin ban, dong dAu,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

36 gio lam viée

Budc 8 ,
B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng cuia tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhén trén
phin mém Heé théng thong tin gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Thong béo va tra Quyét dinh cho t chirc/ca
nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viée, ké tir
ngay nhéan du hd so theo quy dinh)
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2. Cho phép trudng trung hoc pho théng chuyén hoat déng gido duc

Thl’r t}‘f Don vi/ngwéi thue hién No§i dung cong viéc Thei gian thye Dich vu
cong viee hién (tinh moi ¢dng truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
dg
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gi lam viée Mot phin
Hanh chinh cong tinh trd két qua cho c4 nhén, 6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén ho so gidy dén phong chuyén moén (trir
truomg hgp ho so ndp truc tuyen).
Buéc2 |Lanh dao Phong Gio ductrunghoe | - T\anho so(dien tir) va phan cong chuyen vintham | g, oo 1oy viac
tra, xir ly ho so
Bude 3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham muu thdm | 136 git lam viéc
hoc dinh hd so, thAm dinh thyc té; |
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc | Thdm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qué giai 08 gi¢r lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 git lam viéc
Budc 6 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Pado | Vao sé van ban, luu trir hd SO, chuyén két qua cho | 02 gid lam vigc

tao

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
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Bude 7

B6 phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh ¢ong cua tinh

- Xé4c nhén trén phin mém Hé thong thong tin giai
quyét thia tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Tong th¥i gian giai quyét TTHC

160 gir lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dirgc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké

tir ngay nhén du hd so theo quy dinh)

3. Cho phép trudng trung hoc phb thong chuyén hoat dong tré lai

Thﬁ’ t.'{ Don vi/ngwai thwe hién N¢i dung cong viée Theoi gian thyc Dich vu
cong vige hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tim Phuc vu . Kié}“ tra, huong dan, ti€fp nhén hé so, g phiéu hen | 07 oigy 1am viac Mot phén
7 Hanh chinh cdng tinh tra két qua cho ca nhén, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trrdomg hop hd so ndp truc tuyén).
‘ Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién thim ]
Buée2 | panh dao Phong Gido duc trung hoc s ;( w0 ) vap S 04 gio lam viée
tra, xur ly ho so
Buéde 3 | Chuyén vién Phong Gido duc trung - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thAm | 136 git lam viée

hoc

dinh hd 50, thim dinh thuc té;

- Dy thao két qua giai quyét.
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Buéc 4 | Lanh dao Phong Gido duc trung hoc Thérp dinh, xem xét, xac nhén du thio két qua giai 08 gio lam viéc
quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gi¢r lam viéc
Bugc 6 | Bo phan van thy S¢ Gido duc va Dao | Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gior lam vige
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué di¢n tir va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phén tré két qua Trung tim Phuc | - Xéc nhén trén phin mém Hé thdng théng tin giai

vu Hanh chinh cong cta tinh

quyét thi tuc hanh chinh;
- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)

4. Sap nhap, chia, tach trwdng trung hoc pho thong chuyén

Thl’r tr Don vi/ngudi thue hién N¢i dung cong vic Théi gian thue Dich vu
cong vige hién (tinh mdi cong trye
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, hudng din, tiép nhén hb so, giri phiéu hen | 02 gior 1am viée Mot phan

Hanh chinh cong tinh

tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;

- $6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé lhong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
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- Nhan hd so (dién tir) va phan céng chuyén vién thdm

Buc?2 | Lanh dao Phong T6 chirc cén b tra, % Iy hd 50

04 gid lam viée

Budc3 | Chuyén vién Phong Té chirc canbd | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho | 100 gior lam vige
S0,

- Du thao két qua giai quyét.

Buéc 4 | Lanh dao Phong T chirc can bd Thé{ﬂ dinh, xem xét, xac nhan du thao két qué giai 06 gior lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S& Giao duc va Pao tao Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két!| 08 gior lam viée
qua '

Buor(_: 6 Lanh dao Vin phong UBND tinh Il:glz:l; ho so (dién tlr) va phan cong Chuyén vién x@r ly 04 gitr lam viée

Buéce 7 - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai

quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
. Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

Chuyén vién Vin phong UBND tinh . ., : , 36 gid lam viée
- Chuyén bd phin Van thu lay so vdn ban, dong dau, i
chuyén tra két qua cho Trung tdim Phuc vy hanh chinh

cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Burde 8 Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhén trén
B phén tra ket qua Trung tdm Phuc vu phan mém H¢ théng thong tin giai quyét thli tuc hanh
hanh chinh cong cia tinh chinh; Thong bao va trd Quyét dinh cho td chirc/ca
nhén
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du hd so theo quy dinh)
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5. Giai thé truong trung hoc phd thong chuyén

Trudng hop 1: Gidi thé truong trung hoc phd thong chuyén cong 1ap

Thlll’ t.'{ Pon Villlgll'b’i thl;l'c hléﬂ N(:il d“ng cﬁng viéc Thoi gian fhlfc D!Ch yu
cong viéc hién (tinh moi cong trye
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buécl | g4 Giso 85 va DA Xay dung phuong 4n gidi thé truomg Gty kil chih Toan trinh
Nop ho so tdi Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
Bude 2 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huong dén, tiép nhn hd so, giri phiéu hen | 02 gi¢y 1am viée
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
H¢ thong théng tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trwomg hop hd so ndp true tuyén).
: Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir 1y
Bube3 | anh dao Van phong UBND tinh | (dien ) va p Epal Y| 06 gior 1lam viée
Buoc 4 - Tham muu thim tra hd so va du thio két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
Chuyén vién Vin phong UBND tinh p gz ; 152 gid lam viée
- Chuyén bd phin Vin thu lay s6 van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Buoe S | BO phan tré két qua Trung tam Phuc vit | Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; X4c nhén trén

hanh chinh céng cia tinh

phidn mém Heé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
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chinh; Thong bdo va trd Quyét dinh cho td chuc/ca
nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dirgc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du hd so theo quy dinh)

Trudmg hop 2: Giai thé trudng trung hoc phé théng chuyén (dbi véi td chire, ca nhan thanh 13p truong tu thuc)

Thu’ t_l{ Don vi/ngwoi thue hién Nbi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cOng vige hién (tinh moi cing truc
ngay 08 gio) fuyén mirc
do
Buéc1 | Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu ~Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen | ) ooy jam viee | Toan trinh
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho c4 nhén, tb chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
HE thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (tru
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
; " Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham ) _
BU6c2 | Lanh dao Phong Té chitc cinbd | tra. xir Iy O SRR T 04 i lam vige
Budc3 | Chuyén vién Phong Té chirc canbd | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thaAm tra, xtr Iy hd | 100 gior lam viée
S0;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong T8 chirc can bd Tharn dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua gleu 06 gio lam viée

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua
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Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két| 08 gidr lam viée
qua

Buoc 6 Lanh dao Van phéng UBND tinh 1:5121; hé so (dién ti¥) va phan cong Chuyén vién xit ly 04 gidr Iam viéc

Buégce 7 - Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai

quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen b6 phan Vin thu liy s6 vin ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Chuyén vién Van phong UBND tinh 36 gio lam viée

Budc 8 ' Nhén ket qua tr Van phong UBND tinh; Xéc nhén trén
B phén tra ket qua Trung tdm Phuc vu phin mém Heé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh
hanh chinh céng cha tinh chinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho t6 chirc/ca
nhéin
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gir 1am viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 20 ngdy 1am viéc, ké tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)

6. Thanh lap trudng ning khiéu thé dyc thé thao thudc dia phwong

Thr ty Pon vi/ngudi thye hién N¢i dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
cang vige hién (tinh m&i cong trye
ngay 08 gio) tuyén mirc
dg
Budc1l | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng din, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée | Toan trinh
Hanh chinh c6ng tinh (quiy cia Vin | tra két qué cho ca nhan, tb chirc;
phong UBND tinh) - S& hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phén mém
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
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Bu6c2 | [anh dao Vin phong UBND tinh

Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu ly

3 04 oid lam viéc
hd so 5 )

Budc 3

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; _
. i g ) 194 gi¢ lam vi€e
- Chuyén b6 phan Vin thu 1y so vén ban, dong dau,
chuyén tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
¢cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 4
B0 phén tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong ctia tinh

Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; Xéac nhan trén
phan mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; Théng bao va tra Quyét dinh cho td chirc/ca
nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gi®r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyet trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan di hd so theo quy dinh)

7. Thanh lap, cho phép thanh 1ap trung tim ngoai ngik, tin hoc

(Quy trinh ddi véi cac trung tAm ngoal ng, tin hoc truc thubc; cho phép thanh 18p cic trung tam ngoai ngft, tin hoc thudc dai hoc,
hoc vién, trrdmg dai hoc, trudng cao dang su pham nim ngoai khudn vién cia truong va cac trung tdm ngoai ngf, tin hoc quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 47 Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP)

Thll’ t}{’ Pon vi/nguwdi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
cong viéc hién (tinh mbi cong true
ngay 08 gif)’) tuyén mire
dg

Budc 1 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vu

Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hu6ng dan, tlep nhan hd so, gir phiéu hen | 02 gio lam viée Toan trinh

tra két qua cho c4 nhan, tb chirc;
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- 84 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hd so ndp true tuyén).

Buéc 2 | Lanh dao Phong T chic can bd

- Nhan hd so (dién tr) va phén cong chuyén vién thdm

tra, xur 1y ho so 04 git lam viee

Budc3 | Chuyén vién Phong T6 chirc cén bd

_ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd | 100 gi&r 1am viée
80,

- Dy thao két qua giai quyét.

Bugc4 | Linh dao Phong T chirc can bd

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gial 06 git 1am vi€c
quyét treée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét iét
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Buée § | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky phé duyét két qua 06 gidr 1am viéc

Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao
tao

Vio s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qué cho | 02 gitr 1am viéc
Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

Budc 7 | BO phén tra két qua Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong cta tinh

- Xac nhén trén phin mém H¢ théng théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Téng thai gian gidi quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 15 ngdy lam viéc, ké
tir ngdy nhén @i ho so theo quy dinh)
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8. Cho phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat ddng giao dyc

Thirty Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vy
cong viéce hién (tinh mdi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
_ dé
Bude 1 | Cong chitc tai Trung tim Phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéuhen | ¢ gig lam viéc | Mot phin
Hanh chinh cong tinh tra két qué cho cé nhén, t6 chirc;
- $6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giéi quyét thit tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéé 5 2 - Nhan hd Y (dién tir) va phén cong chuyén vién thim e
Lanh dao Phong GDCN GDTX tra, xir 1y°'hd so 04 gid lam viéc
Buéc 3 Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hd 50 (dién tr) va xem xét, tham muu thim | 64 gio Jam viée
dinh thuec te;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Budc 6 | BO phan vin thu S& Gido duc va Dao | Vao s& van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 giv lam viéc

tao

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban glay)
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Budace 7

B6 phén tra két qua Trung tAm Phyc
vu Hanh chinh cong cida tinh

- Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/c nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 giv lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

9. Cho phép trung tim ngoai ngi, tin hoc hoat djng gido duc tré lai

Thu’ t_l-f Pon vi/ngudi thwe hién Néi dung cdng viée Thi gian thure Dich vu
EONE Viee hién (tinh moi cong trwe
ngay 08 gi&) tuyén mirc
dd
Budc 1 | Cong chitc tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gio 1am viée Mot phén
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
- S5 héahd so quét (scan) chuycn hd so trén phin mém
Hé thong théng tin giai quyet th tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (tr
trirdng hop hd so ndp truc tuyén).
; « N Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién thdm o T
Budc 2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX tra, xu ly ho so 04 gio lam viéce
Buéc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham muru thAm | 64 gio lam viéc
dinh trén thuc té;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX lham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 04 gio lam viée

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua




48

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 04 gi& lam vige
Bude 6 | Bb phén van thu $& Gido duc va Dao | Vao sé van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gid lam vige
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Bugc 7 | B6 phan trd két qua Trung tim Phuc | - Xéc nhén trén phin mém Hé théng théng tin gidi

vu Hanh chinh céng cua tinh

quyét thii tuc hanh chinh;
- Thong béao va tra két qua cho t§ chire/ca nhan

Tong théi gian gidi quyét TTHC

80 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC ndy dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ke

ngay nhén du hd so theo quy dinh)

:10. Sap nhip, chia, tach trung tim ngoai ngi, tin hoc

Thirty Pom vi/ngudi thie hién Noi dung cong viée Théi gian thye | Dich vy
cong viec hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mire
do
Bugc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, giri phiéuhen | 02 gi¥ lam viée Toan trinh
Hanh chinh cdng tinh tra ket qua cho cé nhén, 6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
H¢ thong thong tin g1a1 quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trir
trudmg hop hd so ndp true tuyén).
Buéc? | Lanh dao Phong T4 chirc cén bb Nhan ho s (dién tr) va phén cong chuyén vién tham | o4 oi5 1am vige

tra, xir Iy ho so
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Bugc3 | Chuyén vién Phong T6 chitc canbd | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd | 100 giv 1am viéc
SO,

- Dur thao két qua giai quyét.

Buéc 4 | Lanh dao Phong Té chirc can b Thfirp dinh, xem xét, xéc nhan du thao két qua giai 06 gio 1am viéc
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gidr lam viéc

Bude 6 | BO phan vin thu S6 Gido duc va Pao | Vao s van ban, hru trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gidr lam viée
tao Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

Buéc 7 | B phan tra két qua Trung tam Phuc | - X4c nhan trén phin mém Hé thdng théng tin giai
vu Hanh chinh ¢Ong cta tinh quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng bao va tra két qua cho td chire/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gi®r 1lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 15 ngdy 1am viée, ké tir
ngdy nhén du hoé so theo quy dinh)

11. Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi cha ciia c4 nhan t6 chire thanh l4p trung tAm ngoai ngi, tin hoc)

Thu’ t,‘-f Don vi/nguoi thue hién Néi dung cong viéc Thdi gian thue Dich vu
cangiee hién (tinh méi cOng trirc
ngay 08 gid) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chite tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, g phjéu hen | 02 gio lam viéc Mot phi’in
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho c4 nhan, t4 churc;
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- 85 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
He thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Buoc2 | Lanh dao Phong Té chirc can b = 04 gidr [am viée
tra, xir ly ho so
Budc3 | Chuyén vién Phong Té chirc c4nbd | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham muu thdm | 140 gior Jam viée
' dinh thuc té;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Té chirc can bo Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qui giai 06 gio lam viéc
quyét tru6e khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
a qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gid lam viée
Budc 6 | Bo phén vin thu S& Gido duc va Dao | Vao s vin ban, hru trir hd so, chuyén két qua cho | 02 git lam viée
tao Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | B0 phan tra két qua Trung tim Phuc | - Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai

vu Hanh chinh cdng cua tinh

quyét th tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké
tir ngdy nhén di ho so theo quy dinh)
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12. Cho phép trung tim hd trg va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong gido duc

Thir tw

xS Don vinguwdi thye hién Néi dung cong viéc Theéi gian thye Dich vu
cong vige hién (tinh mdi cong trie
ngay 08 gio) tuyén mire
dd
Buée 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gidr lam viée Toan trinh
Hanh chinh cdng tinh tra két qua cho ¢4 nhan, 5 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
; » . Nhén hb so (dién t ha h tha N —
Bugc2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX gl 30 (dién t) va phdn cong chuyén vién thim | o4 oi am vige
Buéc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr 1y hd | 96 gid lam vige
s0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Tham dinh, xem xét, xac nhén du thio két qua gidi | 08 gio lam viéc
quyét tnrée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodic xem xét ky phé duyét két qua
Budce 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam viée
Bu6c 6 | BO phén vin thr 8¢ Gido duc va Dao | Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gior lam vide
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c0ng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | BO phén tra két qua Trung tim Phyc | - Xéc nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh cOng cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;
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- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh)

13. Cho phép trung tim hd tro' va phat trién gido duc hoa nhip hoat dong tré lai

Thir tw

. S Don vi/ngwdi thwe hién N¢i dung cong viéc Thei gian thue Dich vu
cong vige hién (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén mirc
a@
Bude 1 ..} Cong chue tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gi lam viée Toan trinh
‘Hanh chinh céng tinh tré két qua cho c4 nhén, tb chirc;
' * - So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
i Hé thong théng tin g1a1 quyet thd tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
; » ; Nhén hoé so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim T
Budéc 2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX tra, xit 1§ hd sor 04 gio lam viée
Budc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hd so (dién t) va xem xét, thim tra, xr Iy hd | 96 giy lam viée
S0;
- Du théo két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thé{n dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giat 08 gid lam viéc
quyet trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hoiic xem xét ky phé duyét két qua -
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua

08 git lam viéc
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Buéc 6 | B phan van thu S& Gido duc va Pao | Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gidr 1am viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | B9 phan tra két qua Trung tim Phuc | - Xac nhén trén phin mém Hé¢ théng thong tin giai

vu Hanh chinh c¢ong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi&r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 15 ngay 1am viée, ké tr

ngay nhan di ho so theo quy dinh)

14. Cap phép hoat ddng giso duc ky ning séng va hoat dgng gido duc ngoai giv chinh khoa

(Quy trinh duéi diy chi 4p dung véi TTHC Cép phép hoat dong gido duc k§ nang sbng va hoat dong gido duc ngoai gi& chinh
khoa ma thim quyén la Giam déc Sé Gido duc va Dao tao)

tra, Xxur Iy ho so

'}’hfr t_l-f Don vi/ngwoi thye hién Néi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu
CORE ¥IRE hién (tinh méi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gii phiéuhen | 02 giy lam viéc Mot phén
Hanh chinh cong tinh tra két quéa cho cé nhéan, t6 chirc;
- S h6a ho so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
Hé thong théng tin giai quyet thti tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trur
trudng hop hd so ndp true tuyén).
Buéc?2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Nhdn ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham | o4 io 13 vige
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Buéc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 100 gior 1am viée
80;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thém dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai 06 gio lam viéc
- quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gior lam viée
Buéc 6 | B phdn van thr S¢ Gido dyc va Pao | Vao sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gitr lam vige
tao Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh (chuyen ket
qua dién tir va ban giay).
Buéc 7 | Bo phén tra két qua Trung tim Phuc | - Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai

+| vu Hanh chinh c6ng ctia tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng béo va tra két quéa cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay digc giai quyét trong 15 ngdy lam viée, ké

tir ngay nhéan du hd so theo quy dinh)

15. Xdc nhin hoat djng giso duc k¥ niing song va hoat dong gido duc ngoai giv chinh khéa

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cdng viéc

Theoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Budec 1

Cdng chirc tai Trung tdm Phyc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhin hd sg, gui phiéu hen
trd két qua cho ca nhén, t6 chic;

- 86 hda hd so quét (scan) chuyeu hd so trén phan mém
Hé théng thong tin giai quyét thit tuc hanh chinh tinh

02 gio lam viéc

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

dg

Toan trinh
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop ho so ndp truc tuyén).

Budc 2 Lanh dao Phong GDCN GDTX Nhan,hol so; (dién tir) va phén cong chuyén vién tham 02 gitr 1am viée
tra, xur ly ho so

Buge 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 26 gidr 1am viée
S0;
- Dur théo két qua giai quyét.

Bu6c 4 | Linh dao Phong GDCN GDTX Thém dinh, xem xét, x4c nhén dy théo két qué giai 04 gior lam viée
quy€t trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Linh dao S& Giao duc va Péo tao Ky phé duyét két qua 04 gio lam viée

Budc 6 | Bo phan vin thu S& Giao duc va Pao | Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho 02 git lam viée

tao Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két

qua dién tr va ban giay).

Bu6c 7 | BO phén tra két qua Trung tim Phuc | - Xéc nhén trén phin mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh cong cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhin

Téng théi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)

16. Cap gidy chirng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

Thir tw
cdng viéc

Don vi/ngwat thwre hién

Néi dung cong viéc

Thei gian thire
hién (tinh moi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
trwe tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh ¢éng tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhdn, t4 chirc;

02 gior 1am viéc

Mot phén
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- 6 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp true tuyén).

- Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thm

Buéc2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX : 04 gioy lam viéc
tra, xir Iy ho so :
Budc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho | 100 gio lam viée
50;
- Dur thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dgo Phong GDCN GDTX Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 06 gitr 1am vige
quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gio 1am viéc
Buéc 6 | BO phan vin thu S& Gido duc va Pao | Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho| 02 gid lam viée
tao ‘ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban giy).
Budc7 | Bd phén tra két qud Trung tdm Phuc | - X4c nhén trén phin mém Hé théng théng tin giai

vu Hanh chinh cong cia tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam vige (Theo quy dinh TTHC nay diroc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ké

tir ngay nhan da ho so theo quy dinh)
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17. Diéu chinh, bd sung gidy chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

Thir tw

. 2 Don vi/ngwoi thwe hién N¢i dung cong viéc Theoi gian thwe Dich vu
cong vige hién (tinh m&i | céng trire
ngay 08 gio) tuyeén mire
o
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gi& 1am vige Mét phén
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho c4 nhén, t6 chirc;
-S6 héahd so quét (scan) chuyén hé so trén phé“m mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trrdng hop hd so ndp truc tuyen).
Buéc?2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX - Nhap h’o S:.U (dién tir) va phan c6ng chuyén vién tham 04 gity 1am viée
tra, X 1y ho so
Buée 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy h6é | 100 gidr lam viéc
S0;
- Dur thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thim dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai 06 gitr lam viée
quy€t trirde khi trinh Lanh dao S& ky ph€ duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gitr lam viée
Budc 6 | Bo phan vian thu S& Gido duc va Pdo | Vao s van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢r 1am viée

tao

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tr va ban gidy).
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Budc 7

Bo phén tra két qua Trung tim Phuc
vu Hanh chinh cong cua tinh

- X4c nhén trén phin mém Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Théng bio va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gir 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhén d hd so theo quy dinh)

18. Dé nghi dwgc kinh doanh dich vu tu véan du hoc tré lai

Thir tw

5 8 Pon vi/nguai thue hién Nogi dung cong viée Thoi gian thwe Dich vu
cong vigc hién (tinh mdi cong true
ngay 08 gio) tuyen mirc
do
Buéc'l | Cong chirc tai Trung tim Phuc vu - Kiém tra, huong din, tiép nhén hé so, g phiéu hen | 02 git lam vige Mot phin
Hanh chinh cong tinh tra két qué cho ¢4 nhén, t6 chirc;
- Sb h6a hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX - Nhdn ho so (di¢n tir} va phin cong chuyén vientham | g4 o35 13 vige
tra, xir v ho so
Bugc3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, x(r ly ho | 100 gidr lam viéc

S0;

- Du thao két qua giai quyét.
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Budéc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai 06 gio lam viéc
quyét truéce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodic xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 06 gitr lam viée
Bugc 6 | Bo phan van thu S& Gido duc va Pao | Vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gid lam viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban giay).
Budc 7 | BO phén trd két qua Trung tim Phuc | - Xéc nhdn trén phin mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh ¢dng ciia tinh

quyét thi tuc hanh chinh;
- Théng béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 15 ngdy lam viée, ké

tir ngy nhén di hd so theo quy dinh)

VI. LINH VU'C KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Cip Chirng nhén truong mam non dat kiém dinh chét lwong giao due

Thir tyr
cong viéce

Don vi/ngudi thyc hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong trwre

ngay 08 gid) tuyén mirc
dg
Buée 1 | Cong chure tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, husng dan, tlep nhén ho sa, gii phicu hen 02 gio lam viée Mot phan

Hanh chinh c¢dng tinh

tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé théng théng tin giai quyét thi tyc hanh chinh tinh
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trurong hop hd so ndp truc tuyén).

Lanh dao Phong Khao thi va kiém dinh

Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham

Budce 2 : 3 i 13 ié
chat lugng gido duc tra, xir [y hd so | 08 git lam vige
Buéc3 | Chuyén vién Phong Khdo thi va kiém | - DA ho so (dién t) va xem xét, tham tra, xt 1y ho | 775 giy 1am viee
dinh chét luong gido duc o , ,
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lénh dao Phong Khao thi vakiém | 1nam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 08 gics lam viée
dinh chat lugng gido duc quyét trudce khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két
) ' ' qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Paotao | K Pheé duyétkét qua 08 gior 1am viée
. w cope S s man | VAo sb vin ban, Ivu trit hd so, chuyén két qua cho A A
Buéc 6 | BO phén vin thu S& Giao duc va Dao » . o R 02 git lam viéc
tabp ) | Trung tdm Phuc vu Hénh chinh cong tinh (chuy¢n két & '
) quéa dién tir va ban giay).
Buse7 |B 6 phan tra két qua Trung tam Phyc | - X4c nhan trén phan mém Hé théng théng tin giai

vu Hanh chinh c¢éng cua tinh

quyét tha tuc hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t& chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

tir ngdy nhin di hd so theo quy dinh)

800 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

2. Cip Chirng nhén trwdng tidu hoc dat

kiém dinh chit lweng gido duc

'}‘hlr t."f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu cong
cong vi¢e hién (tinh mo6i truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gidr lam vige Mbt phan

Hanh chinh c6ng tinh

tra két qua cho ca nhén, 16 chirc;
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- S6 héa hd so quét {scan) chuyén hd so trén phE’in mém
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
v chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truomg hop hd so ndp tryc tuyén).

Lianh dao Phong Khao thi va kiém dinh

Nhan hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién

Bugc 2 X o ; ; 08 gior lam viéc
chat lugng gido dyc thém tra, x 1§ hd so 5 '
Buge 3 | Chuyén vién Phong Khao thi va kiém |- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 772 gior 1am viée
dinh chat lugng giao duc SO
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong Khao thi va kiém Thém dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai 08 gir lam viée
dinh chat lugng gido duc quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két
qua hodic xem xét ky phé duyét két qua
Bugc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam viée
Budc 6 | BO phén van thu S& Gido duc va Pao | Vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 giv lam viée
tao Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tr va ban giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tim Phuc | - Xé4c nh4n trén phdn mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh cdng cia tinh

quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két quéa cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

800 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 100 ngay lam viée, ké

tir ngay nhén da hd so theo quy dinh)
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3. Cap Chirng nhin trwimg trung hoc dat kiém dinh chét lwgng gido duc

Thl’r t,l-f Pon vi/ngudi thwre hién N§i dung cong viée Thoi gian thye Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong truc
ngay 08 gio) tuyeén mirc
do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phyc vp | - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, giri phicuhen | 0 gigy lam viée | Mot phén
Hanh chinh céng tinh tra ket qua cho ca nhén, t6 chirc;
- S8 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc2 |LAnhdaoPhongKhiothivakiémdinh | Nhan ho so (dién ti) va phan cong chuyén vién | (o oo s oo
chat lugng gido duc thim tra, xir Iy hb so 5 '
Buéc3 | Chuyén vién Phong Khio thi va kiém | - Nh&n ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, x& 1y ho | 773 gigy 1am vige
& dinh chat lugng gido duc S0,
- Du thao két qua giai quyét.
' . A . . . A i A 2 e
Budc4 |Lanh dao Phong Khao thi vakiém | Tham dinh, xem xét, xac nhdn dy thao ket qua giai 08 gidr lam viée
dinh chét lugng gido duc quyét trirde khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hofic xem xét ky ph€ duy¢ét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr 1am viéc
Buéc 6 | B4 phan van thr S& Gido duc va Pao | Va0 80 van ban, luu trir ho so, chuyén ket qud cho | g3 giy lam vige
tao Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).
Bugc7 | Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc | - Xéc nhén trén phan mém HE thong thong tin giai

vit Hanh chinh cong cia tinh

quyét tha tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

800 givr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh)

4. Cap gidy chitng nhin chat lwgng gido duc d6i véi trung tim giao duc thwong xuyén

Thﬁ' t,'-f Don vi/ngudi thye hién Néi dung cong viéce Thei gian thyre Dich vu
EOREVIG hién (tinh moi cdng trye
ngay 08 gio) tuyén mirc
dg
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhén hd so, gii phiéu | 02 gio lam viéce Mot phén
Hanh chinh cong tinh hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- $6 héa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phén
mém Hé thong thong tin g quyét thii tuc hanh chinh
tinh va chuyen hé so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hep ho so ndp truc tuyén).
, Lanh dao Phong Khao thi va kiém dinh | - Nhén hd s8¢ (dién tir) va phédn cong chuyén vién tham o gxus
- Buéce2 chit lu’ong gido duc tra, xir Iy hd so 08 gitrJam vige
Budc 3 Chuyén vién Phong Khao thi va kiém - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly | 292 gi¢r lam viée
dinh chat Iugng gido duc hé so;
' - Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Khao thi va kiém Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua giai | 08 giv 1am viée
dinh chat lugng gido duc quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qué hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budce 5 | Lanh dao S& Gio duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr 1am viée
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Budc 6 | Bo phéan van thu S& Gido duc va Pao Vao s6 van ban, liru trit hd so, chuyén két qué cho | 02 gid lam vige
tao Trung tdm Phyc vu Hanh chinh c¢ong tinh (chuycn két
qué dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | B phan tra két qua Trung tdm Phuc - X4c nhén trén phin mém Hé théng thong tin giai

vu Hanh chinh c¢ong cia tinh

quyét thd tuc hanh chinh;

- Théng bao va tra két qua cho t§ chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong -40 ngay lam viée, ké

tir ngdy nhén du h so theo quy dinh)

VIL LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

1. Cong nhan trudng mam non dat chuin qudc gia

Thi tw | Don vi/ngudi thue hién Ndi dung cdng viée Thoi gian thye Dich vy
cong viée hién (tinh moi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
dé
Bugell Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so, gii phiéu hen | 02 gior lam vie Mot phan
Hanh chinh ¢6ng tinh tra két qua cho ¢4 nhén, td chirc;
- 86 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hgp ho so ndp truc tuyén).
Buéce 2 Lanh dao Phong Khao thi va kiém dinh | - Nhan hd so (dién tir) va phin cdng chuyén vién thim B
chét lrong gido duc tra, xir 1y hé so . B lagnvice
Burée 3 Chuyén vién Phong Khao thi va kiém | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 600 giey Iam viée

dinh chét lugng gido duc

SO
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- Dy théo két qua giai quyét.

Budc 4

Lanh dao Phong Khao thi va kiém dinh
chat lugng gido duc

Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thdo két qua giai
quy€t truge khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua

20 gi¢r lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky Té trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

20 gio l1am viéc

Buéce 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phéan cong Chuyén vién xir ly
hé so

08 gio lam vige

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu ldy s6 van ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

140 gi¢ lam viée

Bude 8

B0 phan tra két qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh ¢ong ctia tinh

Nhén két qua tir Van phong UBND tinh; xdc nhan trén
phin mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho t& chirc/ca
nhan

02 gio [am viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

800 gitr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 100 ngay lam viée, ké

tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh)

2. Cong nhin trudng tiéu hoc dat chuin qudc gia

Thik tw Don vi/ngwoi thwe hién No§i dung céng viéc Thoi gian thye | Dich vu cong

cbng viée hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gid) mirc 49

Buoe:] Coéng chire tai Trung tim Phuc vu | - Kiém tra, hudng dén, tiép nhén hd so, g phiéu hen | 02 gi¢r lam viéc Mot phz"in

Hanh chinh cong tinh

trd két qua cho ¢a nhén, to chirc;
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- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Hé théng thﬁng tin giz’ti quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

SEOL 2 Lanh dao Phong Khao thi va kiém dmh - Nhan hd so (dién tir) va phin céng chuyén vién thim LB 8 R
gy 08 gio 1am viéc
cht luong gido duc tra, xa ly ho so
BUOC Y | s i Phong Khio thi va kiém | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xit Iy hd | 600 gi&r lam viée
dinh chat lugng gido duc SO,
| - Du théo két qua giai quyét.
BUORA: | oo Mo Pt Kol thit v s B, | Tk dinh, xem xét, xac nhdn du thdo két qua giai | 20 gi&r lam viéc
chat hrgng gido duc quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hoiic xem xét ky phé duyét két qua
Buce.» Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua | 20 gi¢r Iam viée
Buéc 6 " by s \ A a A a 1
; Lanh dao Vin phong UBND tinh Isggg ho so (dién tir) va phén cong Chuyén vién xir ly 08 ity Wi -vido
Buor 7 - Tham muu thim tra hd so va dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
o . Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; _ _
Chuyén vién Vin phong UBND tinh ) ., .| 140 gio lam viée
- Chuyén b phén Vin thur lay s6 vin ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Budc 8

Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng cia tinh

Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh; Xéc nhan trén
phén mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho td chuc/ca
nhén

02 gi¢ lam vige
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

800 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 100 ngay lam viée, ké

tr ngdy nhén du hé so theo quy dinh)

3. Cong nhan trudmg trung hoc dat chuin quéc gia

Thir tw Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thye Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi cong tryuc
ngay 08 gio) tuyén mirc
dg
Birdc 1 Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu |- Kiém tra, réng din, t1ep nhan hé so, giri phiéu hen | 02 gio lam viéc Mot phin
Hanh chinh c¢6ng tinh tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoahd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
H¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trr
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bigez Lanh dao Phong Khéo thi va kiém dinh | - Nhén hd so (dién tir) va phén céng chuyén vién thim G R
2 ‘s e ok 08 gio lam viée
chét lugng gido duc tra, xit Iy ho so
BU0E3 | Giuyan vin Phor Khio th v kikm | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 600 gir 1am viée
dinh chét lugng gido duc S0;
- Du théo két qua giai quyét.
Pupis Lanh dao Phong Khao thi va kiém dinh | Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai | 20 gio lam viée
chit lwong gido duc quyét truéc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hoiic xem xét ky phé duyét két qua
BU0eS | 1 gk o SHGido ducviBio tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua | 20 gios 1am viée
Budce 6

Léanh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tr) va phan cong Chuyén vién xir ly
hé so

08 gid lam viée
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Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muru thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b6 phan Vin thu 1iy s van ban, déng dau,
chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

140 gio lam vigce

Bugc 8

B¢ phén tra két qud Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng ctia tinh

Nhén két qua tir Van phong UBND tinh; X4c nhén trén
phin mém Hé thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh
chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho t chirc/ca
nhén

2 gio lam viée

Téng théi gian gidi quyét TTHC

800 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 100 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhin du hd so theo quy dinh)

4, Xép hang trung tim gido duc thudmg xuyén

Thir ty Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéce Thoi gian thire Dich va
cdng viée hi¢n (tinh mdi cong tryc
ngay 08 gi®) tuyén mirc
do
Boo 4 Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gio lam viée Mot phan
Hanh chinh céng tinh tré két qua cho c4 nhan, tb chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
He¢ théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
B - Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
Lanh dao Phong GDCN GDTX ) J 04 gid lam viée

tra, xit Iy hd so
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Bude3 | Chuyen vien Phong GDCN GDTX

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy hd | 120 gio 1am viée
S0,

- Du théo két qua giai quyét.

Burgro-4 Léanh dao Phong GDCN GDTX

Tham dinh, xem xét, x4c nhin du thao két qua giai | 10 gidr lam viéc
quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua

Buée 5 Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua | 10 gi 1am viéc

Buoc 6
Lanh dao Vian phong UBND tinh

Nh4n hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xt Iy

: 08 gidr lam viéc
hé so s

Budce 7

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hé so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,

Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
. o , | 84 git lam viée
- Chuyén b phén Van thu 14y so vin ban, déng diu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh

cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 8

B0 phan tra két qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh c6ng ctia tinh

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; X4c nhan trén
phin mém Hé thdng thong tin gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Théng bdo va tra Quyét dinh cho té chirc/ca
nhin

2 gid lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngdy lam viéc, ké
tir ngay nhén di hd so theo quy dinh)
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5. Cong nhin huyé&n dat chuin phd cip gido duc, x6a mu chir

Thir tur
cong viéce

Pon vi/nguoi thue hig¢n

Néi dung cong viéc

Thei gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cdng trwe
tuyén mirc
do

Budc |

Coéng chiac tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen

tra két qua cho ca nhan, td chirc;

- 86 hda hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (inr
truong hop ho so ndp truc tuyén).

(02 gi¢ [am viée

Budc 2

Lanh dao Phong GDCN GDTX

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xur ly ho so

04 gioy lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong GDCN GDTX

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd
SO

- Du thao két qua giai quyét.

112 gier lam viée

Budce 4

Lanh dao Phong GDCN GDTX

Thim dinh, xem xét, xac nhdn du thao két qua giai
quyét truée khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua
ho#ic xem xét ky phé duyét ket qua

08 gi lam viée

Buoc 5

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

Ky T¢ trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét kétqua

08 g1& lam viéc

Buédc 6

Lanh dao Vén phong UBND tinh

Nhan h so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly
hé so

08 gitr lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Vian phong UBND tinh

- Tham muru thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

96 gi¢r lam viéc

Mot phin
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- Chuyén bd phan Vin thu 14y sb vin ban, déng diu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

R Nhén két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhén trén
B0 phin tra két qua Trung tdm Phuc vu phén mém Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh
hanh chinh cong cda tinh chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho td chic/ca
nhén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 30 ngiy lam viée, ké tir |

ngdy nhén dii hd so theo quy dinh)

6. Phe duyet viéc day va hoc bang tleng nude ngoai (d6i véi cac co s& gido duc trung hoc phd théng va trung cdp chuyén nghiép
thude tham quyén quan 1y cta S& Gido duc va Dao tao)

Thi tu

. ol Don vi/nguwdi thie hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe Dich vu
cdng viée hién (tinh mébi cdng trirc
ngay 08 gid) tuyén mirc
dd
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd so, gii phiéu hen | 02 gitr lam viée Mot phin
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhén, té chic;

- Sé hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mén (trur
truomg hop ho so ndp truc tuyén).

) . . - Nhén ho so (dién tir) va phan ¢ong chuyén vién thim e
Budce 2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX tra, xir Iy ho so 08 gid Jam viée
Buée 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thAm tra, x Iy hd | 116 gioy lam viée

80,
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- Dur thao két qua giai quyét.

vu Hanh chinh céng cua tinh

quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua gié’i 16 gi¢r lam viéc
quy€t trudce khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két '
qud hodc xem xét ky phé duyét két qua

Bude 5 | Lanh dao S& Gido dyc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam vige

Buéc 6 | B phdn van thu 86 Gido dyc va Dao | Vao s6 van ban, hru trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam vige

tao Trung tdm Phuc vy Hanh chinh c6ng tinh (chuyén ket
qua dién tf va ban giay).

Bu6c7 | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc | - X4c nhan trén phdn mém Heé théng thong tin giai

. Tong thoi gian gidi quyét TTHC

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

160 gioy 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

7. Cap hgc bong vi hd trg kinh phi mua phwong tién, 36 dung hoc tip ding riéng cho ngudi khuyét tit hoc tai cic co sé
gido duc (P61 véi ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc trure thudc cé'ip tinh quan 1y )

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngwdi thye hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trwe tuyen
mire do

Budce 1

Cong chtre tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra
két qua cho c4 nhén, t& chirc;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Heé thbng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va
chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir truong
hop hd so ndp truc tuyén).

02 gi¢ lam viée

Mot phan
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- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim

Bu6c2 | 1 anh dao Phong K& hoach Tai chinh 3 04 gity 1am viée
tra, xir ly ho so
Buéc 3 | Chuyén vién Phong Ké hoach Tai | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xit Iy ho so; | 59 gidy [am viée
chinh - Du thao két qua giai quyét.
Bugc 4 | Lanh dao Phong Ké hoach Tai Tham dinh, xem xét, xac nhan dy théo két qua giai 08 gior lam viéc
chinh quyét trirde khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua
hoidc xem xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao | KY phé duyét két qua 12 gior 1am viée
BuGc 6 | Bo phén vin thu S& Gido duc va Vao s6 van ban, luu trir hé so, chuyén kétvqué 'ChO Trung | (2 gitr lam viée
Dio tao tdm Phyuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tr va ban giy).
BuGe 7 | Bo phén tra két qua Trung tam Phyc | - Xéc nhan trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét

vu Hanh chinh céng cua tinh

tha tuc hanh chinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Téng théi gian gigi quyét TTHC

80 git lam vigc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir

ngdy nhin di ho so theo quy dinh)

8. Xét, duyét chinh sach hé trg doi véi hoc sinh trung hgc pho théng 13 nguwdi dan tde Kinh

_ Théi gian thie Dich vu
Thir ty Don vi/ngwéi thye hién Noi dung céng viéc hi¢n (tinh moi cdng trwe
cong viée ngay 08 gid) tuyén mirc
g
Buoel | Cong chite tai Trung tam Phyc v | - Kidm tra hucng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam vide | Mot phin

Hanh chinh céng tinh

tra ket quéa cho ¢4 nhén, t6 chirc;
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- 86 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém
H¢ théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp tric tuyén).

Budéce 2

Lanh dao Phong Ké hoach Tai chinh

- Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, Xt Iy ho so

02 gio lam vige

Budc 3

Chuyén vién Phong Ké hoach Tai
chinh

- Nhién ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xr Iy ho
S0;

- Du thao két qua giai quyét,

28 gior lam vige

Budc 4

Lanh dao Phong K& hoach Tai chinh

Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyétkét qua
hoiic xem xét ky phé duyét két qua

04 gior lam viée

Budcs

Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao

Ky Té trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyétkét qua

04 gid lam viéce

Budc 6

Lanh dao Vian phong UBND tinh

Nhin hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir ly
hd so

04 gio lam viée

Buoe 7

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muru thdm tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu 14y sé van ban, déng déu,
chuyén tra két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

20 gid lam viée

Budc 8

B4 phén tra két qua Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong cua tinh

Nhién két qua tir Vin phong UBND tinh; x4c nhén trén
phén mém H& thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh
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chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho t& chic/ca
nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 git lam viée (Theo quy dinh TTHC nay trén Cdng Dich vu cong qubc gia dugc gidi
quy€t trong 8 ngay 1am viéc, ke tir ngdy nhén di hfi so theo quy dinh)

9. Xét, duyét chinh sach hd trg doi véi hoc sinh trung hoc pho thong 12 ngwdi dan the thiéu so

Dich vu
cong true
tuyén mirc
dg

Thai gian thye
Thit tw Pon vi/ngudi thire hién Noi dung cong viée hién (tinh moi
cong viéce ngay 08 gio)
B 1 Céng chirc tai Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, huéng din, tiép nhéan hé so, gir phiéu hen | 02 gid lam viée
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho c4 nhan, td chrrc;
-S4 héa hd so quét (scali) chuyén hd so trén phin mém
Hé thong th(‘)ng tin giéi quyél thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2
- Nha t . "
Lanh dao Van phong S& Nhén hd so (dién u) va phan cong chuyén vién tham ot lmevilic
tra, xir Iy hd so
Bu6e3 | chuyen vien Van phong S& - Nhan hb so (dién tir) v xem xét, thim tra, xir Iy hd | 28 gios lam viée
50;
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6c 4\ 1 anh dao Van phong $& Thém dinh, xem xét, xéc nhdn dy thio két qua giai | 04 giér lam vigo
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky T trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

04 gi¢ lam viée
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Budce 6

L.anh dao Van phong UBND tinh

Nhan hé so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly
hd so

04 gio lam viée

Budace 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thur 1y sb van ban, déng dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

20 gio lam viéc

Buéce 8

Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng ctia tinh

cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; X4c nhén trén
phan mém Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho té chuc/cd
nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir

ngay nhin dil hd so theo quy dinh)

10. H6 tro hoc tip d6i véi hoe sinh trung hoc phd thong cac din tc thiéu s0 rit it ngwoi

Truomg hop 1: Péi véi hoc sinh trung hoc phd théng hoc tai cac co sO gido duc cong lap

Thir tw
cdng viée

Don vi/ngudi thyee hién

Noi dung cong viée

Théi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyen mirc
dd
Cac co s6 gido duc C6 trach nhiém td chirc xem xét don dé nghi hd trg Gio hanh chinh Mét phin

hoc tap, 1ap va phé duyét danh sach d6i tugng duoce
hudng, niém yét cong khai danh sach d01 tugng duge
hudng, giri bao cdo co quan quan ly cap trén truc tiép
va thuc hién viéc chi tra
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Trudmg hop 2: Déi v6i hoe sinh trung hoc phd théng hoc tai céc co s& gido duc ngoai cong 1ap

Thir ty
cing viec

Pon vi/nguwdi thwe hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
g

Budc 1

Hoc sinh trung hoc phd théng

Trong théi han 30 ngay Iam viée, ké tir ngay kha1 glang
nim hoc, hoc sinh trung hoc phd thong nép don aé
nghi hd trg hoc tdp cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cbng tinh (quiy cta S& Gido duc va Do tao) noi hoc
sinh ¢6 hd khiu thudng tru.

Gios hanh chinh

Budc 2

Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gt phiéu hen
tra két qua cho ¢a nhén, t chire; -

- 6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Hé thong thong tin g1a1 quyet thii tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (tru
treong hop hd so ndp tryc tuyén).

02 gi¢ lam vige

Buéce 3

Lanh dao Van phong S¢&

- Nhan hé so (dién tr) va phan cong chuyén vién thdm
tra, xir Iy ho so

02 giér lam viéc

Buodc 4

Chuyén vién Vin phong S¢

- Nhan hd so (dién ti) va xem xét, thdm tra, x{r Iy hd
SO,

- Du thao két qué giai quyét.

58 gidr lam viéce

Budc 5

Lanh dao Vin phong S&

Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai

quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua

hodc xem xét ky phé duyét két qua

08 gior lam viée

Budc 6

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

08 gid lam viée

Ky T trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua
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B phén tra két qua Trung tdm Phuc vy
Hanh chinh ¢dng cta tinh

- Xac nhdn trén phin mém Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong béo va tré két qua cho td chirc/ca nhan

B Bo phén vian thu S& Gido duc va Dao | Vao s vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 2 gid lam viée
tao Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
- Budce 8

Téng théi gian gidi quyét TTHC

80 gid lim viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin di hd so theo quy dinh)

VIIL LINH VUC PAO TAO NUOC NGOAI

1. Pang ky hoat dong cia Vin phong dai dién gido duc nwdc ngoai

Thl’r t};‘: Pon vi/ngudi thwe hién Néi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
CONgE Vigt hién (tinh méi tryc tuyén
ngay 08 gio) mitc d
Buoc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phicu hen 02 gi¢r lam viéc Toan trinh
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho c4 nhén, td chrrc;
- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phin mém
Heé lhong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trwdng hop hd so ndp trire tuyén).
Buéc2 | Lanh dao Phong T8 chirc cén bb Nhin ho so (dién tir) va phdn cong chuyen Vien | g4 oiy 1am vige
) tham dinh, xit ly hd so i
Buéc3 | Chuyén vién Phong Té chic canbp | - [Nndn ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy 10 | 56 i 1am vige

S0;

- Du thao két qua giai quyét.




79

Tham dinh, xem xét, x4c nhidn dyu thdo két qué giai

Bu6c 4 | Lanh dao Phong T4 chirc can bd oG, e el < e hao ket qua gldl) - g8 iy lam viée
quy€t trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua
q
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phe duyst ket qua 08 gio lam Viéc
Buéc6 | B phin van thu S& Gido duc va Pao | a0 sO van ban, luu tri¥ ho so, chuyln ket qua cho | g5 o5y fam vige
fags Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
i qua dién tir va ban gidy).
Buéc7 | Bo phan tra k &t qua Trung tim Phuc |~ Xac nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai

vu Hanh chinh cdng ctia tinh

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhén du hé so theo quy dinh)

2. Phé duy#t lién két giso duc

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh maoi
ngay 08 gio)

Dich vy cong
truc tuyen
mirc d

Budce 1

Cong chire tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phleu hen
tra két qua cho cé nhén, t chirc;

- $6 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
tredmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gi¢ lam vige

Bude 2

Lanh dao Phong GDCN GDTX

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, Xt Iy ho so

06 gitr lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong GDCN GDTX

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y hd
50;

40 gio lam viée

Mot phén
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- ThAm dinh hd so
Buéc4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Tham dinh ho so, trinh Bo trudng B Gido ducvabao | 9 oiy 1am viée
tao phé duyét chuong trinh gido duc tich hgp
Buée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Xem xét ho so, ky To trinh trinh B9 truéng Bo Gido | g giy jam viée
duc va Dao tao phé duyét chuong trinh gido duc tich
hop ’
Budc 6 | Bo phan van thr S& Gido duc va Dao | Va0 80, phathanh vén ban giri Bo Gido ducvaDaotao | 4 gigy jam vigc
tao
Buéc7 | Bo Gido duc va Pao tao Phé duyét chuong trinh gido duc tich hop 160 gity 1am viée
Budc8 | Bo phan vin thu S¢ Gido duc va Dao | Nhan ho sova chuyén cho Lanh dao phong chuyén | g3 gigy 1am vige
tao mon
Bude9 | Chuyén vién chuyén mén Nhén hd so (dién tir) va xem xét, du thao két qua, trinh | 50 giy Jam vige
Lanh dao Phong
Bude 10 | Lanh dao phong chuyén mén Xem xét, dy thao ket qua, trinh Lanh dao 56 8 gidy 1am viéc
Bude 11 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Xem xét, ky duyét ket qua 8 gity lam viée
Budc 12 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Bao | Va0 50 van ban, luu trit ho so, chuyen ket qua cho | g3 gigy Jam vige
ta0 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
' qua dién tir va ban gidy).
Buéc 13 | Bo phén tra két qua Trung tdm Phuc | - Xac nhéin trén phan mém HE thong thong tin giai

vu Hanh chinh cOng cia tinh

quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

320 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 40 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhén da hd so theo quy dinh)




3. Gia han, diéu chinh lién két gido duc
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Truong hop 1: Truorg hop gia han, diéu chinh lién két gido duc (khéng diéu chinh chwong trinh gido duc tich hop)

Thir ty
cong viéc

Pon vi/ngwdi thwre hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vy cong
tryuc tuyén

ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tAm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, giri phidu hen | 02 gi&r lam viée Toan trinh
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho cé nhan, t6 chirc; :
- $6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phdn mém
H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyen hé so gidy dén phong chuyén mon- (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
5 i b Nhan hé so (dién tu) va phén cdng chuyén vién R T
Buée2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX thim tra, xir Iy hd so 04 gio lam viéce
Budc3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX | - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd | 56 gior lam viée
SO; y
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thér’n dinh, xem x€t, xac nhén dy thao két qua giai 08 gio lam viéc
quyét tru6e khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buge 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gid lam viéc
Buéc 6 | Bo phén van thr S¢ Gido duc va Pao | Vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢r lam viéc

tao

Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).
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Budc7 | Bo phén tra két qua Trung tAm Phuc
vu Hanh chinh cong ctia tinh

- Xéc nhén trén phan mém Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Tbng thai gian gidi quyét TTHC

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngdy lam viéc, ké tir
ngdy nhan d hé so theo quy dinh)

Trudng hop 2: Truwong hop gia han, diéu chinh lién két gido duc (c6 diéu chinh chuong trinh gido duc tich hop)

Thir tw

i > Pon vi/ngwoi thwe hién Noi dung céng viéc Thoi gian thwe | Dich vu cong
COng viee hién (tinh moi trirc tuyén
ngay 08 gid) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhin hd so, giri phiéu hen | 02 gitr lam viée Mot phan

Hanh chinh cong tinh

tra két qua cho c4 nhan, td chirc;

- 86 h6a hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong théng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén),

Budgc 2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX

- Nhan hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién thim

tra, xtr Iy hd so 06 git lam vi€e

Buéc 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX

_ Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy hé | 40 gio lam viée
SO;
- Thdm dinh hd so

Budc 4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX

Thém dinh hd so, trinh B truéng B6 Gido duc va Dao | 20 gid 1am viée
tao phé duyét chuong trinh gido duc tich hop
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Buée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Xem xét hd so, ky Té trinh trinh Bo trudng BO Gido | 8 gidr lam vige
duc va Dao tao phé duyét chuong trinh gido duc tich
hop ;
Budc 6 | BO phan van thur S& Gido duc va Dao | Vao $0, phat hanh van ban giri B4 Giao duc va Dao tao 4 gior lam viée
tao | b
Bude 7 | B6 Gido duc va Pao tao Phé duyét chuong trinh giéo duc tich hop 160 gity 1am viée
Bude 8 | B phan van thu S& Giao duc va Dao Nhan hd so va chuyén cho Lanh dao phong chuyén 02 gio lam viée
tao mon :
Budc 9 Chuyén vién Phong GDCN GDTX NPan ho so ((“h(;n tr) va xem xét, dy théo két qua, trinh 20 gio lam viée
Lanh dao Phong
Budc 10 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Xem xét, du thao két quﬁ, trinh Lanh dao S& 8 giv lam viéc
Bugc11 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Xem xét, ky duyét két qua 8 gidy lam viée
Buédc 12 | B phén védn thu S& Gido duc va Dao | Vao s6 vian ban, luu trit hd so, chuyen két qua cho 02 gidr lam viée
tao Trung t&m Phyc vy Hanh chinh cong tinh (chuyen két
qua dién tir va ban gidy).
Buée 13 | BO phén tra két qua Trung tim Phuc | - Xdc nhén trén phdn mém Hé thong thong tin giai

vu Hanh chinh cong cia tinh

quyét thii tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qué cho tb chirc/ca nhan -

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

320 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhin da ho so.theo quy dinh)
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4. Cham dirt hoat dong lién két gido duc (theo dé nghi ciia cdc bén lién két)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Théi gian thye
hién (tinh moti

Dich vu cong
tryc tuyén

ngay 08 gio) mirc d0
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tim Phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, gui phleu hen 02 gio lam viée MGt phﬁn
Hanh chinh ¢bng tinh trd két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S6 hoahd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé¢ thong théng tin giai quyet thd tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp tryc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao Phong GDCN GDTX thaﬁht?g 23 };Uhgd;g“ tr) va phn cong chuyén vién | 4 oiy jam vige
Bude 3 | Chuyén vién Phong GDCN GDTX - Nhan ho so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xir ly hd| 80 gid lam vige
S0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao Phong GDCN GDTX Thém dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai 16 gio lam viée
quyét truoce khi trinh Lanh dao 8o ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gid lam viéc
Budc 6 | BO phan van thu S& Gido duc va Dao | Vao s6 van ban, luu trit hé so, chuyén két quéa cho | 02 gio lam viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).
Bu6c 7 | Bo phén tra két qua Trung tim Phuc | - X4c nhan trén phin mém Hé thong thong tin giai

vu Hanh chinh céng cua tinh

quyét thii tuc hanh chinh;
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- Théng bo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dirge giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
: ngay nhéan di hd so theo quy dinh)

5. Cho phép thanh lip co s& gido duc mam non, co s& giao duc pho thong cé von diu tw nwée ngodi tai Viét Nam

Thir ty Don vi/ngwdi thye hién Néi dung cong viée . Thoi gian thye | Dich vy cong
cOng viéc N hién (tinh moi trie tuyén
ngay 08 gid) mirc dé
Budce |

Céng chic tai Trung tim Phuc vu | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéuhen | 02 git lam viéc | Mot phin
Hanh chinh cong tinh tré két qua cho c4 nhan, t6 chuc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phén mém
Hé thong thong tin glal quyét tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy ‘dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

Buoc 2
2 od g R hé ha h m s eA
1.4k dac Phdng T4 chilre chn b6 Nhin ho so (dién i) va p an cong chuyén vién tha 02 giés lam viéc
tra, xtt Iy hd so
Buéc 3 ~ - A A r r ~ A . I A L3 r L3 . F)
Chuyén vién Phong T6 chuc can bd Tham muu thdm dinh hd so, du thao vin ban xin y 32 oity Jam vidc
kién céc co quan lién quan 2 ]
Budc4 |, . R T 5 K g B R B
Lanh dao Phong To chirc can b Xem xét ho so, duyét du thao vin ban xin y kién cac 8 oidy [am viee
co quan lién quan ' : . )
Buéce 5 % %, gmie e . : n TR T T
Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Xem xét, ky duyét dy thao véan ban xin y ki€n cac co vl awoem
N - : 4 gier lam viée
quan lién quan
Budc 6

B& phan vén tha S& Gido duc va Bao | Vao sb vin ban, chuyen vin ban cho co quan duorc
tao ldy v kién

02 gitr lam viée
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Budce 7 in C A 1d . 1 x el oz vis
Cic co quan duoc | 4y v kién Ngh{en f:u'u, cho y ki€n bang van ban va giri S¢ Gido 80 el dagvige
duc va Pao tao
BUGc® | chuyén vien Phong Té chic canbd | Tham muu thim dinh hd so, du thio két qué gidi e
; 22 gitr lam viée
quyet
Budc 9 g y £ oo o opoa sy p & ’ . £ R
Lanh dao Phong T6 churc can bo Xem xét ho so, duyét du thao ket qua gidi quyet 8 gidy lam viée
Bude 101 1 anh dao S5 Gido duc va Pao tao Xem xét, ky duyét dy thio két qua giai quyét 8 gidy lam vige
Budce 11 . I —
0 phé Gido d b : g
E(; Phifi VAR T 8G B MEVE BAIS | o s of skl shiat hiagih, ik UBIND Hsl 02 gidr lam viéc
Bude 12 | , e
_ Nhén hé ién tr) va phan c6 én vién XU 04 gidr lam viée
Lénh dao Van phong UBND tinh , kan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir g1 C
ly ho so
Budc 13 - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai | 76 gio lam viée
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
Chuyén vién Van phong UBND tinh . L, .
- Chuyén b phén Vin thu 1ay s6 van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Be e Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh; X4c nhantrén | - Gios hanh chinh
B phén tra két qua Trung tdm Phuc vu phin mém Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh
hanh chinh cong cla tinh chinh; Thong béo va tra Quyét dinh cho t§ chirc/ca
nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 240 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugec giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh)
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1o A 2 . A 2 . A ~ , - b . s
6. Giai the co sé¢ giao duc mam non, co' s giao duc pho thong co von déu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

Thir tu Don vi/ngwoi thye hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vy cong
cdng viée hi¢n (tinh moi trye tuyén
ngay 08 gio) mite do
SN Cong chic tai Trung tdm Phuc vu | - Kiém tra, hudng dﬁn,-'tiép nhén hd so, giri phiéu hen | 02 git [am viée Todan trinh
Hanh chinh c¢ong tinh tra két qua cho ca nhan, tb chirc; '
- S8 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Buoc 2 3 . F o
i Nhéan ho én tir) va phan cd én vién tha G R G
Lanh dao Phong T4 chire can bd Anho suldiCa T e phan-ConSEnUFen Vel | o5 o b ool
tra, xur 1y ho so
Budc3' | chuyén vién Phong Té chirc can bd | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xi Iy hd | 124 gior 1am viéc
SO; '
- Du thao két qué giai quyét.
Bu6c4 |1 anh dao Phong T chirc cén bd Thém dinh, xem xét, x4c nhan dy thio két qua giai | 16 gio lam viée
quyét truéce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket qua
hodic xem xét ky phé duyét két qua
BUGCS | [ anh dao S& Gido duc va Pao tao Ky Té trinh giti UBND tinh xem xét, phé duyét két qua | 16 gidr 1am viéc
Budce 6 5 . E g s
y ; Nhian hd én tir) va phan cong Chuyén vién xu | I
Lanh dao Vin phong UBND tinh 3 21; Gl va philnstng Ciniyta a3l 04 gid lam viée
Buéc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,

76 gio lam viec

Lanh dao UBND tinh k¥ phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bd phan Van thu 1y sb vin ban, déng diu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh (chuyén két qua dién tir va ban giy)

Buadc &

B¢ phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢dng cua tinh

Nhan két qué tir Van phong UBND tinh; X4c nhén trén
phin mém Heé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh
chinh; Thong bdo va trd Quyét dinh cho tb chirc/ca
nhén

Tbng thoi gian giai quyét TTHC

240 gity 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viée, ké tir

ngdy nhin di hd so theo quy dinh)

7. Chuyén dbi nha tré, treomg mau gido,

mAu gido, trrdng mam non tu thuc hoat déng khdng vi lgi nhuin

trudng mam non tw thuc do nha dau tw nwée ngoii diu tu sang nha tré, truong

Chuyén vién Phong T chirc can bd

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd
SO,

- Dy thao két qua giai quyét.

76 git lam vige

Thit ty Don vi/ngudi thye hién N§i dung cong viéc Theoi gian thue | Dich vu cong
cong viéc hi¢n (tinh moi trurc tuyén
ngay 08 gix) mirc do
Bued Cong chiae tai Trung tdm Phuc vu |- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gidr 1am viéc Mot phan
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhan, to chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Heé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mén (trur
truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 A n o con e ko R
; - Nhéan h h h e ool
Lanh dao Phong T6 chirc can bd an ,O S;\U (ISR Y2, pHACOHE Chly el wicn tant 02 gi¢ lam viée
tra, xir ly ho so
Buoce 3
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Thadm dinh, xem xét, xac nhdn du thao két qua giai
quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua

24 gio lam viée

Ky Té trinh giti UBND'tiﬁh xem x€t, phé duyét két qua

16 gio 1am viéc

Nhén hd so (dién tir) va phén cong Chuyén vién xir ly
hd so

04 gio lam viée

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai

| quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh,

Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phén Vin thu ldy sb vin ban, déng dau,
chuyén tra két qué cho Trung tdm Phuc vu hémh_chinh
cdng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

36 gio lam viéc

Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhan trén
phéan mém H¢ thong thdng tin giai quyét th tuc hanh
chinh; Thong bdo va trd Quyét dinh cho td chirc/ca
nhan '

Budc4 | | 40k dao Phong T4 chire cén bé
BRees Lanh dao So Gido duc va Pao tao
Buéce 6

Lianh dao Van phong UBND tinh
Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh
Budc 8

Bo phéantra két qua Trung tim Phuc vu

hanh chinh c¢ong cia tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi& lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan da hd so theo quy dinh)

8. Chuyén ddi trudmng trung hoc pho thong tw thue, trudong phoé thong twr thuc 6 nhiéu_cép hoc c6 cap hoc cao nhét la trung
hoc phd théng do nha diu tr trong nwéce dAu tw; co s& gido duc phd thdng tw thuc do nha diu tu nuwéc ngoai dau tw sang truong

phd thong tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi du-n'g cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vy cong
tryc tuyén
mirc d§
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Bude 1

Coéng chirc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c¢ong tinh

- Kim tra, huéng din, tiép nhan hd so, gri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t& chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gi&r lam viée

Bude 2

Lanh dao Phong Té chirc can b

- Nhan hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién thAm
tra, xu ly ho so

02 gidr lam viée

Bude 3

Chuyén vién Phong T4 chirc can bd

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thém tra, xir Iy hd
SO

- Du thao két qua giai quyét.

76 gior lam viéce

Buoc 4

Lanh dao Phong T4 chirc cén bd

Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét trudre khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua

24 git lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhin hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly
hd so

04 gid lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

_ Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phin Vin thu léy sb vin ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir v ban gidy)

36 gitr lam viée

Buoc 8

B6 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cua tinh

Nhin két qua tir Van phong UBND tinh; X4c nhén trén
phin mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh

Toan trinh




-

91

chinh; Thong bao va trad Quyét dinh cho to chirc/ca
nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhin di hd so theo quy dinh)

9. Cho phép hoat dong gido duc dbi véi co s& dao tao, bdi du‘ﬁ’ng ngin han; co s& giso duc mim non; co sé& gido due
phd théng c6 von dau tw nwéc ngodi tai Viét Nam

Th“ tw Pon vi/ngwdi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vy cong
R hién (tinh moéi tryc tuyén
_ ngay 08 gio) mirc do
Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, hudng dan, ti‘ép nhén hd so, giri phiéu_ hen | 02 git 1am viée Toan trinh
Hanh chinh cong tinh trd ket qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
H¢ thong thong tin giai quyct tha tuc hanh chinh-tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trur
trudmg hop hd so ndp true tuyén).
Budc2 | Chuyén vién Phong Gigo duc Mdm | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho | 124 gio lam vige
non 50; -
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc4 | Lanh dao Phong Gido duc Mimnon | Thim dinh, xem xét, x4c nhdn dy tho két qua giai | 16 gior 1am vige
quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budgce 5 | Lanh dao S& Giao duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 9 16 git lam viéc
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vy Hanh chinh c¢dng cuia tinh

quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Budc6 | Bo phan van thr S& Gido duc va Pao | Vio sé van ban, hru trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gid lam viée
tao Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tr va ban giay).
Budc7 | Bo phan tra két qua Trung tim Phuc | - Xé4c nhén trén phian mém Hé thdng thong tin giai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngdy nthin di ho so theo quy dinh)

10. BS sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat djng gido duc dbi véi co sé dao tao, bdi dwdng ngin han; co s& gido due

A el - r R ”~ r i ‘A r b - - A
mam non; co s giao duc pho thong ¢é von dau tw nwrde ngoai tai Viet Nam

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi

Dich vu cong
tryc tuyén

quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodc xem xét ky phé duyét két qua

ngay 08 gid) mirc d¢
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, hudng dén, tlep nhan ho so, giri phieu hen 02 gio lam viée Toan trinh
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho c4 nhan, td chiic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyet thd tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (tru
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién Phong Gido dyc Mam | - Nhan ho so (dién tir) va xem xet, tham tra, Xt Iy hO | 14 5i Jam vige
non ' A . )
- Dy thao két qua giai quyet.
Buéc4 | Lanh dao Phong Gido dyc Mimnon | 11am dinh, xem xét, xac nhin dy thio ket qua gial | 14 o5 1am vige
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vu Hanh chinh céng cla tinh

quyét thi tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho td chirc/cd nhan

BuéeS |Lanh dao So'Gido duc va Paotae | XY Pheduyetketqua 16 gidr lam viéc
Bude6 | B4 phén vin thu S¢ Giko duc va Dao | Y20 50 van ban, hru trit ho so, chuyen ket qua cho | g3 o3y 13m vige
{20 Trung tAm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh (chuyén ket
' qua dién tir va ban gidy).
Buéc7 | Bo phan trd két qua Trung tam Phuc |~ Xac nhén trén phdn mém HE thdng théng tin giai

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr Iam viée (Theo quy dinh TTHC nay duorc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)

11. Cho phep hoat dong giiao duc tré lai ddi véi co s& dao tao, boi dudng ngin han, co 8o giao duc mAm non; co s6 giao
due pho thong ¢ von diu tw nuéce ngoai tai Vigt Nam ’

non

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd
S0;

- Du théo két qua gidi qﬁyét.

Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Théi gian thye | Dich vu cong
cOng viéc =y hién (tinh moi trirc tuyén
. ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam Phuc vu _ Kiém tra, huéng din, 'tiép nhan hb so, giti phiéu hen | 02 gi¢ lam viée Toan trinh
Hanh chinh cong tinh '

tra két qua cho ca nhan, 6 chirc;

- S& hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém

Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh

va chuyén hd so gily dén phong chuyén moén (irir

trurdmg hop hd so ndp truc tuyén). '
Budc 2 | Chuyén vién Phong Gido duc Mim 124 gid lam viée
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Buéc 4

Lanh dao Phong Gido duc Maim non

Thém dinh, xem xét, xac nhin du thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Giao duc va Pao tao

Ky phé duyét két qua

16 gid 1am viée

Budc 6

B§ phan vin thu S& Gido duc va Dao
tao

Vio sb van ban, luru trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢dng tinh (chuyén két
qua dién tir va ban gidy).

02 gi¢ 1am viéc

Bude 7

B phan tra két qua Trung tim Phuc
vu Hanh chinh céng cta tinh

- X4c nhén trén phin mém Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

02 gior lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gi& 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan da ho so theo quy dinh)

12. Chéim dirt hoat dong ciia co s& dao tao, bdi dudng ngin han c6 vén diu twr nude ngoai tai Vigt Nam (theo dé nghi cia nha ddu

fu)
Thl’r t.‘-f Pon vingwéi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vy cing
HNE VRS hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gid) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vu - Kiem tra, huéng dan, tlep nhan ho so, g phicu hen 02 gi(‘i lam viéc Toan trinh

Hanh chinh céng tinh

tra két qud cho ca nhén, td chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trrong hop hd so ndp trre tuyén). .
Budc2 | Chuyén vien Phong Gido duc Mam | ~ \han ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, ¥ Iy o | 158 gity lam vige
non ' o y ) ; '
- Dy thao két qua giai quyét.
" o : - 2 Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua glal TR PO
Budc 4 | Lanh dao Phong Giao duc Mam non 24 git lam viée
o 8 ' quyét trudce khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket 2 :
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido dyc va Pao tao Ky phe duyét két qua | | 24 gity lam viée
; T s < i Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho A A
Budc 6 | B phan thur S Giao du b 02 gid lam viéc
© ta('()) p. FEVALLTERS SERaubrapt ya el Trung tAm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh (chuyén két 8 i
%, i qua dién tir va ban glay)
Buéc7 | B6 phén tra két qua Trung tim Phue |~ Xac nhén trén phin mém Hé théng théng tin giai
Hanh chinh ¢ ia tinh quyét thi tuc hanh chinh;
R - Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan
; Téng thoi gian gidi quyét TTHC 240 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay du’qc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir
4 gian gial q g ! Y
: ngay nhén du ho so theo quy dinh)

IX. LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHi

1. Céap ban sao vin bang, chirng chi tir s0 goc

Truong hop 1: Gigi quyét ngay trong ngay lam viéc hodc trong ng_dy lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 (muoi lam)

gio chiéu.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

ngay 08 gio) |

Dich vu cong
tryc tuyen
mirc d




96

Buée 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phleu hen 01 gid lam viéc
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho c4 nhén, t5 chirc;
- Séhéahd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop ho so ndp true tuyén).
Budc2 | Chuyén vién Phong Khéao thi va |- Nhéin hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd 4 gior lam viéc
Kiém dinh chét luong gido duc L
- Dy théo két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Phong Khéo thi va | Xem x€t, phé duyét két qua 01 gio 1am viée
Kiém dinh chat luong giso duc
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 01 gi¢ lam viée
Buéc 5 | Bo phan vin thr S& Gido dyc va Dao | Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho | 01 gior lam viée
tao Trung tdm Phuc vy Hanh chinh c6ng tinh (chuyén ket
qua dién tr va ban giay).
Buéc 6 | B phan tra két qua Trung tim Phuc | - X4c nhén trén phin mém H¢ théng thong tin giai

vu Hanh chinh cong cua tinh

quyét thi tuc hanh chinh,
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhan

Mot phan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyet trong ngay lam viée, ké tlr ngay
nhan du hé so theo quy dinh, hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau

15 (mudi 1am) gio chiéu)
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Truong hop 2: Péi véi trucng hop cung mét luc yéu cau cdp ban sao tie nhiéu sé goc, yéu cGu s6 lugmg nhiéu ban sao, ndi dung
vin béng, chimg chi phitc tap khé kiém tra, 3i chiéu

Thir tw
cong viéce

Pon vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moéi

Dich vu cong
A
truc tuyen

vu Hanh chinh cong cua tinh

quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong bdo va tra két qua cho t chitc/ca nhén

ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai Trung tdm Phuc vy - Kiém tra, huéng din, tlep nhén hé so, gui phlcu hen | 01 gio lam viéc Mot phz’in
Hanh chinh c¢6ng tinh tréd két qua cho c4 nhan, td chirc;
- S6 hba hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (tru
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién &) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 10 gi& lam viée
S0; :
- Dy thao két qua giai quyét.
Buéc3 | Lanh dao Phong Phong Khao thi va Xem xét, phé duyét két qua 02 gio lam viéc
Kiém dinh chat lugng giao duc
Budc4 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét kétqua 02 gio lam vige
Budc 5 | BO phan vin thu S& Gido duc va Dao | Vao s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho | 01 git lam viée
tao Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tmh (chuyen két
qua dién tir va ban gidy).
Budc 6 | B6 phan tra két qua Trung tAm Phuc | - Xéc nhan trén phin mém Hé¢ thng thong tin glal
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so theo quy dinh)

Truwong hop 3: Theo théa thudn béng van bdn véi nguoi yéu cdau cap ban sao

Thit tw

o Pon vi/ngwdi thye hién N§i dung cong viéc Théi gian thye | Dich vu cong
cong vige hién (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, glri phiéu hen 1 gidr lam viée Mot phén
Hanh chinh céng tinh tra két qua cho ca nhén, to chirc;
-S& hoéahd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thdng tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | Theo thoa thuan
50; :
- Dur thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Phong Khdo thi va Xem xét, phé duyét két qua
Kiém dinh chét lugng gido duc
Buéc 4 | Lanh dao Sé& Gido dyc va Do tao Ky phé duyét két qua
Buée S | BO phan van thu S¢ Gido duc va Bao | Vao s& vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
tao Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh cong tinh (chuyén két
qua dién tr va ban gidy).
Budc 6 | B phéan tra két qua Trung tm Phuc | - Xdc nhan trén phan mém H§ thong thong tin gidi |  Gid hanh chinh

vu Hanh chinh ¢6ng cta tinh

quyét thu tuc hanh chinh;
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- Théng béo va tra két-qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thési gian giai quyét theo thoa thudn véi ngudi yéu cau cip ban sao.

2. Chinh sira ni dung van b?lng, chirng chi

Thir ty

cong viéc

Pon vi/nguwdi thye hién

Not dung cong viéc

Thei gian thwe
hién (tinh moi

Dich vu cong
tryc tuyén

ngay 08 gid) mirc do
Buée 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gii phleu hen | 01 gitr lam vige Mot phén
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho cé nhén, t6 churc;
- S8 h6a hd so quét (scan) chuyen hd so trén phdn mém
H¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp trie tuyén).
Budc?2 | Chuyén vién Phong Khéo thi va Kiém | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd | 34 gior lam viée
dinh chat lugng giao duc SO;
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 3 | Lanh dao Phong Phong Khao thi va Xem x&t, phé duyét két qua 02 git lam viéc
Kiém dinh chit luong giao duc :
Budc 4 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 02 gitr 1am viéc
Budc 5 | BO phén van thu S& Gido duc va Dao | Vao s6 van béan, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 01 gid lam viéc

tao

Trung tam Phuc vu Hanh chinh ¢ong tinh (chuyén két
qua dién tr va ban gidy).
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Budc 6 | BO phén tri két qua Trung tdm Phuc | - Xéc nhén trén phin mém Hé théng thong tin giai
vu Hanh chinh c6ng cta tinh quy¢t thi tuc hanh chinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 40 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
: ngay nhan du ho so theo quy dinh)

3. Cong nhén bing tot nghiép trung hoc co s, biing tét nghiép trung hoc phd thong, gidy chitng nhin hoan thanh chwong
trinh gido duc phé thong do co sé gido duc nuée ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

Truong hop 1: Khéng cdn xdc minh vé van bang tir co sé gido duc nwdc ngoai hodc don vi xdc thuc nwéc ngoai

Thar ty

N i Pon vi/nguwdi thire hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
cong viee hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 giv) mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm Phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu hen | 02 gid lam viée Mot phén
Hanh chinh cong tinh tra két qua cho ca nhén, td chirc;

- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phén mém
H¢ thong thdng tin giai quyet thii tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 | Chuyén vién Phong Khao thi va Kiém | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd | 140 gio 1am viée
dinh chét luong gido duc S0,

- Dur thao két qua giai quyét.
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B

Budc4 | Lanh dao Phong Khao thi vaKiém | Thim dinh, xem xét, xéc nhén dy thao ket qua giai 08 gitr lam vige
dinh chat luong gido duc quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Budc 6 | B phan vin thu S& Gido duc vaPao | Vao sO van ban, hru trit hf) so, chuyén két qua cho | 02 gidr 1am viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh ¢6ng tinh (chuyen két
qua dién tir va ban gidy).
Buéc 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc | - Xéc nhén trén phan mém Hé thong thong tm giai

vu Hanh chinh c6ng cua tinh

quyét tht tuc hanh chinh;

- Thoéng bao va trd két qua cho t6 chirc/ca nhén

“Téng thoi gian gii quyét TTHC

160 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tu

ngay nhén du hd so theo quy dinh)

Truong hop 2: Can xdc minh théng tin vé vin béing tir co s¢ gido duc nwéc ngoai hodc don vi xdc thuc nuée ngoai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thee hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
trie tuycn
mirc d¢

Budc 1

Cong chire tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phi€u hen
tra két qua cho ca nhén, t0 chirc;

- S hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
He thong thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trur
trudmg hop hd so ndp trire tuyén).

02 gi¢ lam viée

3
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Buéc2 | Chuyén vién Phong Khio thi va Kiém | Nhan hd so (dién tir) va xem xét, xr Iy hd so. 24 gio lam viéc
dinh chat lugng gido dyc Du thao Céng van xac minh
Buéc 4 | Lanh dao Phong Khaéo thi va Kiém Xem xét, xtr ly hd so, du thao Coéng vin 16 gio 1am vige
dinh chat lugng gido duc
Budce 5 | Lanh dao S& Giao duc va Dao tao Xem xét hd so, xem xét ky duyét du thao Cong vén 16 gi¢r lam viée
Buédc 6 | BO phén van thu S& Gido duc va Pao | Viao s6 va phat hanh vin ban 2 gi&r lam viéc
tao
Buoc 7 | Co sd gido duc nude ngoai Vin ban phan hdi clia co s6 gido duc nuéc ngodi 240 gi¢r lam viéc
Buée 8 | Chuyén vién Phong Khao thi va Kiém | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xt Iy hd | 24 gid 1am viée
dinh chat luegng gtéo duc 50; -
- Du théo két qua giai quyét.
Budc 9 | Lanh dao Phong Khao thi va Kiém lhém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 16 gio lam viée
dinh chat lrgng gido duc quyét truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duy€t két qua
Bude 10 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gid lam viée
Budc 11 | Bo phan van thu S¢ Gido duc va Dao | Vao s§ van ban, luu trit hd so, chuyén két qué cho 2 gir lam viée
tao Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh (chuyén két
qua dién tr va ban gidy).
Bude 12 | B6 phan trd két qua Trung tm Phuc | - Xdc nhdn trén phin mém Hé thong thong tin giai

vu Hanh chinh c¢ong cia tinh

quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng bao va tra két qua cho té chirc/c4 nhén
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 45 ngay lam viée, ké tir
ngay nhdn du ho so theo quy dinh)

:
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~ B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA CAP HUYEN

I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON

1. Thanh lip trwdng miu gido, trrong mam non, nha tré cong lap hoic cho phép thanh lip truong mau gido, trrdng mam

non, nha tré dan lap, tu thue

Th"r t,'{ Pon vimgwdoi thue hién N¢i dung cdng viéc Thoi gian thye | Dich vy cong
tong viee hién (tinh méi trire tuyén
ngay 08 gid) mitrc d§
Bude 1 - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hé so, giri phleu hen| 02 gio lam viée Mot phin
tra két qua cho cé nhan, td chirc;
Céng chic tai BO phén maot cira cap - S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phdn mém
huyén Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
tredmg hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 Lanh dao Phong Gigo duc va Do tao Nh:;m’ho' S0 (dién tir) va phan céng chuyén vién tham 2 gior lam viée
tra, xr ly ho so
Buéce 3 o P 53 Nhan hd so (dién tir) va xem xét thim tra hd se, tham | 140 gio 1am viéc
g:)uyen vien Fhong L1ao Gue va 40 1 i viée phdi hop, td chirc thAm dinh hodc lay ¥ kién
' cdc co quan lién quan.
Budc 4 - Thim dinh, xem xét, xic nhan, ky nhay du thao két | 16 gio lam viée
Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;




i

105

~ Chuyén hd so (dién tir) dén Chu tich UBND cép
huyén

Budc 5 | Chi tich UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 36 gio lam vige
. TR ! i . s | VA0 sb theo doi ho so, dong déu tai Van thu, hru trit ho
Bugs b glgug; nh\lx]legnPhong Cidgigenve D SO, chuycn két qua cho B phén mét cira cap huyén 4 git lam viée
40 cap Ly (chuyén két qua dién tir va ban oidy). :
Buée 7 - Xac nhén trén Hé tho_ng thong tin giai quyét thit tuc

Cong chirc tai Bé phén mét cira cap

huyén

hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qué cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duofc giai quyét trong 25 ngdy lam vigc, ké tir

ngdy nhan da hd so theo quy dinh)

2. Cho phép trwong miu gido, trudng mim non, nha tré hoat dong giso duc

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viée

Thai gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trirc tuyén
mirc do

Buoc |

Cong chirc tai Bo phdn Mét cira cip

huyén

- Kiém tra, hudng dan tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
H¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy den phong chuyén mon (tru
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gi¢r lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao

Nhan hd so (dién ti) v phan cong chuyén vién thim
tra, xir Iy hd so

02 gio lam viéc

Mot phan
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Buoce 3

Chuyén vién Phong Giao duc va Dao
tao

- Nhan hd so (dién tir) va du thao théng béo ké hoach
thdm dinh thuc té; tham muu Lanh dao Phong Gido
duc va Pao tao chi tri, phdi hop voi cac phong chuyén
mén c6 lién quan td chirc thim dinh thue té;

- Du thao két qua giai quyét, trinh (ban gidy va dién tir)
Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao.

116 gio lam viée

Budc 4

[anh dao Phong Gido duc va Pao tao

Xem xét, phé duyét két qua

36 gitr 1am viéc

Budce 5

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao cap huyén

Phat hanh van ban, luu trir hé so, chuyén két qué cho
Cong chirc tai Bo phin Mot cira cap huyén (chuyén két
qua dién tir va ban giay).

4 gio 1am viée

Budc 6

Cong chirc tai Bd phan Mot cira cip
huyén

- Xé4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai
quyét thi tyc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/c4 nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 giv lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vige, ké tir

ngay nhén di hd so theo quy dinh)

3. Cho phép trwong miu gido, trudng mAam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

Thir ty
cong viéc

Don vi/ngwoi thwe hién

N§i dung cong viée

Thei gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
truwc tuyén

ngay 08 gid) mire do
Budc1 | Cong chirc tai B phan Mot ctra cdp | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gids lam viéc MOot phin

huyén

tra két qua cho ¢4 nhan, t6 chire;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trr
trudmg hop hd so ndp true tuyén).

Buoc 2

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhan hé so (dién ti) va phan cong chuyén vién thim
tra, xtr 1y hd so

02 gio lam viée

Bude 3

Chuyén vién Phong Giao duc va Dao
tao

- Nhén hd so (dién tir) va du thao thong bao ké hoach
thdm dinh thyue t&; tham muu Lanh dao Phong Gido
duc va Pao tao chu tri, phdi hop vdi cac phong chuyén
mén ¢6 lién quan td chuc thidm dinh thye té;

- Du thao két qua giai quyet, trinh (ban gidy va dién tr)
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao.

116 gi¢ lam vige

Buac 4

Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao

Xem xét, phé duyét két qua

36 gio lam viée

Buée 5

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao cap huyén

Phét hanh van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Cong chirc tai B phan Mot ctra cap huyén (chuyén ket
qué dién tir va ban glay)

4 git lam vige

Budc 6

Cong chire tai B phan Mt ctra cép
huyén

- Xdc nhan trén phin mém Hé¢ théng théng tm giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhin

Téng thoi gian gii quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duorc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur

ngdy nhén di hd so theo quy dinh)

4. Sap nhap, chia, tach trudng miu gido, treong mam non, nha'tre

:[‘hu' t,'{ Pon vi/ngwoi thee hién Noi d.ung cong viéc Thoi gian thye Dich vu c@ng
LODE.Yivk hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) _ mirc 4§
Budc 1 | Cong chire tai B phén mét cira cip - Kiém tra, huéng din, tlep nhan hd so, gt ph1eu hen | 02 gi¢ lam viéc M6t phén

huyén

tra két qua cho ca nhén, td chirc;
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- 86 héa hd so quet (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudong hop ho s0 ndp truc tuyén).

Budce 2 Lanh dao Phong Gio duc va Do tao Nhan,hol so (dién tir) va phédn cong chuyén vién tham 4 gi¢r lam viéc
tra, Xt ly ho so

Bude 3 - Nhén hé so (dién tir) va nghién ctru, tham muu thdm | 98 gio lam viée
Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | dinh hd so, thim dinh thyc té;
tao - Tham muru phdi hop vdi céc co quan ¢6 lién quan
thdm dinh.
Budc 4 - Xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai

’ 16 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé
Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (gidy va dién tir) dén Chu tich UBND
cap huyén

Buge S | Chu tich UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 36 gid lam viée

: Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho Bo pha
Buge 6 Chuyen vién Phong Gido duc va Dao i chuyenket qua.cho Bo pyan

ta0 chp huyén mét cira cép huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 gio lam viée

gidy).
Buéc 7 e i - Xac nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
Con’g chirc tai BO phan mot cira cap hanh chinh tinh:
huyén ; ;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cd nhin
Téng théi gian giai quyét TTHC 160 gi¢ 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké tir

ngdy nhén di ho so theo quy dinh)
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L) R ht : " r b A ht >
5. Giai the truong mau gido, truwong mam non, nha tré

Thir tyr
cong viée

Pon vi/ngudi thire hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gid) mirc dg
Budgce 1 - Kiém tra, hudng dén, tlep nhan hd so, giri phiuhen | 02 gid lam viée Mdt phan
tra két qua cho c4 nhén, to chirec;
Cﬁng chirc tai BO phén mét cira cip - S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
huyén Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trtr
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc?2 |Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Nhén hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham 4 gior lam viée
| cap huyén tra, xtt ly hd so
Buéc 3 _ ‘ y ‘ - Nhan h so (dién tir) va xem xét thdm tra hd so, tham | 40 gi¢ 1am viée
tCelll(ljuyen vién Phong Gido duc va Dao siien thidem Sinh thire t&:
' - D thao két qua giai quyét TTHC.
Budc 4 _ Thiksi &k, e xét, Yo nhiin, kyf nhiby-dy thao ks | OB lAmVige
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao Phong Giao duc va DBao tao ky phé duyét Két qua TTHC, '
- Chuyen hé so (glay va dién tir) dén Chu tich UBND
cap huyén
Buéc 5 | Chi tich UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi¢r lam vige
Buéc 6 Phét hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho B phan

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao
tao cap huyén

mot cira cip huyén (chuyen két qua dién tir va ban
gidy).

2 gi lam viée
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Budce 7

Céng chirc tai B phan mét cira cép
huyén

- X4c phén trén Hé théng théng tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh;

- Thong bio va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da hd so theo quy dinh)

1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC

1. Thanh lap trudng ti¢u hoc cong lap, cho phép thanh Kp trudmg ticu hoc tir thuc

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwoi thye hién

Néi dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén

ngay 08 gid) mirc do
Bude 1 - Kiém tra, huéng dan, tlep nhdn hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée Mot phin
tra két quéa cho ca nhén, td chuc;
Céng chirc tai By phéin mot cra cap | - S§ hoa hd so quét (scan) chuyerl hé so trén phdn mém
huyén Hé thong thong tin g1a1 quyét tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Linh dao Phong Gido duc va Do tao ;Nhan hoo S0 (Sh@n tir) va phan c¢ong chuyén vién 2 gio lam viée
tham tra, xr Iy ho so
Bude 3 Nhan hd so (dién tir) va xem xét thim tra ho so, tham | 140 gid lam viéc

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

muu viéc phéi hop, td chirc thim dinh hodc lay ¥ kién
cac co quan lién quan.
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Budc 4

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

- Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qué giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén Cha tich UBND clp
huyén

16 gi¢r lam viée

Buéce 5

Chu tich UBND cép huyén

Ky phé duyét két qua TTHC.

36 gio 1lam viéc

Budce 6

Chuyen vién Phong Gido duc va Dao
tao cap huyén

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho B0 phan
mot cira cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

4 gior lam viée

Buaoc 7

Cong chire tai B6 phan mdt cira cip
huyén

- Xac nhén trén Hé thén_g thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh;

- Théng bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 git lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

2. Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thie hién

Noi duﬁg cdng viéc

Theéi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trirc tuyén
mirc d¢

Budce 1

Cdng chirc tai BO phan Mt cira cfip
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hé so, giri phleu hen
tra két qua cho ca nhén, to churc;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh

02 gior lam vi€c

Mbt phén
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va chuyén hd so gily dén phong chuyén mon (trur
truong hop hd so ndp true tuyén).

Bude 2

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao
tao

- Nhén hd so (dién tir) va dur thao théng bao ké hoach
thAm dinh thyc té; tham muwu Lanh dao Phong Gido
duc va Dao tao chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén
mén c6 lién quan t& chirc thdm dinh thuc té;

- Dur thao két qua giai quyét, trinh (ban gidy va dién tir)
Linh dao Phong Gido duc va Dao tao.

118 gio lam vige

Bude 3

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Xem xét, phé duyét két qua

36 gitr 1am viéc

Budce 4

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho B phan
mdt cira cap huyén (chuyén két qua dién tr va ban
gidy).

4 gidy lam viée

Budce 5

Cong chire tai Bo phan Mot clra cép
huyén

- Xéc nhan trén phan mém H¢ thong thong tin giéi
quy¢t thd tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tbng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gir lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhdn d hd so theo quy dinh)

3. Cho phép trwong tieu hoc hoat dong gido duc tré lai

Thir tw
cong viéc

Pon vingwai thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich va cong
tryc tuyén
mirc do

Bude 1

Cong chure tai B phin Mot cira cép
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhén, tb chirc;

02 gio lam viée

Mot phan
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- S héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet thll tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gily dén phong chuyén mon (trur
trudong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 | Chuyén vién Phong Gido dyc va Dao | - Nhén hd so (dién tir) va du thio thong bao ké hoach | 118 gi¢r lam viéc
tao thAm dinh thue té; tham muu Lanh dao Phong Gido
duc va Dao tao chu tri, ph01 hop véi cac phong chuyen
mon ¢6 lién quan té chirc thim dinh thuc té;

- Du thao két qua giai quyét, trinh (ban gidy va dién
tir) Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao.

Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Péao tao | Xem xét, ph€ duyét két qua - '_ 36 giv lam viée

Buédc 4 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho BO phan | 4 gio lam vige

tao mot ctra cdp huyén (chuyen két qua dién tir va bén
gidy).
Budc 5 | Cong chirc tai BO phan Mot ctra cAp - Xéc nhan trén phin mém Heé théng théng tin giai
huyén quy€t thd tyc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhén dd ho so theo quy dinh)

4, Sap nhap, chia, tach truong tiéu hoc

Thir tw Pon vi/ngwdi thue hién Néi duﬁg cong viée Théi gian thye | Dich vu cong
cong viée R hién (tinh moi trwe tuyen
ngay 08 gid) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai BO phidn mdt cira cip - Kiém tra, huéng dén, t1ep nhén hé so, giri phleu hen | 02 gid lam vige Mot ph%in
huyén tra két qua cho ca nhan, t chir;
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- 86 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan
mém Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh va chuyen hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyen)

Bede.. Lanh dao Phong Gido dyc va Péo tao

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién 4 gidr lam viée
thdm tra, xir Iy hd so

Budc 3
Chuyén vién Phong Gido duc va bao
tao

- Nhén hd so (dlen tir) va ngh;en clru, tham muu thim 98 gidy lam viéc
dinh hd so, thim dinh thuc té;

- Tham mu’u_phm hop véi cac co quan c6 lién quan
thim dinh.

Bude 4

Lanh dao Phong Gido dyuc va Pao tao

- Xem xét, xéc nhdn, ky nhay dy thao két qua gidi L
quyét tr}rérc khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé 16 gi¢ l1am viee
duyét ket qua TTHC;

- Chuyén hé so (gidy va dién tir) dén Chu tich UBND
cap huyén

BuéeS | cpyg tich UBND cép huyén

Ky phé duyét két qua TTHC;
Yy phe auyet Ketl qu > 36 gio lam viéc

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho B6 phén

Buéc 6 oy 3 - — ; s ; ;
Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | mat cira cdp huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 gigy lam viée
tao gidy).

Budc 7 - X4c nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc

Céng chirc tai B phan mdt clra cép
huyén

hanh chinh tinh;

- Théng bdo va tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC

160 gitr [am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén di ho so theo quy dinh)
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Thir ty
cong viée

Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cdng viéc

Thai gian thyce
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vy cong
trgc tuyén
mirc do

Budoe |

Cong chirc tai BO phdn mot cira cip
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, guri phleu hen
tra két qua cho c4 nhan, td chure;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyct thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudong hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viéce

Budce 2.

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

Nhén hd so (dién tir) va phan cdng chuyén vién thim
tra, xir ly ho so.

8 gi¢ lam vige

Budc 3’

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, xir ly ho so;

- Dy théo két qua giai quyét TTHC.

86 gio 1am viéc

Buoc 4

Lianh dao Phong Gido duc va Dao tao

- Thidm dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay dy thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (d1en tu) dén lanh dao UBND cap
huyén

24 gi¢r lam viée

Buéce 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

< Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Gido
duc va Pao tao cap huyén

36 gio lam vi€e

Budc 6

Chuyén vién Phong Giao duc va Dao
tao

Phat hanh ket qua TTHC, chuyén két qua cho BO phdn
mot cura cAp huyén (chuyen két qua dién tir va ban

gity).

4 gity 1am viéc

Mot phan
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Budc 7

Cong chirc tai B6 phan mot cira clp
huyén

- Xac nhén trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhéan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir

ngdy nhan di hd so theo quy dinh)

111 LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC

1. Thanh 1ap trudng trung hoc co sé cong lap hodc cho phép thanh lap trudng trung hoc co s& twr thuc

Thik tr

R .. Don vi/ngwdai thye hién N¢i dung cong viéce Thoi gian thire | Dich vu cong
cong vige hién (tinh mi true tuyén
ngay 08 gi®) mirc do
Budée 1 - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiu hen | 04 gid lam viée Mbt phén
tra két qua cho ¢a nhéan, t6 chire;
Cong chirc tai BY phan mt cira cdp | - §§ hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém
huyén He théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trur
trwdng hop hd so ndp truc tuyén).
Budgce 2 Lénh dao Phong Gido duc va Do tao Nhanqho, S({ (dién tir) va phén cong chuyén vién thim 04 gio lam viéc
tra, x ly hé so
Budc 3 - Nhén hd so (dién t&r) va xem xét thdm tra hd so, tham | 128 gio lam viéc

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao
tao

miru thAm dinh thue té;

- Du thao két qua giai quyét TTHC.
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. 2 : o g % L, .k 24 giy lam viéc
Budc 4 - Tham dinh, xem xét, Xdc nhén, ky nhay du thao két & ‘

qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén Chu tich UBND
cap huyén

Budc 5 ’ - Ky phé duyét két qua TTHC;

Chi tich UBND cép huyén

- Chuyén hd so (dién t) dén chuyén vién Phong Gido Ao gl Anrviee
duc va Pao tao cip huyén
Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho BO phan

Bide 6 Chuyén vién Phong Gido duc va Béo | mot cira cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban 4 gior lam viée
tao glay)
Budce 7 . . - X4c nhan trén Hé thbng thong tin giai quyét tha tuc
-- Confg chirc tai B§ phan mot cua cap hanh chinh tinh:
huyén o ,
- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 200 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhan dd hé so theo quy dinh)

2. Cho phép trudrng trung hoc co sé hoat dong giao duc

Ehirfr Pon vi/ngudi thire hién N¢i dung cong viée Théi gian thye | Dich vu cong
CaRS VIS ' B hién (tinh mdi trwe tuyén
ngay 08 gid) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai BG phan Mot cira cdp | - Kiém tra, huéng dan, t1ep nhéan hd so, gui phleu hen { 02 gid lam viéc Mot phén
huyén tra két qua cho ca nhén, td chirc;
- $6 hoa hd so quét (scan): chuyen hd so trén phin mém
Hé thong théng tin gidi quyet tha tuc hanh chinh tinh
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va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trur
trudmg hop hd so nop truc tuyén).

Bu6c 2 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén ho so (dién tir) va xem xét thdm tra ho so, tham | 138 gi& lam viée
muu thim dinh thyc té;
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc3 | Lanh dao Phong Gido duc va Béo tao | Ky phé duyét két qua 16 gidr 1am viéc
Buéc 4 Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho B phan | 4 giv lam viée
Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | mét ctra cdp huyén (chuyén két qua dién tir va ban
tao gidy).
BuéeS | Cong chirc tai B phan Mot cira cdp | - Xdc nhén trén phdn mém H¢ thong thong tin gidi

huyén

quyét thi tuc hanh chinh;

- Théng béao va tra két qua cho tb chirc/ca nhén

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhén da ho so theo quy dinh)

3. Cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong tré lai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thire hién

Ndéi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén
mirc do

Budc 1

Céng chic tai Bo phan Mot ctra cp
huyén

- Kiém tra, huémng dan, tlep nhéan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phin mém
Heé thdng thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh

02 gi¢r lam viée

Mot phan
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va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

Buée 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét thdm tra hd so, tham | 138 gid lam viéc
muu tham dinh thuc t€;

_ Dy thao két qua giai quyét.

Buée 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qué | ; 16 gio lam viée
Budc 4 Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho B phan 4 gioy lam viéc
Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | mét cira cép huyén (chuycn két qua dién tir va ban
tao gidy).
= Budc 5 | Cong chirc tai B phan Mt cira cip | - Xac nhan trén phé‘ui mém Heé théng thong tin giai
huyén quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gir lam viée (Theo quy dinh TTHC nay digc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ke tir
ngay nhén da ho so theo quy dinh)

4. Sap nhip, chia, tach truong trung hoc co sé

?hl’r t,l-f Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich va cong
cong viéc i hién (tinh moi trirc tuyén
ngay 08 gio) mirc d§
Budce 1 ' - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phidu hen | 02 gidr 1am viée M6t phan
Cong chirc tai Bo phén mét cira cap tra két qua cho ca nhén, to chirc;
huy¢n - $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phéan mém
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
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va chuyén hf:‘) so gidy dén phong chuyén mén (trir
truomg hop ho so ndp truc tuyen).
. ) . ~ A . a 4 M ” ~ A ™ th,’\ s l\ a
Budc 2 Lanh dao Phong Gido duc va Do tao Nhan,ho' so (dién tr) va phén céng chuyén vién tham 4 gid lam viée
tra, xtr 1y ho so
Budée 3 - Nhén hd so (dién tir) va nghién ciru, tham muu thflm 98 gidr lam vige
Chuyén vién Phong Giéo duc va Pao | dinh hd so, thdm dinh thuc té;
a0 - Tham muu phdi hop v6i céc co quan c6 lién quan
tham dinh.
Budc 4 - Xe’m xét, xac nhin, ky nhay du thao két qua giai 16 gitr 1am vide
quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | duyét két qua TTHC;
- Chuyén hd so (gidy va dién tir) @én Chu tich UBND
cip huyén '
Buée 5 | Chi tich UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 36 gio lam vigc
Buéce 6 Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho B phan
Chuyén vién Phong Gido duc va Do n}?t clra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban 4 g1 lam viéc
ta0 gidy).
Budc 7 - o _ X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
Cong chirc tai Bo phan mgt cira cip fieil -t
huyén ; :
- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhén
Téng théi gian gidi quyét TTHC 160 givr 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh)
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5. Giai thé truwong trung hoc co sé (theo d& nghi ctia ca nhan, to chic thanh 14p trudng) -

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thyc
hién (tinh moéi

Dich vy cong
truc tuyén

ngay 08 gio) miurc do
Bude 1 - Kiém tra, huéng din, tlep nhan hd so, giri phleu hen| 02 gios lam viée Mot phén
tra két qua cho ¢4 nhén, 10 chirc; '
Cong chirc tai B& phan mét cita cdp | . $8 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phan mém
huyén Hé thong théng tin giai quyet thii tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trur
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Linh dao Phong Gido duc va Do tao Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 4 git lam viéc
tra, xir Iy ho so :
Budc 3 - Nhén hd so (dién tir) va nghién ciru, tham muu thm | 98 gi& lam viée
Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | dinh hd so, thdm dinh thyc té;
fao - Tham muu phdi hop véi cac co quan ¢6 lién quan
tham dinh.
Buéc 4 - Xe:m x€t, xac nhén, ky nhdy du thao két qua giai 16 gidr 1am viéc
quyct trude khi trinh Lanh dao UBND huyén ky phé
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao duyét két qua TTHC;
- Chuyen hd so (glay va dién tir) dén Chu tich UBND
cap huyén _
Budc 5 | Chu tich UBND ¢ip huyén Ky phé duyét két qué TTHC 36 gir lam vige
Budc 6 4 giy lam viéc
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Koo g > g Phét hanh ket qua TTHC, chuyén két qua cho Bo phan
Chuyén vién Phong Gido dyc va Dao mot clra cap huyén (chuyen két qua dién tr va ban
tao
gidy).
Budc 7 . | - Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi t
woc Cong chitc tai BS phan mdt cita cip | ac ,an ?en ¢ thong thong tin giai quy€t thi tuc
huyén hanh chinh tinh;
- Thong bdo va tré két qua cho td chire/cd nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 git 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tr
ngay nhén da ho so theo quy dinh)

6. Chuyén trudong d6i véi hoce sinh trung hoc co s&

Trudmg hop 1: Chuyén trwrong dén tir tinh, thanh phé khac

Thl’r t_'-f Don vi/ngidi thye hién Noi dung cong viéc Théi gian thire Dich vu c@ng
CORBYIEE hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc dé
Bude 1 | Cong chirc tai Bo phan mét cira cAp | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hé so, giri phiéu hen | 02 gi¢r 1am viée Mot phan
huyén tra két qua cho c4 nhén, to chirc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
chuyen hd so gidy dén _phong chuyén mon (trir trudng
hop hé so ndp truc tuyén).

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham

Buéc 2 | Linh dao Phong Giao duc va Dao tao tra, xit Iy hé so

02 gi&y 1am viée

Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thdm tra, xr Iy hd so; | 50 gidr 1am viée

bao tao - Du thao két qua giai quyét.
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Budc 4 | Linh dao Phong Giao duc va Bao Tham dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua g1a1 04 gic lam viéc
tao quyét trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua
hodic xem xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Chuyén vién Phong Gido duc va Phat hanh két qua TTHC, chuyen két qua cho Bo phan | 02 gio lam viée
bao tao mdt ctra cAp huyén (chuyén két qua dién tr va ban glay)

Budc 6 | Cong chirc tai Bd phan mot cira chp | - X4c nhén trén phdn mém Hé théng thong tin giai quyét Gid hanh chinh
huyén ' tht tuc hanh chinh; “

- Théng bao va tra két qua cho t§ chirc/c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 64 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 08 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhén du ho so theo quy dinh)

Truong hop 2: Chuyén trurdng trong cling tinh, thanh phb

Thit tw

. > Pon vi/ngwdi thue hién Néi dung cong viéc - Thoi gian thye | Dich vu cdng
Tang e ' hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Can bd, vién chirc nha truong tiép - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée Mot ph@in
nhéan ho so tra két qua cho cd nhan, to chirc;

- Sb hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Hé thong thong tin' giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va chuyén hd so gidy trinh Hiéu trudng nha trudng.

Buge 2 | Hiéu trudng nha trudng Nhén hd so (dién tir) va phén cong nguoi xir Iy hd so | 02 giv lam vige

Buéc 3 | Can bd, vién chirc duge phén cong - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hé | 50 gio lam viée
xu ly ho so SO;
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- Du thao két qua giai quyét, trinh Hiéu trudng nha
truong xem x€t, quyéet dinh

Buée 4 | Hiéu trudng nha truomg Xem x¢ét, ky phé duyét két qua 08 gid lam viée

Budc S | Van thu nha truong Vao s6 van ban, luu trit ho so, nhdp két qua vao H¢ 02 gio lam viée
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

Budc 6 | Can bd, vién chirc duge phéan cong - X4c nhan trén phin mém Hé théng thong tin gidi | Gid hanh chinh

quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong bdo va tré két qua cho tb chirc/c4 nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

64 git 1lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 08 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan du hé so theo quy dinh)

IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC

1. Cho phép truwong pho thong dan tdc ndi tri co c4p hoc cao nhiét 1a trung hoc co s& hoat djng gido duc

Thir tw
cong viée

Pon vi/ngudéi thye hién

Noi dung céng viéc

Thai gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
tryc tuyén
mirc do

Bugc 1

Cong chire tai B phan Mot cira cép
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhdn hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, té chirc;

- S hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén {(trr
trudng hop hd so ndp truc tuyén).

02 gi¢r lam viéc

Mot phan
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Budce 2 Linh dao Phong Gigo duc va Dao tao Nhgm’ho’ s (dién tr) va phan céng chuyén vién tham 4 gitr lam vige
tra, Xt ly ho so
Buéc3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir Iy ho | 136 git lam vige
tao S0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 16 gitr lam viég
Budc 5 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho Bophan | 02 gitr lam viée
tao mot cira cap huyén (chuyén két qua dién t va ban
giay).
Budc 6 | Cong chirc tai BY phan Mot cira cip | - Xac nhéan trén phén mém Hé théng thong tin giai

huyén

quyét tha tuc hanh chinh;

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhz’in

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi¢ lam viée (Theo. quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhén du hé so theo quy dinh)

Céng chire tai BO phan mt cira cip
huyén

tra két qua cho c4 nhén, 6 chuc;

- 84 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thdng tin gidi quyet tha tuc hanh chinh tinh

L—
2. Thanh 14p truong pho théng dan the ban tri
Thirty Don vi/nguwdi thye hién N¢i dung cdng viéc Thoi gian thye | Dich vy cong
FORGYIes hién (tinh mo6i truc tuyén
ngay 08 gio) mire do
Buoc 1 - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phleu hen | 04 gio lam viée M&ét phan
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va chuyén h(f‘) so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudmg hop ho so ndp truc tuyén).

r . ., . . Fa) h)‘\ -~y tv - ~ -~ ey - 4 - n Y A
Budc 2 Lanh dao Phong Gigo duc v Do tao KNhan 6 so (Sht;n i) va phan cong chuyén vién gio lam vi€c
tham tra, xt ly ho so
Budrc 3 - Nhén hd so (dién t&r) va xem xét thim tra, xit Iy hé | 88 gio 1am viée
Chuyén vién Phong Gido duc va Dao so-
tao ’ , .
- Du thao két qua giai quyet TTHC.
. A oy g o e . 1A 24 gitr lam vige
Budc 4 - Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhdy du thao két &l i

5 sl DB Do g i e no qué gidi quyét trude khi trinh Chii tich UBND huyén
cAp huyén ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén Cha tich UBND
cap huyén.

Budc 5 ] - Ky phé duyét két qua TTHC; - .
Cha tich UBND cap huyén - Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Gido 156 giglam v1c;c;
duc va Pao tao cap huyén

Bude6 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Phat hanh két qua TTHC, chuyén ket qua cho B9 phan

tao mét cira cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 8i0 lam vice
gia"'ly).
Budc 7 ) e b - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
gf;légnchuc tai BG phdn mot cua cap i chibsiih:

- Théng bao va tra két qua cho td chic/ca nhan.

Tfing thoi gian giai quyét TTHC 280 givr lam vi§:c (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhin du ho so theo quy dinh)
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3. Cho phép truong pho thong din tdc ban tri hoat djng gido duc

Thit ty
cong viéc

Pon vi/ngwdi thye hién

No§i dung cdng viéc

Theoi gian thyre
hién (tinh moi

Dich vu cong
trwe tuyén

ngay 08 gid) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira cap - Kiém tra, hudng dan, tlep nhén hd so, gui phleu hen | 02 gi¢ lam vige Mot phan
huyén tra két qua cho ca nhén, td chic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon {trr
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).
BuGc2 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr lyhd | 140 giv 1am viée
' tao S0 _ -
- Du thao két qua giai quyét.
Budc3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 16 gid lam viée
Budc4 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho Bo phan | 02 gio lam viée
tao mot ctra cAp huyén (chuyen két qua dién tir va ban
giay). -
Bu6c5 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cdp | - Xéc nhan trén phin mém Hg thong thong tin giai

huyén

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qué cho tb chirc/cé nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dirgce giai quyét trong 20 ngay lam vigc, ké tir

ngéay nhan da ho so theo quy dinh)
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4. Sap nhap, chia, tach truwong phé thong dan tdc ban tri

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/ngudi thye hién

Néi dung cdng viéc

Thai gian thyre
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu céng
trwe tuyén
mirc do

Budce |

Cong chire tai Bd phan Mot cira cap
huyén

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qué cho ca nhén, to chirc;

- S héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Heé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hod so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao

Nhén hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim
tra, xtr Iy ho so

8 gitr lam viéc

Buébce 3

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao
tao

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét thim tra, xi 1y hd
so va tham dinh thuc té:
- Dy théo két qua giai quyét TTHC.

164 gitr lam viéc

Budce 4

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

- Tham dinh, xem xét, xac nhén, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén h so (gidy va dién tir) dén Cha tich UBND
cap huyén.

24 gio lam vi€c

Bude 5

Chu tich UBND cép huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hé so (dién tir) dén chuyén vién Phong Gido
duc va Pao tao cap huyén

36 gi¢r lam viéce

Mot phin
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Chuyén vién Phong Gido duc va Dao

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho BY phin

Budc 6
tao "mot cira cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban 4 gity lam viée
gidy).
Budre 7 - Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc

Cong chirc tai BO phan Mot cira cAp
huyén

hanh chinh tinh; |
- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan.

02 gitr 1am viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dlIUC giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so theo quy dinh)

5. Chuyén d6i truong phd théng dan tdc ban tri

Th‘t"t}f Pon vi/nguodi thire hién Noi duﬁg cing viee Théi gian thye : 'Dich vu cOng
cong vige g hién (tinh mdi | truc tuyén
ngay 08 gio) mirc d§
Budc 1 - Kiém tra, huéng dan tlep nhan hd so, giri phiéu hen | 02 gitr 1am viée Mot phin
tra két qua cho ca nhan, tb chirc;
Cong chirc tai BO phéin mdt clracdp | - 86 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén phin mém
huyén Hé thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chmh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buée 2 Lanh dao Phong Gido dyc va Do tao Nhin hd so (dién tit) Va phén cong chuyén vién tham 4 gity 1am viée
tra, xr Iy hd so -
Bugce 3 - Nhan hd so (dién tir) va xem xét thim tra, xir ly hd | 130 gio 1am vige

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

so va thim dinh thuc t_é;_
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
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Budc 4

Lanh dao Phong Gido dyuc va DPao tao

- Thém dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhdy dur thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND cip
huyén.

24 gio lam viée

Budc 5

Lanh dao UBND cép huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Gido
duc va Pdo tao cip huyén

36 gior lam vige

Budc 6

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho B6 phan
mdt cira cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

4 gidr lam viée

Budce 7

Céng chirc tai B phan mot cira cap
huyén

- X4c nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan.

Téng théi gian gidi quyét TTHC

200 gi¢ 1am viée (Theo trén Cong DVC qubc gia, TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay

1im viéc, ké tir ngay nhén dd hd so theo quy dinh)

V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUYC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1. Thanh lap trung tAm hoc tip cdng dong

Thir tw
cong viéc

Pon vimgwéi thire hién

Ndi dung cdng viéc

Thoi gian thye
hién (tinh méi

Dich vy cong
A
tryc tuyen

Budc 1

Céng chic tai B phin mét cua chp
huyén

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhén ho so, giri phi€u hen
tra két qua cho ca nhén, to chirc;

ngay 08 gio) mirc do
02 gitr lam viée Toan trinh
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- $S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (lru'
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2 Lanh dao Phong Gido duc vi Dio tao Nhéan hd so (dién tu) va phin cbng chuyen vién 2 gitr lam viée
thAm tra, xtr ly hd so
Budc 3 L ‘ g . - Nhan hd so (dién tll') va xem xét tham tra, xir ly hé | 60 git lam viée
tCal:)uycn vién Phong Gido duc va Dao so va thim dinh thye té;
' - Dy théo két qua giai quyét TTHC. _
Budc 4 - Thém dinh, xem xéi, xc nhin, ky nhy dy thao kéy | |6 810 lam viee
. qué giai quyét trude khi trinh Chi tich UBND huyen
.‘ Linh dao Phong Qkao duc va Pao tao ky phé duy at két qua TTHC
. - Chuyen hd so (dién tu) dén lanh dao UBND cap
huyén.
Buéc 5 | Chu tich UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC 36 gitr lam vi€e
. Chuyén vién Phong Gi4o duc va Dao | Phat hanh két qua TTHC, chuyen két qua cho Bo phéan
Budc 6 B g
tao mot clra cip huyén (chuyen két qua dién tr va ban 4 gi¢r Jam vige
giy).
Budce 7

Cong chuc tai Bo phan mot cilra cap
huyén

- X4c nhin trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh; !

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan.

Tong théi gian gidi quyét TTHC

120 gir lam viée (Th‘ed quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin du ho so theo quy dinh)
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2. Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tré lai

Thir ty
cong viée

Pon vi/nguwdoi thwe hién

Néi dung céng viéc

Théi gian thwe
hién (tinh moéi
ngay 08 gid)

—

Dich vu céng
trre tuyén
mirc d¢

Budce 1

Cong chire tai Bd phan mot cira cép
huyén '

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, tb chirc;

- 6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trur
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam viée

Budce 2

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
tra, xur Iy ho so

2 gid lam viéc

Bude 3

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

_ Nhan hd so (dién tir) va xem xét thdm tra, xr Iy hd
so va thim dinh thyc té;
- Du thao két qua giai quyét TTHC.

60 gidr Jam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao

- Thim dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao UBND cép
huyén.

16 git lam viéc

Budce 5

Ianh dao UBND cép huyén

- Ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Gido
duc va Dao tao cap huyén

36 gio lam vige

Toan trinh
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Chuyén vién Phong Gido duc va bao

Phat hanh ket quéa TTHC, chuyen két qua cho B phan

Buees tao mot clra chp huyén (chuyén két qua dién tir va ban 4 gidr lam vige
gidy).
Budée 7 - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyet tha tuc

Céng chire tai Bo phin mét cira cip
huyén

hanh chinh tinh;

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/c4 nhén.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢ lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay du:orc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ké tir

ngay nhén du hé so theo quy dinh)

VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE TH6_NG GIAO DUC QUOC DAN

1. Cong nhan xa dat chuin phd cip gido duc, x6a mu chir

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

Néi dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chirc tai BS phdn mét cira cép
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra két quéa cho ca nhén, 6 chirc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
Hé thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudng hop hé so ndp mrc tuyén). :

4 gitr lam vige

Buoc 2

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhan hd so (gidy va dlen tir) va phén cong chuyén
vién thim tra, xir Iy hd so

8 giv lam viéc

Buéce 3

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao

tao cép huyén

- Nhan hd so (gidy va dién tir) va xem xét thim tra, x{r
ly hd so va thAm dinh thue té;

150 gioy 1am viéc

Mot phan
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- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Buoc 4

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

_ Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén lanh dao UBND
cap huyén.

16 gitr lam viéc

Budce 5

Lanh dao UBND cép huyén

Ky phé duyét két qua TTHC

56 gio lam viéc

Bude 6

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

Phét hanh ket qua TTHC, chuyén két qua cho B§ phén
mot cura cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban

gidy).

4 gidr lam viée

Budc 7

Cong chirc tai B§ phén mot cira cép
huyen

- Xac nhén trén Hé théng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh;

_ Théng béo v tra két qua cho td chirc/c4 nhan.

02 gi¢ 1am viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngdy lam viéc, ké tir

ngay nhan dt ho so theo quy dinh)

2. Quy trinh danh gia, xép loai Cong ddng hoc tip cap xa

Thir ty
cong viéc

Pon vi/ngudi thye hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thue
hién (tinh m&i

Dich vu céng
true tuyén

ngay 08 gio) mirc do
Bude ! | yRND chp xa Chuén bi hd so theo quy dinh Gitrhanhchinh | Motphan
Bude 2 | Cong chire tai BY phén mot cira cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen 02 gid lam viéc

huyén

tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
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- S hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phin mém
Hé thong théng tin giai quyct thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).

Budc 3 Lanh dao Phong Gido duc va Bao tao Nhan hd so (glay va dién tir) va phan cOng chuyen vién 2 gitr 1am vi€e
_ thdm tra, xr Iy hd so
Budc 4 L . y . - Nhén ho so (gidy va dién tir) va xem xét tham tra, xir | 60 gid lam viéc
f;ll;uyen vién Phong Gido duc va Dao Iy hd so va thim dinh thuc té;
‘ - Dy thao két qué giai quyét TTHC.
Buéc 5 - Thém dinh, xem xét, xéc nhdn, ky nhéy dy thdo ke | 10 810 1am viee
_ qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao Phong G.‘l.in duc va Pao tao ky phé duy 6t két qua TTHC;
- Chuyen hd so (gidy va dién tir) dén lanh dao UBND '
cap huyén.
Buéc 6 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 36 gidr lam viée
Bude 7 Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | Phit hanh két qua TTHC, chuyen két qua cho B§ phan
e tao mgt cira cap huyén (chuyén két qua dién tu va ban 4 git lam viée
' gidy).
Budc 8

Cong chirc tai B6 phin mot cira cip
huyén

- Xéac nhén trén H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh; :

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan. -

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi&r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, K& tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)
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3. Chuyén dbi nha tré, tredng miu gido, trwdng mam non tu thuc do nha dAu tu trong nwéc diu tw sang nha tré, trudng
mau gido, trudong mam non tu thuc hoat djng khong vi lgi nhuin

=
Th“ t,l-f Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viée Theoi gian thye | Dich vu cong
COREvie hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 giv) mirc do
Bude 1 - Kiém tra, huéng dan, tlcp nhin hd so, giri phiduhen | 02 gior 1am viée Toan trinh
tra két qua cho ca nhén, td chirc;
Cong chirc tai B phan mt ciracap | - §§ hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
huyén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (irir
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budéc 2 Lanh dao Phong Gido duc vi Do tao Nhén hd so (glay va dién tir) va phan céng chuyén vién 2 gio lam viéc
‘ thAm tra, x{r Iy ho so
Budc 3 ' ' | -Nhan ho so (gidy va dién tir) va xem xét thAm tra, xir | 92 gid lam viée
g;uyen vién Phong Gido duc va Dao Iy h A s va thim dinh thue t i :
' - Dur thao két qua giai quyét TTHC.
Budc 4 _ Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhdy dy thao két gb lamiee
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao ky phé duyét 1ét qua TTHC;
- Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén lanh dao UBND
cap huyén.
Buoc 5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 36 git lam viée
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Chuyén vién Phong Gido duc va Dao

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho B) phan

BuoL o tao mot cira cip huyén (chuyén két qua dién tr va ban 4 gid Jam viéc
gidy).
Buée 7 - X4c nhén trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

Cong chirc tai B6 phan mot cira cap
huyén

hanh chinh tinh;

- Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi&r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwge glai quyét trong 20 ngay lam vigc, ké tir |

ngay nhan da hd so theo quy dinh)

4. Chuyén ddi truong tiéu hoe twr thue, trudmng trung hoc co sé’r tr thue va truong ph_f) thong tw thyc co nhiéu cap hoe ¢o
cip hoc cao nhit 1 trung hoc co sé do nha ddu tw trong nwde dAu tw sang truong pho théng tu thuc hoat dgng khong vi loi

nhuin

Thir t
cong vige

Pon vi/nguoi thye hién

Néi dung céng viéc

Thei gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
miurc dé

Buéce 1

Cong chirc tai BO phén mot cira cép
huyén

- Kidm tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chirc;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Hé thdng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mén (trir
trudng hop hd so ndp true tuyén). '

02 gioy lam viée

Bude 2

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhén hd so (gidy va dién tir) va phan cng chuyén vién
thdm tra, xir 1y ho so

8 gio lam viée

Toan trinh
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Bude 3 L |- Nhanhd so (gidy va di¢n tir) va xem xét thém tra, xir | 84 gitrlam vice
tChuyen vién Phong Gido duc va Pao Iy hd so va thAm dinh thuc té;
a0 5 2
- Dur thao két qua giai quyet TTHC.
: ;. ; 24 gior lam viée
Budc 4 _ Thim dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay dy thao két b ;
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
Lanh dao Phong Gido duc va Do tao | ky phé duyét ket qua TTHC;
- Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén lanh dao UBND
cip huyén.
Bude 5 - Ky phé duyét két qua TTHC;
Lanh dao UBND cép huyén - Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén chuyén vién 36 gio lam vige
Phong Gido duc va Dao tao cip huyén
. “huyén vién Phong Gido d a Pao ‘ . 2
Budc 6 f,;ll;”y‘““ vien Fhong G120 due va LA by 44 1130 két qua TTHC, chuyén két qua cho B phan
' mét ctra cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 gio lam vice
giay).
Budgc 7 e e - Xac nhén trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
gl(l);égnchuc tai B phén mot cua cap hanh chinh tinh; 02 gitr 1am vige
' - Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 givr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 20 ngdy lam vige, ké tir
: ngay nhén du ho so theo quy dinh)
L
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5. Xét, duyét chinh sach hd tro d6i véi hoc sinh ban trit dang hoc tai cic truong tiéu hoc, trung hgc co sé & xa, thon dac

biét khé khan
Thﬁ’ tll‘ L LWL - . A ~ -m L] - - .
. > Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viec Thoi gian thye | Dich vu cong
cong viee hign (tinh méi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Buge 1 | Co sd gido duc T& chirc phd bién, théng béo rong rai, huéng d3n cho | Vao thoi didm hoc | M6t phan

b, me (hodc ngudi giam hd hgp phap) va hoc sinh
thudc doi tuong duge huomg chinh sach chudn bi hd
so d& nghi hd trg

sinh ddu cép lam
tha tuc nhap hoc

Phong Gido duc va Dao tao

chinh sach hd trg dé nha trudong théng bao cong khai
va tb chire trién khai thl,rc hién.

Buéc 2 | Gia dinh hosc hoc sinh Nop ddy du hd so cho co s& gido duc 80 givr 1am viéc, ké
g tir ngay nha trudng
niém yét thong béo
Budc3 | Co sd gido duc Tiép nhan hd so; 1ap danh sach. 40 gior lam viée, ké
Té chirc xét duyét va 1gp hd so theo quy dinh va gt LL{ ngdy het han nop
vé phong gido duc va dao tao 8e
Budc 4 | Phong Gido duc va Dao tao T1ep nhan ho so clia co $¢ gido duc. 40 gidr lam viéc, k
tir khi nhan dugc hd
tdng hop, tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap huyén
so dé nghj hod trg
phé duyét. roe st S
_ cua cic nha truong
Bugc 5 | Uy ban nhan dan cdp huyén Xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét. 24 gitr lam viée
Budc 6 Giri céc truromg két quﬁ phé duyét hoc sinh dugc hudng

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gi& lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngdy lam viéc, ke tir

ngay nhén da ho so theo quy dinh)
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y = ~ . ra > .r . . A . 2 . A , .y A A A K, «
6. Ho trg hoc tap dbi véi tré miu gido, hoc sinh tieu hoc, hoc sinh trung hge co 56, sinh vién cac dan toc thicu so rat it

nguoi

Truong hop 1: Déi voi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s, sinh vién hoc tai cic co s¢ giao duc cong lap

Thartur Pon vi/ngudi thue hién N§i dung cong viée Théi gian thwe | Dich v
cong viéc hién (tinh méi cong truc
ngay 08 gid) tuyén mirc
: d
Bude 1 | Cac co 6 gido duc mam nor, co s¢ T4 chirc phd bién, thong bio rong rdi, hudng din cho Péu nim hoc Mbt phén
gido duc pho théng ¢6 tré mau gido, cha me¢ (hodc ngudi chim soc) tré mau gido; cho hoc
hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc | sinh thudce dox tugng duge hudng chinh sach lam don
co s& dé nghi hd tro hoc tap. (Tré mau gido, hoc sinh, sinh
vién hoc tai cic co s¢ giao duc cong lap chi chn ndp
don d& nghi hd tro hoc tip mot [4n khi bat dau vao hoc
tai mot co sé gido duc.)
Céc truomg du bi dai hoc, céc cosd | T chirc phéd bién, thong béo rong rai cho hoc sinh, sinh Déu khéa hoc
gigo duc dai hoc vién thudc dbi twong duwgc huéng chinh sach lam don
dé nghi hd trg hoc tap.
Budc 2 | Cha me (hodc ngudi cham soc) tré Nop don cho co s& gido duc. 20 ngay lam viéc
mau gi4o, hoc sinh, sinh vién
, . o Tb chirc xem xét don dé nghi hé tro hoc tap, lap va phé
Budc3 | Cécco sd gido dyc duyét danh sach d01 twong duge hudng, niém yét cong 10 ngay lam viéc,
khai danh séch d01 twrgng dugc hudng, giri bao cdo co ke tir ngdy hét han
quan quan ly cip trén truc tiép va thuc hién viéc chi hét han nhén don
tra.
; Chi tra tién ho tro hoc tap truc ti€p cho cha me (hoac .
Budc 4 Céc co sO gido duc ngudi chim soc¢) tré mau gido; cho hoc sinh, sinh vién.
Viéce chi tra thuc hién theo thing.
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Téng thoi gian gii quyét TTHC Theo quy dinh

Trudmg hop 2: D6i véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s6 giao duc ngoai cong lap

Tré mAu gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& ndp don dé nghi hd trg hoc tap cho Phong Gido duc va Pao tao, hoc
sinh, sinh vién hoc tai cac co s& glao duc nghé nghiép va co s& gido duc dai hoc ndp don dé nghi hé tro hoc tip cho Phong Lao dong,

Thuong binh va Xa hdi tai noi tré mau gi4o, hoc sinh, sinh vién c¢6 ho khau thuong tru

Th“ t.‘-f Pon vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéc oo Théi gian thuc | Dich vu cong
cong viec hi€n (tinh moi true tuyén
ngay 08 gio) mire do
) Buéc 1 | Cha me (hodc ngudi cham soc) tré Nop don dc nghi hd trg hoc tp cho BO phén mot ctra | 30 ngay lam viéc, Mot phan
' ’ mau gido; hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh | UBND chp huyén (quay ctia Phong Gido duc va Bao ké tir ngay khai
- trung hgc co s¢ tao) ‘ ' giang nam hoc,
& ' khoa hoc
;e“ Nop don dc nghi hd trg hoc tap cho BO phén mét cira
Hoc sinh, sinh vién hoc tai khoa, UBND cip huyén (quiy cia Phong Lao dong - Thucmg
2 s ; - binh va Xa hoi) tai hoc sinh, sinh vién ¢6 hd khiu
trudong du bi dai hoc, cdc co s& gido . . \ . : ik
e i e thuromg tro. -"Fron'g truomg hop hoc smh, mph vién
T TR khong tryc ti€p dén ndp thi cha me hoc sinh, sinh vién
nop thay. '
Budc 2 - Kiém tra, huémg dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhén, to chic;
Cong churc tai Bo phan mdt cira ¢dp | - S hoa hd so quét (scan) chuyén hd sotrénphdnmém | 5 gidy lam viée
huyén Hé thong théong tin giai quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mdn (trur
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
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Can bd, cong chirc Phong Gido dyc va
Pao tao/Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

ngudi chim séc) tré mau gido; hoc sinh, sinh vién hodc
théng qua cha me hoc sinh, sinh vién thudc céc co SG
giao duc ngoai cong lap. Tuy thude vao diéu kién thyc
té ciia déi twong duoc hudng, viéc chi tra ¢6 thé thue
hién theo thang hodc theo quy.

Budc3 | Lanh dgo Phong Gido dyc v Dao t80/ |\ 5 <+ (dien tir) va phan cong chuyén vién thim R

Phong Lao dong - Thuong binh va X& S v E o P g Y I 4 gio 1am vige
. tra, xir 1y ho so

hoé1

Budc4 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd
tao/ Phong Lao dong - Thuong binh va | 59 66 gitr lam vice
Xa hoi - Dur thao két qué giai quyét.

Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao/ Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa | Niém yét cong khai danh sach déi tuong duge huong 3 gaelamaie
hoi chinh sach va tb chirc thirc hién chi tra.

Budc 6 Chi tra tién hd trg hoc tap truc tiép cho cha m¢ (hodc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so tai B phan mot cira cép huyén

7. HS tro dn trua doi véi tré em mau gido

Thir ty
cOng viéc

Pon vi/nguwoi thie hién

Noi dung céng viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
tryc tuyén
mirc do

Budce 1

L

Co s& gido dyc mam non

Ké tir ngay hét han nhén ho so, co s& gido duc méam
non lap danh sach tré em mau gido dugc ho trg an trua
theo

80 gior lam viée

Mot phan
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Budc 2

Céng chuc tai Bo phan mot ctra clp
huyén

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, g phleu hen
tra két qua cho ca nhéan, t6 chirc;

- So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin
mém Hé thong thong tm giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyen hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp triwe tuyén).

2 gior lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Gido duc va Déo tao
cap huyén

Nhin hd so (gidy va dién tr) va phan cong chuyén
vién thim tra, xir Iy hd so L

2 gitr lam viéce

Budce 4

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao cap huyén

- Nhan hd so (gidy va dlen t) va xem xét thim tra,
xir 1y hé so0;

- Du théo két qua giai quyet TTHC.

16 gio lam viéc

Buc’)'c_S

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao
cap huyén

- Thém dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thio két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyen
ky phé duyét két qua TTHC;

_ Chuyén hd so (gidy va dién tir) dén Phong Tai chinh
K& hoach

6 gio lam vi€c

Budc 6

Lanh dao Phong Tai chinh K& hoach

Nhan hd so (gidy va dnen tr) va phan cong chuyén
vién tham tra, xi Iy hd 50 :

2 gitr lam viée

Buédc 7

Chuyén vién Phong Tai chinh Ké
hoach

- Nhén hd so (glay va dle_:n tir) va xem Xxét thAm dinh,
xur 1y ho so; : '

- Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao
Phong Tai chinh Ké hoach

16 gioy lam viée
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Budc 8

Lanh dao Phong Tai chinh Ké hoach

Xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét
trude khi giri Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

8 gio lam viée

Buoc 9

Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao

Xem xét, phdi hgp voi Phong Tai chinh Ké hoach
trudce khi trinh Lanh dao UBND ¢ép huyén

4 gidy lam viéc

Budée 10

Lanh dao UBND cép huyén

Ky phé duyét két qua TTHC

52 git lam viéc

Budc 11

Chuyén vién Phong Gido duc va bao
tao

Phat hanh két qua TTHC, chuyen két qua cho Bo
phén mot cira cap huyén (chuyén két qua dién tr va
ban gidy).

4 gir lam viée

Budc 12

Cong chirc tai B phan mot cira clp
huyén

- Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thii tuc
hanh chinh tinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan.

Bude 13

Co s& giao duc mam non

Sau khi dugce cap c6 tham quyén phé duyét danh sach
tré em mau gido dugc hd trg 4n trua, thong bio cOng
khai va tb chirc trién khai thyc hién chi hd trg.

L

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

192 gi& lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 24 ngdy lam viéc)

A K r,» - A . ~ A .. ~
8. Tro cap doi voi tré em mam non la con c6ng nhin, ngudi lao don

g 1am viéc tai khu céng nghiép

Co s¢ gido duc mim non

Lap danh sdch tré em mam non duogc hudng trg cip
kem theo hd so quy dinh gm vé phong glao duc va dao
tao dang quan ly trire tiép dé xem xét, tdng hop; ngudi

_
Thl'r t}i’ Pon vi/ngudi thie hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh mdi | cOng trye
ngay 08 gid) tuyén mirc
dd
Bude 1 80 gio lam viée | Mot phan
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dai dién theo phap ludt cta co s& gido duc mam non
dan lap, tu thuc hoan toan Chl‘l.l trach nhiém vé danh
sach tré em duge hudng trg cép

Budce 2

Céng chirc tai BO phan mét cira cap
huyén

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phleu hen
tra két qua cho ¢4 nhén, tb chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
truémg hop hd so ndp truc tuyén). -

2 gior lam viée

Buéce 3

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao

Nhan ho so (dién tir) Va phan cong chuyén vién tham
tra, xit Iy hd so

2 gior lam viéc

o

Budc4

Chuyén vién Phong Giao duc va Dao
tao

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét thim tra, xir 1y hd
S0; o |

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

16 gitr lam viéc

. .'-'f.:ﬂk';:k:'

Buéc 5

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

- Thim dinh, xem xét, xac nhén, Ky nhay du thao két
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén h so (dién tll') dén 1anh dao Phong Tai chinh
K& hoach :

6 gior lam viéc

Budc 6

Lanh dao Phong Tai chinh K& hoach

Nhan hd so (dién tr) va phén cOng chuyén vién thAm
tra, x& 1y ho so

2 gi0 lam vige

Buoac 7

Chuyén vién Phong Tai chinh Ké
hoach

- Nhin hd so (dién tir) va xem xét thim dinh, xir Iy hd
S0 '

16 git lam vige
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- Dy thio két qué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao
Phong Tai chinh K& hoach

Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao

true khi trinh Lanh dao UBND cép huyén

Bude 8 _ , Xem xét, xéc nhan, ky nhay du thao két qua giéi quyét | 8 git lam viée
Lanh dao Phong Tai chinh K€ hoach | 1 4¢ khi giri Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao
Budc 9 Xem xét, phdi hop voi Phong Tai chinh Ké hoach | 4 git lam viée

Bude 10 | 1 gnh dao UBND cép huyén

Ky phé duyét két qua TTHC

52 gity lam viéc

Bude 11 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho Bo phan
mdt cira cip huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).

4 gity 1am vigce

Co s& gido duc mam non

Bude 12 , _ Xac nhén trén Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc
Cong chirc tai BO phén mot cra ¢ | panh chinh tinh;
huyén , ,
- Théong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan.
Budc 13 Sau khi duge cip c6 thdm quyén phé duyét thong bao

cOng khai danh sich tré em mam non dugc trg cap

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

192 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quy€

tir ngay nhan da hd so theo quy dinh)

r

¢ trong 24 ngdy lam viéc, ké

L |
9. H3 trg doi voi gido vién mam non 1am viée tai co s& gido dye mAm non dén 1ap, tr thuc ¢ dia ban ¢ khu cong nghiép
Thir tw Pon vi/ngwoi thiwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu cong

cong viée

thyc hién
(tinh moi
ngay 08 gio)

truc tuyen
mirc do
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Budce 1

Cong chuc tai Bo phan mét cira clp
huyén

~ Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho cé nhén, t6 chirc;

- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém
Hé thong théng tin giai quyet th tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (tru’
truomg hop hd so ndp truc tuyén).

2 gitr lam viéc

Budc 2

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhan hd so (gidy va dién t&r) va phan cong chuyen
vién thim tra, xtr ly hd so‘

2 gir lam viée

Buoc 3

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

- Nhén hd so (gidy va dlcn tu) va xem xét tham tra, XU
ly hd so;
- Du thao két qua giai quyét TIHCE: ;

24 gid lam
viéc

Budc 4

Lanh dao Phong Giao duc va Dao tao

_ Thém dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhay du thao két
qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao UBND huyén
ky phé duyét két qua TTHC; )

- Chuyén hé so (glay va dién tir) dén lanh dao Phong
Tai chinh Ké hoach

8 git lam viée

Budce 5

Lanh dao Phong Tai chinh Ké hoach

Nhan hd so (gidy va dién tir) va phén cong chuyén vién
thAm tra, xit Iy hdso '

4 gitr lam viéc

Budce 6

Chuyén vién Phong Tai chinh Ké
hoach

- Nhin hé so (glay va dlen tir) va xem x¢t tham dinh,
xtr 1y hd s0; ;

- Du théo két qua glax quyet TTHC, trinh Lanh dao
Phong Tai chinh Ké hoach

24 gi¢ lam
viéc

Budce 7

Lanh dao Phong Tai chinh Ké hoach

Xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét
trude khi giri Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

8 gi¢r lam vige

Mot phan —‘
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8 gio lam viéc

Co s¢ gido dyc mam non

Busc® | . ., .. . | Xem xét, phéi hop véi Phong Tai chinh Ké hoach
Lanh dgo Phong Gido dyc va Dao tao truéde khi trinh Lanh dao UBND cép huyén
; p s 3 52 gi¢ lam
Budc9 | Lanh dao UBND cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC vidc
Budc 10 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Phat hanh két qua TTHC, chuyén két qua cho Bd phan L
tao mot ctra cdp huyén (chuyén két qua dién tir va ban 4 gio lam vige
gidy).
Burée 11 - o ~ X4c nhan trén Heé théng thong tin giai quyét tha tuc
Cong chirc tai Bo phdn mdt ctra cap hanh chinh tinh:
huyén , .
ve - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhéin.
Bude 12 Co s& gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhan

kinh phi va chi tra kinh phi hd trg tryc tiép bang tién
mit hodc chuyén khoan cho gido vién;

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

136 gidr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 17 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan di hd so theo quy dinh)

VIL LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI

1. Cap ban sao vin bang, chirng chi tir sd goc

Truong hop 1: Gidi quyét ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhdn yéu cdu sau 15 (muwoi lim)

gio chiéu.

Thrdy Pon vi/ngudi thie hién Noi dung cdng viée Thoi gian thye | Dich vy cong
cong viée hién (tinh mdi trirc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan mot cira cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, ghi phieu | 01 gidr lam viéc Mdt phén
B huyén hen tra két qua cho ¢4 nhén, t6 chuec;
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- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Hé thong thong tin giéi quyét thi tuc hanh chinh
tinh va chuyen hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudmg hop hd so ndp truc tuyén).

huyén

quyét thu tuc hanh chinh; _
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tu’) va xem xét, thim tra, Xt ly 5 gitr lam viée
hd so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va bao tao Ky phé duyét két qué 01-giv 1am viec
N Bu6c 4 | Chuyén vién Phong Gido dyc va Dao Phat hanh két qua, chuyen két qua cho B9 phan mét | 01 gio lam vice
tao ctra cdp huyén (chuyen két qua dién tir va ban glay)
Buée5 | Cong chirc tai BO phan mot cira cap - Xac nhan trén phﬁn mém Hé théng thong tin giai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong ngdy lam viée, ké tir
ngay nhéan du hd so theo quy dinh, hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu

sau 15 (mudi lam) gio chiéu)

Truong hop 2: D6i voi truong hop cung mot lic yéu cdu cap ban sao tir nhiéu s6 géc, yeu céu s6 luong nhiéu ban sao, nji dung
viin bang, chimg chi phirc tap kho kiém tra, doi chiéu :

Thir twr
cong viéc

Pon vi/nguwdi thwe hi¢n

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh mdi
ngay 08 gid)

Dich vu cong
trire tuyén
muc do
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Budc |

Céng chire tai Bo phan mt ctra cap
huyén

- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, tb chure;

- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thong tin g1a1 quyet tha tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (trur
truomg hop hd so ndp truc tuyén).

01 gi¢r lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Gido duc va Bao
tao

- Nhan hd so (dién tif) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd
S0;

- Du thao két qua giai quyét.

11 gio lam viée

Bude 3

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Ky phé duyét két qua

02 gidy lam viée

Buoc 4

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
120

Phat hanh két qua, chuyen két qua cho Bo phén mot
ctra cdp huyén (chuyén két qua dién tir va ban oidy).

02 gitr lam viéc

Buac 5

Céng chire tai BO phan mot cira cé‘ip
huyén

- Xac nhén trén phin mém Hé théng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qué cho td chirc/c4 nhén

Mot phin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gi&r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin du hd so theo quy dinh)

Truong hop 3: Theo thoa thudn bang vain ban véi ngudi yéu cau cdp ban sao.

Thir ty
cdng viéc

Don vi/ngwdi thire hién

Néi dung céng viéc

Thoi gian thyc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trirc tuyen
mirc do

Budce 1

Cong chire tai Bd phan mot cira cép
huyén

- Kiém tra, huéng din, tlcp nhan hd so, giri phiéu hen
tra két qua cho ¢ nhan, tb chure;

1 gitr lam viée

Mot phin
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- S6 hoa hé so quét (scan) chuyen h so trén phan mém ]
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén  (trir
truomg hop hé so ndp true tuyén).
Budc2 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | - Nhan héd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hé | Theo thoa thuén
tao SO, 252
- Du théo két qua giai quyét.
Budc3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét kétqua
Bugc4 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao | Phat hanh két qua, chuyen két qua cho Bo phan mot
tao cira cAp huyén (chuyen ket qua dién tir va ban gidy).
Budc 5 | Cong chire tai B phén mét cira cip |- Xdc nhan trén phin mém Heé théng thong tin gidl Gi¢ hanh chinh
~ | huyén quyét thu tuc hanh chinh;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Thoi gian giai quyét theo thoa thudn véi ngudi yéu céu cp ban sao.
2. Chinh sira ni dung viin bing, chirng chi
Thit twr 3 s - s A i G5 0% ’
. i Pon vi/ngudi thye hién N@¢i dung cong viec Thei gian thye Dich vu
cong viee hién (tinh moi cOng truc
ngay 08 gio) ~tuyén mirc
do
Bude 1 Cong chuc tai Bd phan mét cua cip | - Kiém tra, huéng din, tlep nhén hd so, gui phlcu hen | 02 gio lam viéc Mot phﬁin
huyén tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém
Hé thong thong tin gidi quvet thu tuc hanh chinh tmh L i
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va chuyén hd so gidy dén phong chuyén moén (tru
trirdng hgp ho so ndp truc tuyén).
Bu6c2 | cpuyén vién Phong Gido duc va Dao | - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd | 34 gio lam viée
tao S0;
- Du thao két qua gidi quyét.
- Buoc 3 Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao _K}'f phé duyét két qua 02 gid lam viéc
Bu6c4 | huyén vién Phong Gido duc va Dao | Phét hanh két qua TTHC, chuyén két qué cho BY phén | 02 gidr lam vige
tao mot clra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
Bude 5 Cong chirc tai B§ phin mdt cira cap | - Xac nhén trén phén mém Hé théng thong tin giai
huyén quyét thu tuc hanh chinh;
- Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tﬁng thoi gian giai quyét TTHC

40 gi& lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhin di ho so theo quy dinh)




153

C. QUY TRINH NOQI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
QUANLY CUA CAP XA

I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1. Cho phép co s& giao duc khic thue hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Thir tyr

. A Pon vi/ngudi thye hién Noi.dung cong viée : Thoi gian thuc Dich vu
cong vige ' - hién (tinh mai cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bugc 1 | Cong chirc tai B phan Mdt cira cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen | 02 git lam viéc | Toan trinh
f_ xa tra két qua cho ca nhan, to chire;

- Sé hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phan mém
He thong thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén cbng chirc phu trach linh
vuec.

Bué6e 3. | Cong chirc phu trach linh vire - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, x{r 1y h6 | 64 gidr lam viée
50;

- Dy théo két qua giai quyét.

Bugc 4 | Lanh dao UBND cap xa Ky phé duyét két qua TTHC 12 git lam viée
Budc S | Cong chirc phu trach linh vire Phat hanh ket qua TTHC chuyen két qua cho Bo phén | 02 gi¢r [am viée
MGt cira cap x4 (chuyén két qua dién tir va ban glay)
Budc 6 | Cong chirc tai BS phin Mot cura cip | - Xac nhén trén phén mém Hé théng théng tin' giai
xa quyét thu tyc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/c4 nhan
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Téng thi gian giai quyét TTHC

ngay nhén du ho so theo quy dinh)

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir

2. Thanh 1ip nhom tré, 16p mau gido ddc 1ap

Thr tyr Pon vi/ngwdi thwe hién Noi dung cong viée Thvi gian thye | Dich vy
cong vige hién (tinh moi cdng truc
ngay 08 gi®) tuyén mire
do
Bude 1 | Cong chire tai Bo phén Mot cira cap - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu hen 4 gidr lam viéc Mot phﬁ’in
X3 tra két qua cho ca nhén, t6 chirc;
- $6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Hé thong thdng tin gidi quyét tht tuc hanh chinh tinh
va chuyén ho so gify dén B6 phan Mét cira cdp x4
Buéc 2 | Cong chirc phu trach linh vyc - Nhin hd so (dién t&) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd | 28 gid lam viée
50;
- Dy thao T& trinh dé nghi Phong Gido duc va Dao tao
tham dinh thue t€.
Buée3 | Lanh dao UBND cép xa Ky To trinh d& nghi Phong Gido duc va Dao tao thim | 8 gid 1am viéc
tra ho so
Budc4 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Nhén hd so ('dién tr) va phin cong chuyén vién xir ly 4 gigy lam viéc
Bude 5 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Nhén hd so (dién tir) yél tham muru Lﬁnh dao Phong | 76 gio lam viéc
tao dugc phan cong xur ly Gido duc va Dao tgo t6 chirc Doan tham dinh thuc t€;
du thao két qua tham dinh va trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao
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Xa

quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

Budc 6 | Lanh dao Phong Gio duc va Dio tgo | Xem xét, phé duyét két qua thdm dinh thuc té giri | 8 giorlam viée
UBND cap xa
Buéc7 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Phat hanh van ban, chuyén két qua thdm dinh cho Bo | 02 gidr lam viée
tao phin Mot cira UBND cap x4 (chuyén két qua dién tir
va ban giay).
Buéc 8 | Cong chirc tai B§ phdn Mot cira chp | Kiém tra, tiép nhan bao cdo va chuycn cho cong chuc 04 gi(‘ir lam viéc
x4 phu trach linh vyc cia UBND cap xa
Budc 9 | Cong chire phy trach Iinh vire - Nhan bao cdo két qué tham dinh; 22 giolam vige |
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
Buée 10 | Lanh dao UBND cép xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 12 gi&r 1am vige
Budc 11 | Cong chirc phu trach linh vire Phat hanh ket qua TTHC chuyen két qua cho Bo phén 02 gi¢r lam viéc
Mot cira cip x4 (chuyén két qua dién tir va ban glay)
Buéc 12 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cAp | - Xdc nhén trén phin mém H¢ thdng thong tin giai

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi¢r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vige, ké tir

ngay nhan du ho so theo quy dinh)

3. Cho phép nhém tré, 16p mAu gido ddc 1ap hoat dong gido dyc tré lai

Thir tw

g - Pon vi/ngwdi thue hién Noi dung cong viéc Thei gian thye Dich vu
CONE YIgs | hién (tinh mdi cong true
ngay 08 gid) tuyén mirc
i 4
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Bude 1

Cong chire tai Bo phan Mt cira cép
xd

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra k€t qua cho ca nhan, 10 chuc;
- S6 h6a hd so quét (scan) chuycn hd so trén phin mém

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén B6 phan Mot cira clp xa

4 gi¢y lam viéc

Budce 2

Cong chire phu trach linh vure

Nhén hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir ly hd
SO,

Du thao To trinh d& nghi Phong Gido duc va Do tao
tham dinh thuc té.

28 gi¢r lam vigc

Bude 3

Lanh dao UBND cép xa

Ky Té trinh d& nghi Phong Gido dyc va Pao tao thim
tra hd so

8 givr lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir 1y

4 git 1am viée

Buac 5

Chuyén vién Phong Gido duc va Pao
tao

Nhan hd so (dién tir) va tham muu Lanh dao Phong
Gido duc va Pao tao td chirc Poan thim dinh thue té;
du thao két qua thdm dinh va trinh Lanh dao Phong
Giao duc va DBao tao

76 git lam viéc

Budce 6

Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao

Xem xét, phé duyét két qua thim dinh thuc té g
UBND cap x&

8 gi¢r lam viée

Bude 7

Chuyén vién Phong Gido duc va Dao
tao

Phat hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho B§ phan
Mot cira cip xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

02 gid lam viée

Budc 8

Céng chirc tai Bd phin Mot cia chp
Xa

Kiém tra, tiép nhdn bao cdo va chuyen cho cong chirc
phu trach linh vire cia UBND cép xa

04 gi¢ lam viée

Budc 9

Cong chirc phu trach linh vue

- Nhan bao cdo két qua thim dinh;

22 gid lam viéce

Mot phin




157

- Du thao két qua giai quyét TTHC.

Budéc 10

Lanh dao UBND cép x4

Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC

12 gi¢r lam viée

Budce 11

Cong chitc phu trach linh vue

Phét hanh két qua, chuyen két qua cho Bo phan Mot
clra cap xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

02 gity lam viée

Bude 12

Cong chuc tai B6 phan Mot cra cép
x4

- Xac nhan trén phan’ mém Hé thong thong tin g1a1
quyét thi tuc hanh chinh;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gii quyét TTHC

160 giey lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di hd so theo quy dinh)

4. Sap nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau gidao doc 1ap

80,

28 gidr lam vige

'}‘hfr t‘f Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue Dich vu
cang Viet hién (tinh méi cOng trye
" sy A i
ngay 08 gio) tuyéen mirc
do
" Bu6c 1 | Cong chuce tai Bo phan M6t cta cip |- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen 4 gior lam viée Mot phan
XA tra két qua cho cé nhén, to chirc;
- S héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phén mém
Hé thong thong tin giai quyét th tuc hanh chinh tinh
va chuyén hd so gidy dén BO phan Mot cira cép xa
Buéc 2 | Cong chuc phu trach linh vyce Nhan hd so (dién tir) vé_ xem xét, thim tra, xur ly hd




158

Duy thao T¢ trinh dé nghi Phong Gido duc va Dao tao
thdm dinh thyc té.

Budce 3 . | Lanh dao UBND cép x4 Ky T& trinh d& nghi Phong Gido dyc va Pao tao thAm | 8 gir lam viée
tra ho so '
Buéc4 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién xir Iy 4 gidr lam viéc
Bude5 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Nhén hd so (dlen tir) va tham muu Lanh dao Phong | 76 gio lam viéc
tao Gido duc va Dao tao to chitc Poan thdm dinh thurc té;
du thao két qua thdm dinh va trinh Lanh dao Phong
Giao duc va Pao tao
Budc6 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Xem xét, phé duyét két qua thdm dinh thyc t& gui | 8 gio lam viée
UBND cap x4
Buge7 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao | Phat hanh két qué, chuyén két qua cho Bo phin Mot | 02 gidr lam viée
tao ctra cap x4 (chuyén két qua dién tir va ban giay).
Budc 8 | Cong chirc tai B§ phdn Mot cira cdp | Kiém tra, tiép nhén bao cdo va chuyén cho cong chirc | 04 gits lam viée
X3 phu trach linh vuc cia UBND cip xd
Budc 9 | Cong chirc phu trach linh vire - Nhan bao cdo két qua thim dinh; 22 gidr lam viée
- Dir thao két qua giai quyét TTHC.
Budce 10 | Lanh dao UBND cp xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 12 gitr 1am viée
Buée 11 | Cong chire phu trach linh vue Phat hanh kct qua TTHC, chuyen két qua cho B phén 02 gio lam viée
' Mot cira cap x4 (chuyén két qua dién tir va ban glay)
Budce 12 | Cong chire tai BO phan Mot cira cAp | - Xéc nhén trén phin mém Hé thdng thong tin gidi

o

e

quyét thii tuc hanh chinh;
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- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir
ngdy nhan du ho so theo quy dinh)

5. Giai thé nhém tré, I6p miu gido dbe 1ap (theo yéu cau cia td chirc, ca nhan d& nghi thanh 1ap).

Thfr t,‘-f Don vi/ngwoi thue hién Néi dung cong viée Thoi gian thye Dich vu
cong viéc - hién (tinh méi cdng trye
ngay 08 gid) tuyén mire
do
Budc 1 | Cong chire tai BO phdn Mot cira cAp - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan hd so, giri phleu hen | 02 gi¢ lam viéc Mot phan
X& tra két qua cho c4 nhén, td chuc;
- S8 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phén mém
Hé thong thong tin giai quyct thi tuc hanh chinh tinh
va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mbn (tru-
trudng hop hd so ndp tryuc tuyén).
Buéc 3 | Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan hb so (dién tir) va xem xét, thim tra, xrly ho | 148 gio lam viée
S0; _
- Phéi hop v6i Phong Giéo duc va Dao tao to chirc
kiém tra, 1ap bién ban:
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x Ky phé duyét két qua TTHC 08 gi¢r [am viée
Bu6c 5 | Cong chire phu trach Iinh vuc Phét hanh ket qua TTHC, chuyen két qua cho Bo phan 02 gid Iam viée
Mot cira cap xa (chuyén két qua dién tir va ban glay)
Buéc 6 | Cong chirc tai BO phan Mot cira cép - Xac nhén trén phdn mém Hé théng théng tin giai
) ¢ quyét thu tuc hanh chinh;




160

- Thong bdo va tra két qua cho t& chirc/ca nhén

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngdy lam viéc, ké tir

Tong thoi gian giai quyét TTHC :
ngay nhan di ho so theo quy dinh)




UBND TiNH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO ~ Diclap - Ty do — Hanh phic
S6:1564/TTr- SGD&DT Nghé An, ngay 04 thing 8 nim 2022
TO TRiNH

pé nghl cong bo quy trinh ndi bé. glal quyét thu tuc hanh chinh Iinh vie
gido duc va dao tao thudc tham quyen gidi quyet cia S& Giao duc va Dao tao,
UBND cip huyén va UBND cap xa trén dia ban tinh Nghé An

Kinh giri: Cht tich Uy ban nhéan dan tinh Nghé An

Thuyc hién Cdng van s6 5404/UBND-KSTT ngay 01/7/2019 ctia UBND tinh
vé viéc xay dung quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh
chinh (TTHC) va kién toan B phan Mot cura trén dia ban tinh; Sau khi théng nhit
v&i S& Noi vu Nghé An tai Cong vin s6 1895/SNV-CCHC ngay 03/8/2022 clia S&
N6i vu vé viéc théng nhat du thao quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thi tuc hanh chinh, S& Gido duc va Pao tao Nghé An dd du thao Quyét dinh céng
b6 quy trinh n6i b giai quyét thii tyc hanh chinh linh vyc gido duc va dao tao thude
\ tham quyen giai quyét clia S& G1a0 duc va Pao tao, UBND cap huyen va UBND
cap x3 trén dia ban tinh Nghé An gém 107 quy trinh, cu thé:

- Quy trinh ndi bo trong giai quyet TTHC cap tinh, gom 68 quy trmh

- Quy trinh ndi b trong giai quyét TTHC cép huyén, gbm 34 quy trinh;

- Quy trinh ndi b trong giai quyét TTHC cép x4, gém 05 quy trinh.

(Co Dy thdao kem theo) |

S& Gido duc va Dao tao kinh trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh xem xét

quyét dinh.
Noi nhin:

© < Nhu trén,

- GD, cic PGP (b/c);
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