UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN QUY HOQP Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6851 /QP-UBND Oup Hop, ngdy 05 thang 12 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong khai danh muc quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vuc quan 1y Nha nwéc vé Hoi cap huyén
trén dia ban tinh Nghé€ An trén dia ban huyén Quy Hop

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN QUY HQP
Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QHI3 ngay
19/6/2015 va Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;
Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
vé sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc

hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BY truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B6 Trueong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii hwéng dén thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyér dinh so 3295/0P-UBND ngay 02/12/2024 ciia UBND tinh Nghé
An ve viec Phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién tur trong giai quyet thu tuc hanh
chinh linh vuC qudn Iy Nha nuwoc vé Hoi cap tinh, cap huyén trén dia ban tinh Nghé
An;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Noi vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh ndy 07 Danh muc quy trinh noi b,
quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc quan Iy Nha nudc vé
Hoi cap huyén trén dia ban huyén Quy Hop.
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Piéu 2. Bai b6 1,2,3,4,5,6,7 thi tuc hanh chinh tai muc 111 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2594/QD-UBND ngay 06/10/2024 ctia Chu tich UBND huyén Vé viée
cong khai quy trinh noi bo, quy trinh dién ti trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc Noi vu thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban
huyén Quy Hop.

Phong Noi vu ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop Cong Thong tin dién tir cla
huyén dé cong khai quy trinh noi bo, quy trinh dién ti trong giai quyét tha tuc hanh
chinh linh vuc Noi vu thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban huyén Quy Hop.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong HDND- UBND huyén, Thu trudng cac Ban, nganh cap
huyén; Chu tich ny ban nhan dan céc x4, thi trin va céac td chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: 9/ TM. UY BAN NHAN DAN

>

-Nhu Diéu 3;

- TTHU, TTHDND huyén (B/c);

- Chu tich, PCT UBND huyén (B/c);
- Van Phong UBND huyén;

- Céng Thong tin dién tir huyén;

- B6 phan TN&TKQ huyén(t/h)

- Luu: VT.

—}5/ Nguyén Pinh Tung
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN QUY HQP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NQI VU THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN HUYEN

LINH VUC PHI CHINH PHU:
1. Thi tuc Céng nhan Ban Van déng thanh lap Hoi

Thoi gian . .

. C Dich vu cong
Thir tw . . . - R . thwc hién % .
o Sy Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc . X - truc tuyen mirc

cong viéc (tinh moi N
R . do
ngay 08 gio) :
- Nop truc tiép hoic qua dudng Buu dién dén bo
i phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
Budc 1 T6 chire, cd nhan, don vi A LA 2 . N £ , 8 gio lam viéc
- Nop ho so qua Cong dich vu cOng truc tuyén mic
do6 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
B5 phin tiéo nhan VA tra K&t aus mét cia Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua thu tuc, tham
Buoc 2 © phan tiep nha a Ket qua mot cu dinh tinh hop phap cua ho so; yéu cau bd sung, | 8 gio lam viéc
UBND cap huyén A , :
hoan thién néu ho so chua dam bao 3

Lay y Kién cac co quan phdi hop (néu can thiét) va | 64 gio lam

Bu6c3 | BO phan tham muu tal phong chuyen mon | du thao quyét dinh cong nhan Ban Van dong Vigc

16 gio lam

Budc 4 Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC Vi

Va0 sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Buoc 5 Chuyén vién Phong chuyén mén B phan tiep nhan va tra ket qua mot caa UBND | 8 gio lam viéc
cap huyén (chuyén két qua dién tur va ban giay).




Thaoi gian . .
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién 7 ,
. Sy Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X truc tuyen mirc
cong viéc (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
Buéc 6 Bo phan tiep nhan va tra két qua mot cira | - Xac nhan phan meém Mot cua dién tu; 8 gios 1am viec

UBND cap huyén

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc).

2. Thi tuc thanh lap Hgi

Thaoi gian . N
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. i . . o thuc hién " °
A o Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . % truc tuyen mirc
cdng viéc (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
- Nop truc tiép hoic qua dudng Buu dién dén bo
. phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
Budc 1 To chiwc, ca nhan, don vi o L 2 ) R £ , 8 gio lam viéc
: - Nop ho so qua Cong dich vu cong truc tuyen muc
do 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
B3 bhan tidp nhan va tra K&t Ui mat cia Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua thu tuc, tham 3
Budc 2 © phan ticp nia a ket qua Mot Cua | 4inh tinh hop phap caa hd so; yéu cau bé sung, | 8 giv 1am viec
UBND cap huyén o e P . -
hoan thién néu ho so chua dam bao
L4y y kién cac co quan phéi hop (néu can thiét) va
. A o -~ | trinh du thao quyét dinh cho phép thanh lap hoi | 400 gio lam
Buoc3 | Bo phan tham muu tal phong chuyen mon | . '67""hs oo eée dé Chu tich UBND tinh phé viéc

duyét




Thaoi gian . R
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién " °
A o Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X : truc tuyen mirc
cong viéc ’ : ; (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
Budéc 4 L&nh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 48 %'igcl am
V40 s6 vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
Budc 5 Chuyeén vién Phong chuyén mon Bo phan tiép nhan va tra két qua mot cra UBND | 8 gio lam viéc
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay).
A pac eiAia s a0 |- XEc nhan phan mém Mot cira dién ti;
Budc 6 B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira 8 gi 1am viéc

UBND cép huyén

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

480 gio lam viéc (60 ngay lam vigc).

3. Thi tuc thong béo két qua dai hi va phé duyét doi tén hai, phé duyét diéu Ié hoi.

Thoi gian . R
. P Dich vu cong
Thir tw . .. i . . i thuc hién : > ,
R S Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X - truc tuyen mirc
cong viéc : : * (tinh moi N
R - do
ngay 08 gio) :
- Nop truc tiép hoic qua duong Buu dién dén bo
i phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén
Budc 1 To chac, ca nhan, don vi A LA 2 . . ., | 8giolamviéc
: - Nop ho so qua Cong dich vu cbng truc tuyén mic 3
do 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
B Dhan tidn nhan VA tra ket oua mét cia Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua thu tuc, tham
Budc 2 © phan ticp nia a Ket gua mot cu dinh tinh hop phap cua ho so; yéu cau bo sung, | 8 gio lam viéc

UBND cap huyén

hoan thién néu hd so chua dam bao




Thoi gian . R
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién " °
R S Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X truc tuyen mirc
cong viéc (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
L4y y kién cac co quan phdi hop (néu Qﬁn thiét) va 400 gié 1am
Budc 3 B phan tham muu tai phong chuyén moén | trinh du thao Quyét dinh kem 01 bd ho so goc dé \%gc
Chua tich UBND tinh phé duyét i
Budc 4 Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC 48 ?/Iigcl am
V40 s6 vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
Budc 5 Chuyén vién Phong chuyén mén Bo phan ticp nhan va tra ket qua mot cua UBND | g gig lam viec
cap huyén (chuyeén két qua dién tur va ban giay).
N hAn t A A UA fra LAt roa mar e | = XAC NhAN phan mém Mot cira dién tu;
Budc 6 B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira 8 gir lam viéc

UBND cép huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

480 gio lam viéc. (60 ngay lam viéc)

4. Tha tuc Chia, tach, sap nhap hep nhit hgi

Thoi gian . A
, o Dich vu cong

Thw tw . . n . . o thuc hién * S

A S Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Iy . truc tuyen
cong viéc (tinh moi N
. . muc do
ngay 08 gio) :

Budc 1 To chaec, ca nhan, don vi Nop tryc ticp hode qua duong Buu dién den bo 8 gio lam viéc 3

phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén




Thaoi gian . N
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién x
R S Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X truc tuyen
cong viéc (tinh moi L
R - mirc do
ngay 08 gio) :
- Nop hd so qua Cong dich vu cong truc tuyén muc
do 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
B4 phan tién nhan VA tra két qui mét cia Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua thu tuc, tham
Budc 2 © prian fiep nha a Kel Qua Mot Cud | 4inh tinh hop phap cia hd so; yéu ciu bd sung, | 8 gio lam viec
UBND cap huyén R A N
hoan thién néu ho so chua dam bao
LAy y kién cac co quan phdi hop (néu can thiét) va
. . - .~ | trinh dy thao quyét dinh cho phép thanh lap hoi | 400 gio lam
Buée3 | BO phan tham muu tai phong chuyen mon | ., 61" "ns <o'oéc ¢é Chu tich UBND tinh phé vige
duyét
Budc 4 Lanh dao UBND cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC 48 ?/Iigcl am
Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Budc 5 Chuyén vién Phong chuyén mén Bo phan tiép nhan va tra két qua mot cla UBND | 8 gio lam vigc
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giy).
A oA wx b x| - XAc nhan phan mém MGt cira dién tu;
Budc 6 B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira 8 gir lam viéc

UBND cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thai gian giai quyét TTHC

480 gio lam viéc (60 ngay lam viéc).

5. Thi tuc tw giai thé hoi




Thaoi gian . R
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién " °
R S Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X truc tuyen mirc
cong viéc (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
NoOp truc tiép hoic qua duong Buu dién dén bo
) e . phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén e
Buéc 1 Té chac, ca nhan, don vi . . A , 8 gio lam viéc
- Nop ho so qua Cong dich vu cong truc tuyen muc
do 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
B4 phan tién nhan VA tra k&t qui mét cia Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cua thu tuc, tham
Budc 2 © prian fiep nha a kel Qua Mot Cud | 4inh tinh hop phap cia hd so; yéu ciu bd sung, | 8 gio 1am viec
UBND cap huyén R A N
hoan thién néu ho so chua dam bao 3
L4y y kién cac co quan phdi hop (néu Qﬁn thiét) va 64 aics 1am
Budéc 3 | Bo phan tham muu tai phong chuyén mon | trinh du thao Quyét dinh kéem 01 bo ho so goc dé ?/igc
Chua tich UBND tinh phé duyét i
Buéc4 | Lanh dao UBND cAp huyén Ky phé duyet két qua TTHC 16 910 lam
V20 s6 vian ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Budc5 | Chuyén vién Phong chuyén mén B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cla UBND | 8 gio lam viéc
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giy).
A Az b ac o |- XAc nhan phan mém MGt cira dién tu;
Buoe 6 B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira 8 gir lam viéc

UBND cép huyén

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thai gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc).

6. Thii tuc bao céo té chire dai hdi thanh lap, dai hai nhiém ky, dai hdi bat thwong cia hoi.




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen mirc
do

Buéc 1

T6 chitc, ca nhan, don vi

- Nop tryc tiép hodc qua dudng Buu dién dén bo
phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén

- Nop hd so qua Cong dich vu cong truc tuyén muc
do 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn

8 gio lam viéc
doi véi dai hoi
nhiém ky, dai
hoi bat thuong;
4h lam viéc
doi véi dai hoi
thanh lap.

Buac 2

Bo phan tiép nhan va tra két qua mot cira
UBND cap huyén

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1é caa thu tuc, tham
dinh tinh hop phap cua ho so; yéu cau bo sung,
hoan thién néu ho so chua dam bao

8 gio lam viéc
doi vai dai hoi
nhi¢m ky, dai
hoi bat thuong;
4h lam viéc
doi vai dai hoi
thanh 1ap.

Budc 3

B6 phan tham muu tai phong chuyén mén

L4y y kién cac co quan phdi hop (néu Qﬁn thiét) va
trinh dy thao Quyet dinh kem 01 bo ho so goc dé
Chua tich UBND tinh phé duyét

300 gi¢ lam
viéc doi voi
dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat
thuong; 80h
lam viéc doi
Vi dai hoi
thanh 1ap.

Budc 4

Lanh dao UBND cip huyén

Ky phé duyét két qua TTHC

28 gig lam
viéc doi voi
dai hoi nhiém
ky, dai hoi bat
thuong; 24h
lam viéc doi
vai dai hoi
thanh lap.




Thir tw

N Sy Pon vi/nguwoi thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen mirc
do

Budc5 | Chuyén vién Phong chuyén mén

Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira UBND
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

8 gio lam viéc
doi véi dai hoi
nhiém ky, dai
hoi bat thuong;
4h lam viéc
doi véi dai hoi
thanh lap.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira

Budc 6 .
o UBND cap huyén

- X&c nhan phan mém Mot cira dién tu;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/cé nhan

8 gio lam viéc
doi vai dai hoi
nhiém ky, dai
hoi bat thuong;
4h lam viéc
doi véi dai hoi
thanh 1ap.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc d6i véi dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong; 120 gid 1am viéc ddi véi

Pai hoi thanh 1ap.

7. Thua tuc cho phép hi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han

Thoi gian . A
, o Dich vu cong
Thw tw . . n . . o thuc hién : % ,
A S Pon vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc - . truc tuyen mirc
cong viéc (tinh moi b
ngay 08 gio) :
Nop truc tiép hoic qua duong Buu dién dén bo
) < o phan tiép nhan va tra ket qua UBND cap huyén . 3
Buéc 1 To chirc, ca nhan, don vi . N ) . 8 gio lam viéc
- Nop ho so qua Cong dich vu cOng truc tuyeén mirc
do6 4: http://dichvucong.nghean.gov.vn
Bude 2 B¢ phan tiép nhan va tra két qua mot cua 8 gior 1am vicc

UBND cap huyén

Tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& caa thu tuc, tham
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Thaoi gian . R
, o Dich vu cong
Thir tw ) .. o . . i thuc hién " °
A o Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc . X : truc tuyen mirc
cong viéc ’ : ; (tinh moi 16
ngay 08 gio) :
dinh tinh hop phap cua ho so; yéu cau bo sung,
hoan thién néu ho so chua dam bao
L4y y kién cac co quan phdi hop (néu Qﬁn thiét) va 64 aic 1am
Budc 3 | Bo phan tham muu tai phong chuyén mon | trinh du thao Quyét dinh kém 01 bo ho so goc dé %igc
Chu tich UBND tinh phé duyét i
Budéc 4 Lanh dao UBND cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC 16 ?/Iigcl am
Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Budc 5 Chuyén vién Phong chuyén mén Bo phan tiép nhan va tra két qua mot cla UBND | 8 gio lam vigc
cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
A pac giAC ba s a0 oo |- XAc nhan phan mém Mot cira dién ti;
Bude 6 B6 phan tiép nhan va tra két qua mot cira 8 gior 1am viec

UBND cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc).
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